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 مقـجمـة
في الؾحجات  التي يتؼ تظبيقهافخوع السحاسبة أحج تُعج السحاسبة الحكؾمية 

وحجات الجهاز الإداري لمجولة ووحجات الإدارة السحمية  الستسثمة في الحكؾميةالإدارية 
والهيئات العامة الخجمية والرشاديق والحدابات الخاصة ذات الظابع الخجمي التي 

لا تهجف إلى  بكؾنها ، وهي تتدؼيتؼ إنذاؤها بسقتزى قؾانيؽ أو قخارات جسهؾرية
 لمسدؤليؽ السعمؾمات تؾفيخ السحاسبة الحكؾمية في تمػ الؾحجات تدتهجفو لخبح. ا

  السدتؾى القؾمي حيث تداعجهؼ في اتخاذ القخارات. وعمى بها
بتظبيق الشغام السحاسبي  العامة تمتدم كافة الؾحجات الإداريةوعمى هحا الأساس،

الحكؾمي والحي يقؾم عمى أساس تؾحيج السفاهيؼ والسرظمحات السحاسبية 
بات في الجفاتخ والتؾجيه السحاسبي والسدتشجات والجفاتخ والقؾاعج الستعمقة بالإث

لمعسميات السالية وإعجاد التقاريخ والقؾائؼ والحدابات الختامية. ويدعى هحا الشغام 
إلى تؾفيخ البيانات الأساسية والأدوات التحميمية وتقجيسها للأجهدة التذخيعية 

خقابة عمى والتشفيحية والخقابية لكي تُسارس دورها في التخظيط والإشخاف والتؾجيه وال
كافة الأنذظة الحكؾمية، كسا يدعى هحا الشغام أيزاً إلى تؾفيخ البيانات والسعمؾمات 
لسدتخجميها مؽ العامميؽ في الؾحجات الإدارية العامة والسقخضيؽ والسؾرديؽ ودافعي 

 الزخائب والسدتفيجيؽ مؽ الخجمات الحكؾمية... إلخ.
العامة  السالية إدارة مبادرة تشفيح في مؤخخاً  السرخية الحكؾمة هحا، وقج بجأت

 مؽ خلال الحكؾمية، السالية التجفقات إدارة في الحجيثة الإلكتخونية الشغؼ تظبيق عبخ
 وتظبيق E- Payment الحكؾمي  الإلكتخوني والتحريل الجفع نغام في التؾسع
 زارة خظط و ضسؽ وذلػ ، GFMIS الحكؾمية السالية السعمؾمات إدارة مشغؾمة

 الإدارية الحكؾمية، الؾحجات أداء وتظؾيخ والسحاسبي، السالي للإصلاح ةالسالي
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 اقترادية والفعالية ورفع الكفاءة وتحديؽ السدائمة، مبجأ وإقخار الذفافية وزيادة
 . العامة الخجمات
لدشة  37 رقؼ الجسهؾرية رئيذ قخار الديج ضؾء في التظؾر هحا جاء وقج
 023رقؼ  الؾزراء مجمذ رئيذ وقخار لمسجفؾعات القؾمى السجمذ بإنذاء 2107

 لمجولة أياً  الإداري  بالجهاز العامميؽ مدتحقات جسيع برخف الخاص 2002 لدشة
 له بالغ كان مسا ، ATM كخوت طخيق عؽ إصجارها وجهة وقيستها مدسياتها كانت
 السالية،الإلكتخونية  الجفع نغؼ إلى الشقجية الؾرقية الجفع نغؼ مؽ التحؾل في الأثخ
 والاقترادي السالي الإصلاح مديخة شػ بلا يجعؼ ما وهؾ

 الكتب في وردت التي التعجيلاتقج روعي في هحا الكتاب مؽ هحا السشظمق ف
 عل في السحاسبية زارة السالية السرخية بالسعالجات و عؽ الرادرة والقؾانيؽ الجورية
 :وهي ، GPSومشغؾمة  GFMIS مشغؾمة تظبيق
 .الالكتخوني والتحريل الجفع ومة مشظ بذأن 2002 لدشة 83 دوري  كتاب -1
اتباعها  الؾاجب السحاسبية السعالجات بذأن 2002 لدشة 50 دوري  كتاب -2

 السخكدية الحدابية الؾحجة مع والتعامل السرخفية الحدابات اغلاق بعج
 .السؾحج حداب الخدانة

الذجخة  عمى الحدابات بعض تحجيث بذأن 2002 لدشة 002 دوري  كتاب -3
 الثالثة.

الؾقؾد  لبؾنات السحاسبية السعالجات بذأن 2002 لدشة 000 دوري  كتاب -4
 والقؾى السحخكة.

لمحدابات  السحاسبية السعالجات بذأن 2002 لدشة 082 دوري  كتاب -5
 والرشاديق الخاصة.

 .ذاتية مؾارد التسؾيل قظاع تحجيث بذأن 2003 لدشة 27 دوري  كتاب -6
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الحدابات  لإقفال السحاسبية السعالجات بذأن 2003 لدشة 36 دوري  كتاب -7
 الختامية.

لدشة  022 القانؾن  أحكام بعض تعجيل بذأن 2003 لدشة 020 القانؾن  -8
 .الحكؾمية السحاسبة بذأن  730

 فرل، حيث يتشاول الرئيدية فرؾلوعمى ذلػ، يتزسؽ هحا السؤلف أربعة 
الثاني الإطار الشغخي  فرل، ويتشاول الالإطار الشغخي لمسحاسبة الحكؾميةالأول 

للإيخادات السحاسبي  لتدجبلالثالث ا فرلوالعسمي لمسؾازنة العامة لمجولة، ويتشاول ال
لمتدجيل السحاسبي لمسرخوفات الخابع  فقج خُرص  الحكؾمية، أما بالشدبة لمفرل

 الحكؾمية.
في شكل  مؾضؾعات هحا السؤلف عخضندأل أن نكؾن قج وفقشا في  إذ والله

 .ى الفهؼ الكامل لجؾانب السحاسبة الحكؾمية السختمفةيداعج عم
           

 المؤنف                                             
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 :قدمةم

تعد الأنشطة الحكومية من أصعب المجالات وأعقدها، من حيث إمكانية 
إخضاعها للأساليب المحاسبية المستخدمة في القياس والرقابة وتقييم الأداء. 
وذلك نظرا  لصعوبة القياس الكمي لكثير من مخرجات أنشطة الوحدات الحكومية، 

نفاق والأعباء التي تتحملها إلى جانب صعوبة الربط بين تلك المخرجات وبنود الا 
هذه الوحدات للقيام بأنشطتها. لذلك نجد أن أدوات التخطيط والرقابة والقياس 

نب االمحاسبية المستخدمة في الوحدات الحكومية تركز على تخطيط ورقابة الجو 
المالية ممثلة في النفقات والإيرادات العامة للدولة للتحقق من سلامة الإنفاق 

 والتحصيل. 

تنفيذ مبادرة إدارة المالية العامة  أت الحكومة المصرية مؤخرا  فيدبما ك
عبر تطبيق النظم الإلكترونية الحديثة في إدارة التدفقات المالية الحكومية، من 

، E- Payment خلال التوسع في نظام الدفع والتحصيل الإلكتروني الحكومي
، وذلك ضمن خطط  GFMIS وتطبيق منظومة إدارة المعلومات المالية الحكومية

وزارة المالية للإصلاح المالي والمحاسبي، وتطوير أداء الوحدات الإدارية 
قرار ال بمبدأ المسائلة، وتحسين الكفاءة والفعالية  ا  حكومية، وزيادة الشفافية وا 

 .ورفع اقتصادية الخدمات العامة

لسنة  37قرار رئيس الجمهورية رقم  في ضوء  هذا التطوروقد جاء 
رئيس مجلس الوزراء رقم  فوعات وقراربإنشاء المجلس القومى للمد 2112
، بصرف جميع مستحقات العاملين بالجهاز الإداري للدولة، 2112لسنة  128
، مما كان له ATMكانت مسمياتها وقيمتها وجهة إصدارها عن طريق كروت  أيا  
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الدفع الإلكترونية نظم  بالغ الأثر في التحول من نظم الدفع الورقية النقدية إلى
 .المالية، وهو ما يدعم بلا شك مسيرة الإصلاح المالي والاقتصادي

هذا القسم الأصول العلمية والعملية  قد تناولمن هذا المنطلق، فو 
كما تناول الموازنة العامة للدولة موضحا  مفهومها وأهدافها  .للمحاسبة الحكومية

  .لتبويبها والقواعد الأساسية لإعدادها والأسس العامة

في  المختلفةالحكومية التوجيه المحاسبي للعمليات المالية تم تناول  كما
كما  GPSومنظومة  GFMIS تفعيل منظومة الدفع والتحصيل الالكترونيظل 

  وهي: الصادرة بالمعالجات المحاسبيةوالقوانين الكتب الدورية  وردت في
 التحصيل الالكتروني.بشأن منظومة الدفع و  2112لسنة  83كتاب دوري  -1
بشأن المعالجات المحاسبية الواجب اتباعها  2112لسنة  51كتاب دوري  -2

حساب  -بعد اغلاق الحسابات المصرفية والتعامل مع الوحدة الحسابية المركزية
 الخزانة الموحد.

بشأن تحديث بعض الحسابات على الشجرة  2112لسنة  112كتاب دوري  -8
 الثالثة.

بشأن المعالجات المحاسبية لبونات الوقود  2112لسنة  111 كتاب دوري -4
 والقوى المحركة.

بشأن المعالجات المحاسبية للحسابات  2112لسنة  182كتاب دوري  -5
 والصناديق الخاصة.

 بشأن تحديث قطاع التمويل موارد ذاتية. 2113لسنة  27كتاب دوري  -6
حاسبية لإقفال الحسابات بشأن المعالجات الم 2113لسنة  36كتاب دوري  -2

 الختامية.
لسنة  122بشأن تعديل بعض أحكام القانون  2113لسنة  121القانون  -3

بشأن المحاسبة الحكومية. 1731
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 :المحاسبة الحكوميةتعريف  -1

لمحاسةبة الخاصةة التةي تتعلةق بتطبيةق تعد المحاسبة الحكوميةة أحةد فةروع ا
علةةةى  الفنيةةةة المطبقةةةة والأسةةةاليبأصةةةول نظريةةةة المحاسةةةبة وقواعةةةدها ومبادئهةةةا 

 الأنشطة الحكومية والهيئات والجهات العامة التي لا تهدف إلى تحقيق الربح.

وتعةةرف المحاسةةبة الحكوميةةة علةةى أنهةةا دراسةةة لمجموعةةة المبةةاد  والأسةةس 
مةن تجميةع وتبويةب ا، ودراسة وتطبيةق الأسةاليب الفنيةة والمعايير المتعارف عليه

وتلخةةيو وتحليةةل للبيانةةات المتعلقةةة بالنشةةاط الحكةةومي، باةةرض فةةرض الرقابةةة 
الماليةةة والقانونيةةة علةةى إيةةرادات ومصةةةروفات الحكومةةة وباةةرض اتخةةاذ القةةةرارات 

 المناسبة في الوقت المناسب.

فةةةاهيم والأسةةةس كمةةةا يعرفهةةةا الةةةبعض الآخةةةر علةةةى أنهةةةا مجموعةةةة مةةةن الم
والمعةةايير والقواعةةد والأسةةاليب الفنيةةة التةةي تمكةةن مةةن تجميةةع وتبويةةب وعةةرض 
النتةةائا المتعلقةةة بالنشةةاط الحكةةومي بحيةةث تةةتمكن الجهةةات المعنيةةة مةةن مراقبةةة 

 أعمالها واتخاذ القرارات اللازمة في الوقت المناسب.

ه فةي مادتة 1731الصةادر فةي سةنة  122وقد عرف القانون المصةري رقةم 
"القواعةد التةي تلتةزم بهةا الجهةات الإداريةة فةي  الثانية المحاسبة الحكوميةة بأنهةا:

تنفيذ الموازنة العامةة للدولةة وتأشةيراتها وتسةجيل وتبويةب العمليةات الماليةة التةي 
ظهةار وتحليةل  تجريها وقواعد الرقابة المالية قبل الصرف ونظم الضبط الةداخلي وا 

ز المالية والحسابات الختامية لهذه الجهات وبحيةث النتائا التي تعبر عنها المراك
 تعطى صورة حقيقية لها".
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 المحاسبة الحكومية: نطاق تطبيق -2

يشةةةمل القطةةةاع الحكةةةومي الوحةةةدات الحكوميةةةة التةةةي عةةةن طريقهةةةا تمةةةارس 
الحكومة سلطاتها في مجال التخطيط والرقابة، والحكومة كشخصية جماعية تقوم 

طاعي الأعمال والعائلي لتأدية خدمات ترى الحكومةة بشراء السلع والخدمات من ق
 أنها أقدر على أدائها بطريقة أفضل من الهيئات الخاصة.

ويتكون القطاع الحكةومي مةن الهيئةات العامةة ومختلةف المصةالح الحكوميةة 
التي تقوم بتأدية خدمات جماعية لأفراد المجتمع والتي تقتةرن بالسةلطة السةيادية 

والعدالةةة والةةدفاع، كمةةا قةةد يشةةمل القطةةاع الحكةةومي أحيانةةا   فةةي الدولةةة مثةةل الأمةةن
على الخدمات التي تأخذ الحكومة علةى عاتقهةا القيةام بهةا لصةالح أفةراد المجتمةع 

 دون أن تستهدف من وراء ذلك تحقيق ربح.

مجةالات تطبيةق قواعةد  1731الصادر في سنة  122حدد القانون رقم وقد 
 دارية التالية:المحاسبة الحكومية في الوحدات الإ

 وتشمل الةوزارات والمصةالح الحكوميةة التابعةة  :وحدات الجهاز الإداري للدولة
 لها.

 وتشةةةمل المحافظةةةات والمراكةةةز والمةةةدن والأحيةةةاء  :لىةةةةةم المحةةةةةةةدات الحكةةةةةوح
 ومديريات الخدمات التي تشملها موازنتها. والقرى

 تةةي تشةةملها الموازنةةة وكافةةة الأجهةةزة ال :الهيئةةات العامةةة ذات الطةةابع الخةةدمي
 العامة للدولة.

 التةةي يةةتم إنشةةاؤها بمقتضةةى قةةوانين أو  :ةةةةةةةاصةابات الخةاديق والحسةةةالصنةة
 قرارات جمهورية.
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 أهداف المحاسبة الحكومية: -3

 :تهدف المحاسبة الحكومية بصفة عامة إلى تحقيق الأغراض التالية

بة لأمةةوال الجهةةات الرقابةةة الماليةةة قبةةل الصةةرف ونظةةم الضةةبط الةةداخلي بالنسةة -1
 .تديرها سواء كانت إيرادا  أو أصولا  أو حقوقا  أو الأموال التي  الإدارية

 تنفيذ الموازنة العامة للدولة. الرقابة على -2

 الرقابة على التزامات الجهات الإدارية ومتابعة الوفاء بها. -8

 .العامة ترشيد المصروفات -4

 اكةةز الماليةةة ورسةةم السياسةةةتةةوفير البيانةةات والمعلومةةات اللازمةةة لتحديةةد المر  -5
 واتخاذ القرارات.المالية 

 أسس قياس النتائج في المحاسبة الحكومية: -4

إلةى  يعد قياس النتائا من أهم الأهداف التي تسعى المحاسةبة بصةفة عامةة
تحقيقهةةا، ففةةي المحاسةةبة الماليةةة يةةتم قيةةاس النتةةائا عةةن طريةةق تصةةوير كةةل مةةن 

نشةة ت الصةةناعيةو ويوضةةح تكلفةةة الإنتةةا  حسةةاب التشةةايل خةةلال الفتةةرة  فةةي الم
التةام الجةاهز للبيةةع وتكلفةة الإنتةا  تحةةت التشةايل ةخةر الفتةةرة، وحسةاب المتةةاجرة 
الذي يوضح نتيجة النشاط خلال الفترة من مجمل ربح أو مجمل خسارة، وحساب 
 الأرباح والخسائر الذي يوضح صافي نتيجة النشاط من صافي ربح أو خسارة.

بة الحكوميةةة فإنةةه لا يمكةةن قيةةاس النتةةائا عةةن طريةةق تلةةك أمةةا فةةي المحاسةة
نمةةةةا يةةةةت م ذلةةةةك عةةةةن طريةةةةق المقارنةةةةة بةةةةين الإيةةةةرادات  المةةةةواردو الحسةةةةابات، وا 

والمصروفات  الاستخداماتو الفعلية مةع الإيةرادات والمصةروفات التةي تةم تقةديرها 
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، كمةةا تةةتم المقارنةةة بةةين عناصةةر أبةةواب للخطةةة الموضةةوعة سةةلفا   مةةن قبةةل وفقةةا  
الةواردة بالخطةة الموضةوعة  الإيرادات والمصروفات الفعليةة مةع العناصةر المماثلةة

سلفا ، ويتم إجةراء نفةس المقارنةات بةين سةنة وأخةرى سةابقة لهةا أو مجموعةة مةن 
السةةةنوات الأخةةةرى السةةةابقة لهةةةا بهةةةدف قيةةةاس النتةةةائا والحكةةةم علةةةى كفةةةاءة تلةةةك 

 الوحدات الإدارية.

يةرادات وم صةروفات الوحةدات الإداريةة الحكوميةة فةإن ونظرا  لطبيعة أصةول وا 
قيةةةاس النتةةةائا فيهةةةا يةةةتم باةةةرض متابعةةةة تحصةةةيل مةةةوارد الدولةةةة والرقابةةةة علةةةى 
اسةةتخدامها فةةي الأوجةةه المخصصةةة لهةةا، وبيةةان الفةةائض أو العجةةز فةةي ميزانيةةة 

 الدولة وحسابها الختامي.

تبةاع لنتائا بإنه يتم إمساك الحسابات وقياس اإف وكما هو معروف محاسبيا  
 :أحد الأسس التالية

 أساس الاستحقاق. 
 الأساس النقدي. 
 الأساس النقدي المشترك. 

 أساس الاستحقاق:أولًا: 

نةه يةتم تحميةل الفتةرة الماليةة بكافةة الإيةرادات التةي تةم إلهةذا الأسةاس ف طبقا  
، وكةذلك تحميةل لهةا الفعلةيتحقيقها خلال تلك الفترة بصرف النظر عن التحصةيل 

دفعهةا مةن عدمةه ة بكافة المصروفات الخاصة بها بصرف النظر عن الفترة المالي
 خلال نفس الفترة.
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أساس الاستحقاق عند إعداد الحسابات الختامية وقياس  إتباعويترتب على 
لتحديةد مةا يخةو نتائا الجهةة الإداريةة إجةراء بعةض التسةويات الجرديةة اللازمةة 

يةةرادات، وكمةةا هةةو معةة روف فةةإن كافةةة الوحةةدات الفتةةرة الماليةةة مةةن مصةةروفات وا 
 الاقتصادية تتبع هذا الأساس في إمساك حساباتها وقياس نتائا أعمالها.

 :يويتميز هذا الأساس عند استخدامه بمايل

التةةي حةةدثت خةةلال فتةةرة تةةوفير كافةةة المعلومةةات الماليةةة عةةن كافةةة العمليةةات  -1
 .مالية معينة

تحديةد المصةروفات ، وذلةك بتحقيق العدالةة فةي قيةاس نتةائا الفتةرات الماليةة -2
والإيةةرادات المسةةتحقة والمقدمةةة، وهةةو مةةا يتمشةةى مةةع المبةةاد  المحاسةةبية 

 .المقبولة قبولا  عاما  
 .س سليم لإعداد تقديرات الموازناتتوفير أسا -8
 ت بنود الموازنة العامة للدولة.تحقيق الرقابة المثلي على تقديرا -4
 .مبرر عتمادات المقررة دونفاذ الاتخفيض فرو الإسراف واستن -5

عيةوب التةي ذلك الأساس مجموعة من الإلى  نه يوجهإوعلى الرغم من ذلك ف
 :وهيتحد من استخدامه، 

نتيجةة لارتبةاط  إعةداد الحسةابات والقةوائم الماليةةصعوبة تطبيقه والةبطء فةي  -1
 .إعداد تلك الحسابات بانتهاء عملية الجرد

العةاملين ذوي  حيث يتطلب ضرورة توفير عدد كبير من ارتفاع تكلفة تطبيقه -2
 .الكفاءات المحاسبية المتخصصة

 .النتائا فيبر للتلاعب والتأثير فرصة أك إتاحة -8
بدرجةةة  الشخصةةيتوزيةةع المصةةروفات علةةى الفتةةرات الماليةةة يخضةةع للتقةةدير  -4

 .كبيرة
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يتم تطبيقه في الجهةات الإداريةة  ن أساس الاستحقاق لاإف الأسبابلكل تلك 
ف علةى بنةود لةم يةتم اعتمادهةا أو الحصةول ن تلك الجهات لن تتمكن من الصر لأ 

 .در لم تعتمد من السلطة التشريعيةعلى إيرادات من مصا

 :الأساس النقديثانياً: 

ن التحصةةةةيل الفعلةةةةي للإيةةةةرادات والسةةةةداد الفعلةةةةي إلهةةةةذا الأسةةةةاس فةةةة طبقةةةةا  
حيةةةث يةةةتم تحميةةةل الفتةةةرة الماليةةةة ، للمصةةةروفات هةةةو المعيةةةار الةةةذي يةةةتم تطبيقةةةه

تةةم تحصةةيلها فعةةلا  بصةةرف النظةةر عمةةا إذا كانةةت تخةةو الفتةةرة بةةالإيرادات التةةي 
الماليةةة مةةن عدمةةه، ومةةن ثةةم فإنةةه طبقةةا  لتلةةك الطريقةةة لا يةةتم إجةةراء أي تسةةويات 

 جردية في الدفاتر عند إعداد الحسابات الختامية في نهاية الفترة المالية.

ت زم تطبيقةه بواسةطة كافةة الوحةدالا لةا الأسةاسويعتبر الأساس النقةدي هةو 
 .1731لسنة  122طبقا  للمادة الخامسة من القانون رقم الإدارية 

 :ييل ويتميز هذا الأساس عند استخدامه بما

إعةةداد الحسةةابات والقةةوائم السةةهولة والبسةةاطة فةةي تطبيقةةه وعةةدم الةةبطء فةةي  -1
 .المالية

 .الشخصيدعم الرقابة المالية على القوائم المالية لعدم وجود التقدير  -2
 .اقعيةالموضوعية والو  -8
م الضريبية في معظةم القرارات والنظ اتخاذيساير النظرية الاقتصادية ونظرية  -4

 .بلدان العالم

العيةوب التةي وعلى الرغم من ذلك فإنه يوجه إلى ذلك الأساس مجموعة من 
 :وهياستخدامه تحد من 



 الفصل الأول:                            

 

-09- 
 

دمةةة التةةي قةةدمتها لا يمكةةن هةةذا الأسةةاس مةةن حسةةاب تكلفةةة السةةلعة أو الخ -1
 .الوحدة أداءصعوبة الرقابة على إلى  مما يؤدى ،الوحدة الإدارية

بصةورة  المةاليأن الحساب الختامي للجهة الإدارية لا يصور حقيقةة المركةز  -2
لعدم استقلال الفترات الماليةة، وعةدم تحديةد الحقةوق والالتزامةات التةي  دقيقة

 .استحقت فعلا  خلال الفترة المالية ولم يتم سدادها
لتقيةةيم أداء الفتةةرات ي تةةتم بةةين الفتةةرات الماليةةة عةةدم واقعيةةة المقارنةةات التةة -8

المالية المختلفة لعةدم ارتبةاط الإيةرادات والمصةروفات التةي تةم إنجازهةا خةلال 
 .تلك الفترة

 (:المعدل أو المختلط)ي المشترك الأساس النقدثالثاً: 

يجمع هذا الأساس بين مزايةا كةل مةن الأسةاس النقةدي وأسةاس الاسةتحقاق، 
يه أحيانا  "الأساس النقدي المعدل" أو "أساس الاستحقاق المعدل"، ولهذا يطلق عل

ويوحي مضمون هذا الأساس بتطبيق أساس الاستحقاق لبعض العناصر وتطبيق 
 البعض الآخر.على  الأساس النقدي

علةى  قاعةدة الخزانةةو دي نه يتم تطبيةق الأسةاس النقةإلهذا الأساس ف طبقا  و 
لإيةرادات التةي تةم تحصةيلها فعةلا  بصةرف النظةر ، أي اكافة عناصر الإيةرادات فقةط

. بينما يتم تطبيق أسةاس الاسةتحقاق علةى ارتباطها بالفترة المالية من عدمهعن 
دي بعض المصروفات بصرف النظر عن سدادها من عدمه وتطبيق الأسةاس النقة

 .على البعض الآخر من المصروفات
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 في  امالياة  في الأسااس المحاسال لتسا يل امعااملات     التعديلات

 :مصر

علةةى إتبةةاع أسةةاس الاسةةتحقاق فةةي  1728لسةةنة  58نةو القةةانون رقةةم 
حقيقةة  على النحو الذي يعبر بصةورة واقعيةة عةن للدولة،إعداد الموازنة العامة 

الحسةةابات الماليةةة للدولةةة وكافةةة الحقةةوق والالتزامةةات التةةي لةةم يةةتم تحصةةيلها أو 
 دفعها.

لسةةنة  58المُعّةةدل للقةةانون رقةةم  1727لسةةنة  11ثةةم صةةدر القةةانون رقةةم 
نو على التحول في إعةداد الموازنةة  والذيالموازنة العامة للدولة  بشأن 1728

 من أساس الاستحقاق إلى الأساس النقدي.

لسةةنة  11ومحاولةةة للتوفيةةق بةةين المبةةدأ النقةةدي الةةذي تقةةرر بالقةةانون رقةةم 
ة العينيةةةة ، وبةةةين مقتضةةةيات المتابعةةة1728لسةةةنة  58المعةةةدل للقةةةانون  1727

للمشةةةروعات الاسةةةتثمارية وفقةةةا  لقةةةانون الخطةةةة وقةةةانون إنشةةةاء بنةةةك الاسةةةتثمار 
 علةى بشةأن المحاسةبة الحكوميةة 1731لسةنة  122القومي، نو القةانون رقةم 

تسةةةةةجيل العمليةةةةةات الاسةةةةةتثمارية  الموازنةةةةةة  فةةةةةيإتبةةةةةاع أسةةةةةاس الاسةةةةةتحقاق 
 النقدي والاستحقاق.الاستثماريةو. أي أن الموازنة أصبحت تجمع بين الأساسين 

والةةذي قةةام  2115لسةةنة  32ومةةؤخرا ، جةةاء التعةةديل الةةذي أدخلةةه القةةانون 
تسجيل المعةاملات مةن خةلال الةنو علةى التحةول  فيبتوحيد الأساس المحاسبي 
 ذلك الاستثمارات. فيإعداد الموازنة العامة بما  فيالكامل إلى الأساس النقدي 
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 ية:السمات العامة للمحاسبة الحكوم -5

تتميز المحاسبة الحكومية بمجموعة من السمات التي تميزها عن غيرها من 
 :وهيالأنواع الأخرى للمحاسبة 

حيةةث ألزمةةت المةةادة الخامسةةة مةةن القةةانون رقةةم : إتباااا الأساااس النقاادي -1
الأسةةةاس  قالحكوميةةةة بتطبيةةةكافةةةة الوحةةةدات الإداريةةةة  1731لسةةةنة  122

 النقدي.
نظةرا  لانتفةةاء الأغةراض التةةي مةةن  :عاد  سساااه إهاالاو لالااول ال ا تااة  -2

أجلها يتم حساب إهلاك للأصول الثابتة، فإنه لا يتم حسةاب إهةلاك الأصةول 
نما يتم اسةتبدال الأصةول الثابتةة أو  الثابتة في الوحدات الإدارية الحكومية وا 

 تجديدها بتخصيو الاعتمادات اللازمة لذلك في الموازنة العامة للدولة.
 الوحدات الإداريةة لإتباعنظرا   :يات وامخصصاتعد  تكوين الاستياط -3

الأساس النقدي في إعداد حساباتها فإنها لا تعتةرف بمبةدأ احتمةال  الحكومية
نما تعترف بالخسائر عند حةدوثها فعةلا ، ممةا يةؤدي إلةى عةدم  وقوع خسائر وا 
 تكوين أي مخصصات أو احتياطيات لمواجهة أي خسائر محتملة الحدوث.

لا الحكوميةةة الوحةدات الإداريةة  نظةرا  لأن: ات النتي اة عاد  إعاداح سساا     -4
تهدف إلى تحقيق الربح كمةا هةو الحةال فةي المنشة ت التجاريةة والصةناعية، 

نما تقوم بإعداد حساب ةخر يتضمن فإنها  لا تقوم بإعداد حسابات النتيجة وا 
 الإيرادات والمصروفات الفعلية والاعتمةادات المقدمةة والفةرق بينهمةا بالزيةادة

 أو النقو وهو الحساب الختامي.

 :عااد  التفرقااة  ااو امصاارواات الإيراحيااة وامصاارواات الرأ اليااة -5
حيث تقوم الحكومة علةى أسةاس سةنوي بتحديةد مةا تحتةا  إليةه مةن مةوارد نقديةة 
للإنفةةاق العةةام، وهةةي بةةذلك لا تفةةرق بةةين مةةا تنفقةةه علةةى المصةةروفات الجاريةةة أو 
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ام مسةتمر فةلا بةد أن تكةون مةوارد الدولةة متجةددة الرأسمالية. وبما أن النشاط العة
 سنويا .
 فلا تهةةدن الوحةةدات الإداريةةة الحكوميةةة لأ  نظةةرا   الضاارائ :ماان  الإعفااا  -6

نما، الربحتحقيق إلى  أساسا   أو بةلا  رمةزيتقديم خدمةة بمقابةل إلى  تهدف وا 
 .ضرائب أيتعفى من  فإنها مقابل نهائيا  

حيةةث يةةتم الالتةةزام  :ائح والتشااريعات القواعااد القانونيااة واللااو الالتااما  -7
بالقواعد القانونية واللوائح من قبةل الدولةة والتشةريعات عنةد تبويةب الموازنةة 
وتحديد موارد الدولةة وأوجةه الإنفةاق الخاصةة بهةا، ومةن ثةم فإنةه عنةد تقيةيم 
أداء الوحدات الإدارية الحكومية للحكم علةى مةدى كفةاءة الأداء داخلهةا فإنةه 

نمةةا يةةتم التعةةرف علةةى مةةدى لا ينظةةر إلةةى مةة دى تحقيقهةةا ربحةةا  مةةن عدمةةه، وا 
 التزام الوحدة بالقواعد القانونية والتشريعات واللوائح والتعليمات.

 :واروا المحاسبة الأخرى لمحاسبة الحكوميةالعلاقة  و ا -6

تةةرتبط المحاسةةبة الحكوميةةة بفةةروع المحاسةةبة الأخةةرى وتتةةأثر بهةةا، كمةةا أن 
تميز عن فروع المحاسبة الأخرى من عدة زوايا، وفيما يلةي المحاسبة الحكومية ت
 توضيح لهذه النقاط.

 أولًا: أوجه الاتفاق بين المحاسبة الحكومية والمحاسبة المالية:

 الآتي: إتباعتتفق المحاسبة الحكومية مع المحاسبة المالية في 

العمليةات الماليةة فةي كةل منهمةا  إثبةاتحيةث يةتم نظرية القياد امامحو :    -1
 التوازن الحسابي.إلى  طبقا  لنظام القيد المزدو  مما يؤدي
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يتم تسجيل العمليةات الماليةة فةي كةل منهمةا طبقةا   :الأسالاوه المحاسباي -2
لأسةةلوب محاسةةبي واحةةد، حيةةث القيةةد فةةي دفتةةر اليوميةةة ثةةم تبويةةب العمليةةات 
وترحيلها إلةى دفتةر الأسةتاذ ثةم اسةتخرا  النتةائا عةن طريةق تصةوير القةوائم 

 الية.الم

شةهر مةيلادي كمةدة  12حيث اختيرت السنة المالية : الوساااادة الممنياااة -3
 .منهمامالية مناسبة في كل 

 تعتبر النقود هي وحدة القياس في كل منهما.: وساااادة القياااااس -4

توحيةةةد إلةةةى  جةةةرى العةةةرف فةةةي كةةةل منهمةةةا: امصاااطلحات المحاسااابية  -5
 المصطلحات المحاسبية المستخدمة.

 ه الاختلاف بين المحاسبة الحكومية والمحاسبة الماليــة:أوجثانياً: 

ة مةن فةروع المحاسةب والمحاسبة الحكوميةةرغم أن كل من المحاسبة المالية 
 :إلا أن هناك نقاط اختلاف أهمها

قيةةةاس نتةةةائا إلةةةى  بالدرجةةةة الأولةةةىتهةةةدف المحاسةةةبة الماليةةةة  الهااااااادف: -1
قيةةاس إلةةى  الحكوميةةة بةالمحاسةةتهةةدف بينمةةا  ،الأعمةةال مةةن ربةةح أو خسةةارة

 الأداء الحكومي.

تتبةةع تتبةةع المحاسةةبة الماليةةة أسةةاس الاسةةتحقاق بينمةةا  أسااس القياااس:  -2
 المحاسبة الحكومية الأساس النقدي.
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تتبع كافة الوحدات الحكوميةة إجةراءات محاسةبية  الإجرا ات المحاسبية: -3
منشة ت ولوائح وتعليمات، بينما المحاسبة الماليةة فةي الموحدة تحكمها نظم 

 المالية قد تختلف من منشأة لأخرى.

تأخةةذ المحاسةةبة الماليةةة بمبةةدأ احتسةةاب إهةةلاك  إهاالاو الألااول ال ا تااة:  -4
 الحكومية بهذا المبدأ.المحاسبة لا تأخذ الأصول الثابتة، بينما 

لسياسةةةةة الحيطةةةةة والحةةةةذر تأخةةةةذ  طبقةةةةا   امخصصااااات والاستياطيااااات: -5
طيةةةات للخسةةةائر المحتملةةةة، مخصصةةةات واحتياالمحاسةةةبة الماليةةةة باحتسةةةاب 

 بينما في المحاسبية الحكومية لاتحتسب مخصصات أو احتياطيات.

يراديةة تفرق المحاسبة المالية بين المصروفات الإ أناااواا امصاارواااات: -6
 بينما لا تفرق المحاسبة الحكومية بينهما.، والمصةروفات الرأسةةمالية

زنةةة العامةةة للدولةةة يةةتم تقةةدير عنةةد إعةةداد الموا القوائاااام وامااواـناااات:  -7
اللازمةةةةة، بينمةةةةا فةةةةي المنشةةةة ت  دتقةةةةدير المةةةةوار ثةةةةم يةةةةتم  الاسةةةةتخدامات أولا  

الاقتصادية يبدأ إعداد الموازنات بتقدير إيراد المبيعات ثم تقةدير المصةروفات 
 المقابلة لهذا الإيراد.

 :العلاقة بين المحاسبة الحكومية والمحاسبة القوميةثالثاً: 

اةةةرض الرئيسةةةي للمحاسةةةبة القوميةةةة هةةةو قيةةةاس الةةةدخل والإنتةةةا  كةةةان الإذا 
القومي وبيان مدى مساهمة كل قطاع من قطاعةات الاقتصةاد القةومي فةي الةدخل 

 القومي الذي تم تحقيقه وبيان نصيب كل قطاع من الدخل القومي.
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ذا كانت الحكومة تمثل قطاعا   هما  من قطاعات الاقتصةاد القةومي خاصةة موا 
حكومي أصبح لا يقتصر على الخدمات التقليديةة للدولةة مثةل الةدفاع أن النشاط ال

، لةذلك من الأنشطة الاقتصةادية كثيرإلى  متداوالأمن والصحة والتعليم وغيرها بل 
 نجد أن:

 ميزانية الدولة تمثل ترجمة نقدية للخطة. -1

 تقوم حسابات الحكومة بعملية التسجيل الفعلي لما تنفيذه من الخطة. -2

لحسابات الحكومية وحسةابات الةدخل القةومي فةي منتهةي الأهميةة الربط بين ا -8
 للتعرف على مدى مساهمة الخطة في زيادة الدخل القومي.

روعي عند وضع النظام المحاسبي الموحد لشركات قطاع الأعمةال أنةه يمكةن  -4
البيانةات اللازمةة  علةىمن حسابات هةذه الشةركات وقوائمهةا الماليةة الحصول 

 سهولة وسرعة.للمحاسبة القومية ب
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 وتمارين غير محلولةأسئلاة 

سؤال الأول: حدد مةدى صةحة أو خطةأ كةل عبةارة مةن العبةارات التاليةة مةع ال
 تصويب العبارة الخاطئة:

 تطبق المحاسبة الحكومية في وحدات الجهاز الإداري للدولة. -1
تطبةةق المحاسةةبة الحكوميةةة فةةي الوحةةدات الاقتصةةادية التةةي تهةةدف إلةةى  -2

 الربح.تحقيق 

مةةن أهةةداف المحاسةةبة الحكوميةةة الرقابةةة علةةى تنفيةةذ التزامةةات الجهةةات  -8
 الإدارية.

نمةا إلةى  -4 من سمات الوحدات الحكومية أنها لا تهةدف إلةى تحقيةق ربةح وا 
 تقديم خدمات عامة.

لسةةنة  122الثةةاني: عةةرف المحاسةةبة الحكوميةةة طبقةةا  للقةةانون رقةةم  السةةؤال
 ؟1731

 ير مخل أهداف المحاسبة الحكومية؟الثالث: اشرح بإيجاز غ السؤال
 ؟أذكر مجالات تطبيق المحاسبة الحكوميةالرابع:  السؤال
أذكةةةر بإيجةةةاز أوجةةةه الاتفةةةاق بةةةين المحاسةةةبة الحكوميةةةة الخةةةامس:  السةةةؤال

 ؟والمحاسبة المالية
أوجةةه الاخةةتلاف بةةين المحاسةةبة السةةؤال السةةادس: وضةةح بإيجةةاز غيةةر مخةةل 

 ؟الحكومية والمحاسبة المالية
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أذكةةر بإيجةةاز العلاقةةة بةةين المحاسةةبة الحكوميةةة والمحاسةةبة سةةؤال السةةابع: ال
 ؟القومية

 أختةةر مةةن المجموعةةة  أو مةةا يناسةةبها مةةن المجموعةةة  بوالسةةؤال الثةةامن: 
علةةى أن تكةةون إجابتةةك فةةي شةةكل جةةدول موضةةحا  بةةه رقةةم العبةةارة مةةن 

 :المجموعة  أو والحرف الذي تم اختياره من المجموعة  بو
 مجموعة  بو م  أومجموعة   م

1 
المحاسبة 
 الحكومية

 
 أ

تطبةةةق فةةةي الوحةةةدات الإداريةةةة التةةةي 
 تهدف إلى تحقيق الربح.

 المحاسبة المالية 2
 

 ب
العمليةةات فةةي المحاسةةبة  لإثبةةاتيتبةةع 

 .الحكومية

 الأساس النقدي 8
 

  
العمليةةات فةةي المحاسةةبة  لإثبةةاتيتبةةع 
 .المالية

 أساس الاستحقاق 4
 

 د
المحاسةةةةةةبة تطبةةةةةةق فةةةةةةي كةةةةةةل مةةةةةةن 

 .الحكومية والمالية

 السنة المالية 5
 

 ه
تطبةةق فةةي الوحةةدات الحكوميةةة التةةي 
تهدف إلى تقديم خدمات عامة بةدون 

 .مقابل أو بمقابل رمزي

6 
نظرية القيد 

 المزدو 
 

 و
شةةةةهر فةةةةي كةةةةل مةةةةن المحاسةةةةبة  12

 .الحكومية والمحاسبة المالية
 

 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الفصل ال اني         

 مواـنة العامة للدولةا          
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 تعريف امواـنة العامة للدولة: -1

 على يحتوي معتمد تفصيلي تقديري بأنها "بيأن للدولة العامة الموازنة تعرف 
 أنفاقها يلزم التي العامة والنفقات الدولة، تحصلها أن يتوقع التي العامة الإيرادات
بشأن الموازنة  1728نة لس 35كما عرف القانون رقم  .قادمة" مالية سنة خلال

العامة للدولة الموازنة على أنها "البرناما المالي للخطة عن سنة مالية مقبلة 
لتحقيق أهداف محددة وذلك فى إطار الخطة العامة للتنمية الاقتصادية 
والاجتماعية وطبقا  للسياسة العامة للدولة" وتبدأ السنة المالية من أول يوليو 

ذا لم يصدر قأنون الموازنة العامة قبل بدء وتنتهي فى ةخر يونيه م ن كل عام، وا 
السنة المالية يتم الصرف في حدود اعتمادات موازنة السنة المالية السابقة إلى 

 حين اعتمادها.  

 : للدولة العامة امواـنة أهداف -2

 تهدف الموازنة العامة للدولة إلى تحقيق ما يلي:
 بالتقديرات الموارد أبواب مقارنة خلال من الموارد تحصيل على الرقابة وأ  

 .منها لكل الموضوعة
 الأوجه في المقدر الأنفاق حدود في الفعلي الأنفاق بكون أن من التحقق وب  

 .له المخصصة
 بالاعتمادات الفعلية الاستخدامات مقارنة عن الناتجة الفروق تحليل و   

 .عنها المسؤولية وتحديد أسبابها على للتعرف المخصصة
 -:امواـنة تبوي و حإعدا قواعد -3

 العامة النفقات كافة إدرا  القاعدة بهذه يقصد -:الموازنة وحدة 
 وبيأن عرض لسهولة و ذلك واحدة موازنة في المقدرة العامة والإيرادات
 للدولة. المالي المركز
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 فترة تاطي عادة الموازنة أن بالسنوية ويقصد -: الموازنة سنوية 
 . يلاديم شهر 12 مدتها مستقبلية مالية

 الإيرادات كافة الموازنة تشمل أن بالعمومية ويقصد -:الموازنة عمومية 
 .العامة والمصاريف العامة

 العام الاقتصادي بالتوازن المالي التوازن ربط أي -:الموازنة توازن 
 السياسة أن بمعنى العالمي السنوي أو المحلي المستوى على سواء
 الموازنة جأنبي تسأوي طريق عن لا سلامتها من التحقق يمكن المالية

يرادات مصاريف   .العام الاقتصاد توازن حدوث من خلال بلو وا 

 : امواـنة أنواا -4

 إيراداتها وتكرار التسيرية الموازنة وهي -: (العادية) الجارية الموازنة وأ  
 سنوي. ومصروفاتها

 مثل عادية غير نفقات على تشتمل التي وهي -: عادية غير موازنة وب  
 مثل عادية غير إيرادات تاطيها ويتطلب والتسليخ الحروب نفقات
 الدفاع وزارة موازنة

 ذات العامة المرافق أحد تخو التي وهي - :مستقلة موازنة و   
 .الجامعات موازنة أمثلتها ومن المستقلة الاعتبارية الشخصية

 براما على الأنفاق خلالها من يتم التي وهي -:البرامج موازنة ود  
 ئها.أدا مطلوب وأنشطة

 مشروعات تمويل خلالها من يتم التي وهي -:الموازنة الاستثمارية وه  
 قائمة. لمشروعات استثمار أو الثابتة الأصول وتجديد إحلال
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 الموازنات استخدام به يقصد الموازنات من نوع وهي -: التخطيط موازنة وو  
 تيار لتوليد كأداة الاقتصاد مجال أو الحكومي المجال في سواء التقديرية

 . القرارات لاتخاذ اللازمة والمعلومات البيأنات من ومتصل مرمست
 مع الدولة مصروفات إجمالي فيها تتسأوي التي وهي -:الصفرية الموازنة وز  

 .إيراداتها إجمالي

 مراسل إعداح امواـنة اى مصر: -5

تمر دورة إعداد الموازنة فى مصر بالمراحل المعروفة وهي باختصار الإعداد 
 عة تنفيذ الموازنة.    والإقرار ومتاب

 مرحلة الإعداد:  -1

مرحلة الإعداد بإرسال وزارة المالية منشور إعداد الموازنة إلى جميع تبدأ  
الجهات والوحدات التابعة للموازنة العامة وهو ما يعرف بمنشور الموازنة، 
ويوضح هذا المنشور القواعد والإجراءات التى يجب الالتزام بها عند إعداد 

 1728لسنة  58و من قانون الموازنة رقم 18ة الجهة. ووفقا للمادة  موازن
تقوم كل جهة بإعداد مشروع موازنتها وتقديمه إلى وزارة المالية قبل بدء السنة 
المالية بأربعة أشهر على الأقل  أي فى موعد غايته فبراير من كل عامو. ووفقا  

الية بعرض مشروع الموازنة و من الدستور المصرى تلتزم وزارة الم115للمادة  
حالته إلى مجلس النواب قبل بدء السنة المالية  العامة على مجلس الوزراء وا 
بشهرين على الأقل  أي فى موعد غايته مايو من كل عامو. وقد تم تعديل الفترة 

 لتصبح ثلاثة شهور.
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 مرحلة الإقرار )التصديق(:  -2
بمناقشة مشروع الموازنة  –وازنة ممثلا  فى لجنة الخطة والم –يتولى البرلمان 

عداد  العامة وعقد جلسات الاستماع والاجتماعات مع الجهات والمسئولين وا 
تقرير بشأن الموازنة يعرض على مجلس النواب لإقرار الموازنة الجديدة حتى يبدأ 

 العمل بها مع بداية السنة المالية فى أول يوليه من كل عام.

لس النواب يصدر قانون بربطها ويسمى بمجرد اعتماد الموازنة من مج
ذلك بربط الموازنة. وقد أجاز المشرع، في ظل ضوابط معينة وبما لا يخل بدقة 
التخطيط المالي، إمكأنية زيادة ربط بعض بنود الموازنة إذا ما اقتضت الظروف 
ذلك من خلال ما يسمى بالتأشيرات العامة والخاصة. وفي حالة زيادة بعض 

ا يسمى بالربط المعدل للموازنة. أما الفعلي أو ما يسمى بالحساب البنود يظهر م
الختامي فهو يبين ما أسفرت عنه نتائا التنفيذ الفعلي للموازنة، كما يتضح من 

 الجدول التالي:
 (: منواع الربط في الموازنة العامة0جدول رقم )

يرادات هو التقديرات الأولية لكل بنود ومنواع النفقات والإ الربط الأصلى

 العامة.

يمثل قيمة التقديرات الأولية مضافا  إليها التعديلات التى تطرم  الربط الم عدّل

عليها بالزيادة مو بالنقص خلال السنة نتيجة استخدام التأشيرات 

 الملحقة بالموازنة.

الفعلى 

 )الختامى(

هى قيمة التنفيذ الفعلى لبنود الأنفاق والإيرادات العامة فى 

نة المالية، والتى قد تختلف عن قيمة الربط الأصلى نهاية الس

  والمعدل.
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 مرحلة الحسابات الختامية )نتائج التنفيذ الفعلية(: -3
نون الموازنة تلتزم وزارة المالية وزارة او من ق81وفقا  لنو المادة  
نين الحسابات الختامية ونتائا تنفيذ الموازنة العامة االمالية بإحالة مشروعات قو 

والجهاز المركزي للمحاسبات خلال تسعة أشهر من  نوابدولة إلى مجلس اللل
نتهاء السنة المالية، على أن يعرض الجهاز المركزي للمحاسبات تقريره على إ

ن بعد شهرين من إحالة الحسابات الختامية من وزارة المالية. ومع االبرلم
قط بدلا من تسعة شهور ف 6التعديل الجديد للدستور تم تعديل الفترة لتصبح 

 شهور. 

  امواـنة امصرية  عد التعديلات التي أحخلها قانون امواـنة

 الجديد

عدة تعديلات سواء على شكل  2115لسنة  32نون رقم اأدخل الق
تبويب الموازنة المصرية أو على أسس تسجيل المعاملات المالية بالإضافة إلى 

من التعديلات على هيكل الموازنة نون العديد االعناصر الموازنة. فقد أدخل الق
 العامة وبصفة رئيسية تطوير التقسيم الاقتصادي والوظيفي في الصورة التالية: 

 :التقسيم الاقتصادي 

تم تطوير التقسيم الاقتصادي للموازنة والتحول من التقسيم القائم على 
معايير التمييز بيمن الموازنة الجارية والرأسمالية إلى تقسيم جديد يتفق مع ال

الدولية التى أقرها دليل إحصاءات مالية الحكومة الصادر عن صندوق النقد 
الدولي، ويوضح الجدول التالي التقسيم الاقتصادي القديم للنفقات العامة 

 والتصنيف الحالي لها على النحو التالي:
  (: التقسيم الاقتصادي القديم للنفقات العامة والتصنيف الحالي لها0جدول )
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 التصنيف الحالي للنفقات العامة لتصنيف القديم للنفقات العامة ا

 مولا :المصروفات مولا :النفقات الجارية

 الباب الأول: الأجور وتعويضات العاملين الباب الأول: الأجور

الباب الثاني: النفقات الجارية 

 والتحويلات الجارية
 الباب الثاني: شراء السلع والخدمات

 : الفوائدالباب الثالث 

 
الباب الرابع: الدعم والمنح والمزايا 

 الاجتماعية

 الباب الخامس: المصروفات الأخرى ثأنيا :النفقات الرمسمالية

الباب الثالث: الاستخدامات 

 الاستثمارية

الباب السادس: شراء الأصول غير المالية 

 )الاستثمارات(

الباب الرابع: التحويلات 

 الرمسمالية
 ة الأصول المالية.ثأنيا : حياز

 
الباب السابع: حيازة الأصول المالية المحلية 

 والأجنبية

 ثالثا : سداد القروض 

 
الباب الثامن: سداد القروض المحلية 

 والأجنبية

أمةةةا فةةةي جانةةةب الإيةةةرادات فةةةإن التقسةةةيم الاقتصةةةادي القةةةديم للمةةةوارد العامةةةة 
 والتصنيف الحالي لها على النحو التالي:
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  لتقسيم الاقتصادي القديم للموارد العامة والتصنيف الحالي ا (1جدول )

التصنيف القديم للموارد  

 العامة 
 التصنيف الحالي للموارد العامة

 مولا : الإيرادات  مولا :الإيرادات الجارية

الباب الأول:الإيرادات 

 السيادية
 الباب الأول: الضرائب

الباب الثأنى : الإيرادات 

 لات الجاريةالجارية والتحوي
 الباب الثاني: المنح

 الباب الثالث: الإيرادات الأخرى ثأنيا : الإيرادات الرمسمالية

الباب الثالث:الإيرادات 

 الرمسمالية المتنوعة
 ثأنيا : مصادر التمويل

الباب الرابع: القروض 

 والتسهيلات الائتمأنية

الباب الرابع: المتحصلات من الإقراض 

 اليةومبيعات الأصول الم

 الباب الخامس: الاقتراض 

 التقسيم الوظيفي 

تةةم تطةةوير التقسةةيم الةةوظيفي وفقةةا لتقسةةيم وظةةائف الحكومةةة الةةذى أقرتةةه 
الأمةةةم المتحةةةدة ومنظمةةةة دول التعةةةاون الاقتصةةةادى والتنميةةةة بحيةةةث اشةةةتمل 

قطاعات بةدلا   11التقسيم الوظيفى الجديد على تقسيم وظائف الحكومة إلى 
و 5التقسةةيم الةةوظيفى السةةابق، ويوضةةح الجةةدول   قطةةاع كمةةا فةةى 16مةةن 

 الفرق بين التقسيم الوظيفى الجديد للموازنة والتقسيم الوظيفى السابق لها.  



 الموازنة العامة للدولة

- 23- 

 ( الفرق بين التقسيم الوظيفي الجديد والسابق للموازنة العامة1جدول )

 التقسيم الوظيفي الجديد التقسيم الوظيفي السابق

 امةخدمات عمومية ع الزراعة والري

 الدفاع والأمن القومى الصناعة والبترول والتعدين

 النظام العام وشئون الأمن العام الكهرباء والطاقة

 الشئون الاقتصادية النقل والاتصالات والمعلومات

 حماية البيئة التجارة والتموين

 الإسكان والمرافق المجتمعية المال والاقتصاد

 الصحة ن والتشييدالإسكا

 الشباب والثقافة والشئون الدينية الصحية والدينية والقوى العاملةالخدمات 

 التعليم التعليم والبحوث والشباب

 الحماية الاجتماعية الثقافة والإعلام

  السياحة

  الدفاع والأمن والعدالة

  الخدمات الرئاسية

  التأمينات والشئون الاجتماعية

  الأقسام العامة

  لياتالدواوين العامة للمح

 مفاهيم الع م الجديدة: 

 أدخل القانون الجديد المفاهيم الجديدة لعجز للموازنة وهى:
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  .هو الفرق بين المصروفات والإيراداتالعجز أو الفائض النقدي:  .1
و يمثل العجز أو الفائض النقدي مضاف ا إليه أو العجز أو الفائض الكلى:  .2

ا منه صافى الحيازة من الأصول المالية. وصافى الحيازة من الأصول  مطروح 
المالية هي الفرق بين حيازة الأصول المالية المحلية والأجنبية والمتحصلات 
من الإقراض ومبيعات الأصول المالية.  ويمول العجز الكلى، من خلال 
صافى الاقتراض  الفرق بين الاقتراض وسداد القروضو، مضاف ا إليه حصيلة 

 الخصخصةو.بيع الأصول غير المالية  حصيلة 

و مفةةاهيم العجةةز فةةى ضةةوء التقسةةيم الجديةةد للموازنةةة العامةةة 5ويوضةةح الجةةدول  

 للدولة على النحو التالي:

 ( : مفاهيم العجز فى ضوء التقسيم الجديد للموازنة العامة للدولة 1جدول )

 عجز الموازنة العامة للدولة

 الإيرادات 

 الضرائب الباب الأول:  

 نحالم الباب الثاني:  

 الإيرادات الأخرى الباب الثالث:  

 المصروفات 

 الأجور وتعويضات العاملين الباب الأول:  

 شراء السلع والخدمات الباب الثاني:  

 الفوائد الباب الثالث:  

 الدعم والمنح والمزايا الاجتماعية الباب الرابع:  
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 المصروفات الأخرى  الباب الخامس:  

 اء الأصول غير المالية )الاستثمارات(شر الباب السادس:  

 العجز أو الفائض النقدى )ويمثل الفرق بين المصروفات والإيرادات(   

 حيازة الأصول المالية  

 حيازة الأصول المالية المحلية والأجنبية الباب السابع:  

 المتحصلات من الإقراض ومبيعات الأصول المالية 

 ن الإقراض ومبيعات الأصول المالية المتحصلات م الباب الرابع:  

 صافى حيازة الأصول المالية

العجز أو الفائض الكلى ) ويمثل العجز أو الفائض النقدي مضافاً إليه أو مطروحاً منه صافى 

 حيازة الأصول المالية(  

 مصادر التمويل 

 الاقتراض الباب الخامس:  

 سداد القروض 

 المحلية والأجنبيةسداد القروض  الباب الثامن:  

 صافى الاقتراض 

 حصيلة بيع الأصول غير المالية )صافى حصيلة الخصخصة(

 تمويل العجز الكلى )صافى الاقتراض +صافى حصيلة الخصخصة(

و على أن تعرض 4فى المادة   2115لسنة  32وقد نو القانون 
لة، وهو المصروفات وتقدم لمجلس النواب وفقا للتصنيف الوظيفي لأنشطة الدو 

 و على النحو التالي:6ما يوضحه الجدول  
 ( المصروفات وفقا للتقسيم الوظيفي الجديد للموازنة1جدول )
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 (:1) مثال

فيما يلةي بيةان باسةتخدامات ومةوارد موازنةة الجهةاز الإداري والإدارة المحليةة 
 والهيئات الخدمية  المبةةةةالغ بمليارات الجنيهاتو.

 بيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــأن 
 موازنة
الجهاز 
 الإداري

 موازنة
الإدارة 
 ةالمحلي

 موازنة
الهيئات 
 الخدمية

    الاستخدامات

 01 11 11 ( الأجور وتعويضات العاملين0باب )
 01 11 11 ( شراء السلع والخدمات0باب )
 1 01 11 ( الفوائد1باب )
 00 01 11 ( الدعم والمنح والمزايا الاجتماعية1باب )
 1 1 9 ( المصروفات الأخرى1باب )
 0 01 11 ية( شراء مصول غير مال1باب )
 0 1 01 ( شراء مصول مالية مجنبية ومحلية1باب )
 1 1 11 ( سداد القروض المحلية والأجنبية1باب )

    المـــــــــوارد
 01 11 011 ( الضرائب0باب )
 1 01 11 ( المنح0باب )
 0 1 0 ( إيرادات مخرى1باب )
 01 11 11 ( متحصلات الإقراض ومبيعات الأصول المالية1باب )
( الاقتراض وإصدار الأوراق المالية بخلاف 1باب )
 الأسهم

011 01 1 

 فإذا علمت أن:
مليةةار  63بلاةةت جملةةة الأوراق الماليةةة المصةةدرة لتمويةةل عجةةز الموازنةةة  -1

 موزعة كما يلي:
 هيئات خدمية 13  إدارة محلية 11  جهاز الإداري 41

ل الاسةةتثمار مةةن بلاةةت جملةةة الاقتةةراض والأوراق الماليةةة المصةةدرة لتمويةة -2
 مليار موزعة كما يلي: 27مصادر أخرى 

 هيئات خدمية 3  إدارة محلية 8  جهاز الإداري 13
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بلاةةت جملةةة الاقتةةراض والأوراق الماليةةة المصةةدرة لتمويةةل الاسةةتثمار مةةن  -8
 مليار موزعة كما يلي: 21أسهم أجنبية 

 هيئات خدمية 5   إدارة محلية 2  جهاز الإداري 14
 د جدول يبين الصورة العامة للموازنة العامة للدولة.المطلوب: إعدا

 الموازنة العامة للدولةالحل: 

 بيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــأن
 موازنة
الجهاز 
 الإداري

 موازنة
الإدارة 
 المحلية

 موازنة
الهيئات 
 الخدمية

 الجملة

     الاستخدامات
     المصروفات-0

 011 01 11 11 ر وتعويضات العاملين( الأجو0باب )
 001 01 11 11 ( شراء السلع والخدمات0باب )
 10 1 01 11 ( الفوائد1باب )
 10 00 01 11 ( الدعم والمنح والمزايا الاجتماعية1باب )
 01 1 1 9 ( المصروفات الأخرى1باب )
 10 0 01 11 ( شراء مصول غير مالية1باب )

     لماليةتكاليف حيازة الأصول ا-0

 01 0 1 01 ( شراء مصول مالية مجنبية ومحلية1باب )

     سداد معباء التمويل-1

 11 1 1 11 ( سداد القروض المحلية والأجنبية1باب )

 101 11 000 119 (0إجمالي الاستخدامات )

     المـــــــــوارد
     الإيرادات-0

 001 01 11 011 ( الضرائب0باب )
 11 1 01 11 نح( الم0باب )
 01 0 1 0 ( إيرادات مخرى1باب )

 011 01 11 011 جملة الإيرادات                  
 )+( )+( )+( )+( حيازة الأصول المالية-0

( متحصلات الإقراض ومبيعات الأصول 1باب )
 المالية

11 11 01 001 

إجمالي الإيرادات والمتحصل من حيازة الأصول 
(0) 011 91 11 111 

 (001) (10) (01) (10) (0- 0عجز الموازنة )الفرق بين 
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     مصادر التمويل-1

( الاقتراض وإصدار الأوراق المالية 1باب )
 بخلاف الأسهم

    

 11 01 01 11 إصدار موراق مالية لتمويل عجز الموازنة-0
الاقتراض والأوراق المالية المصدرة لتمويل -0

 الاستثمار من مصادر مخرى
01 1 1 09 

الاقتراض والأوراق المالية المصدرة لتمويل -1
 الاستثمار )مسهم مجنبية(

01 0 1 00 

 001 10 01 10 جملة مصادر التمويل

 (:2مثال  )

فيما يلةي بيةان باسةتخدامات ومةوارد موازنةة الجهةاز الإداري والإدارة المحليةة 
 الجنيهاتو: توالهيئات الخدمية  المبالغ بمليارا

 213شةةراء السةةلع والخةةدمات،  422وتعويضةةات العةةاملين، الأجةةور  416
 233المصةةروفات الأخةةرى،  31الةةدعم والمةةنح والمزايةةا العينيةةة،  233الفوائةةد، 

 إيرادات أخرى. 31المنح،  161الضرائب،  331شراء أصول غير مالية، 
 استنتا  العجز النقدي. -2 تبويب الاستخدامات والموارد. المطلوب:

 ـلالحــــــــــــ

 أولا : تبويب الاستخدامات والموارد:
 تبويب الاستخدامات تبويب الموارد

 و الأجور وتعويضات العاملين1باب   و الضرائب1باب  
 و شراء السلع والخدمات2باب   و المنح2باب  
 و الفوائد8باب   و إيرادات أخرى8باب  

و الدعم والمنح والمزايا 4باب   
 الاجتماعية

 مصروفات الأخرىو ال5باب   
 و شراء أصول غير مالية6باب   
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 :استنتا  العجز النقدي: ثانيا  
 وى الثلاثة أبواب الأول = الضرائب+المنح+إيرادات أخرى إجمالي الإيرادات

 1121=      31+  161 + 331إجمالي الإيرادات = 
 في الاستخدامات ىإجمالي المصروفات=الستة أبواب الأول

 1252= 233+ 31+ 233+ 213+ 422+ 416ت=إجمالي المصروفا
-1252إجمالي الإيرادات= -العجز النقدي= إجمالي المصروفات

 و682= 1121



 الموازنة العامة للدولة

- 33- 

 لارتباطاتا

نظرا لجسامة تبعات تجاوز الاعتمادات الموازنة المقررة، فانه يجب على      
الوحدات الحكومية تصميم واتباع اجراءات رقابية تضمن الالتزام بما جاء فى 

 نون الموازنة. قا
ويراعى عند الصرف على الموازنة العامة ما جاء فى قانون المحاسبة   

 همها :أوتعديلاته ولائحته التنفيذية و  1731لسنة  122الحكومية رقم 
لا فى حدود الاعتمادات المخصصة إلا يجوز الامر بالارتباط أو بالتعاقد  -1

ل بند من بنود غراض التى يخصو لها كلأللجهة الإدارية وفى ذات ا
ى مصروف يقتضى أولا يجوز للجهات الإدارية الارتباط ب الموازنة العامة.

الخصم به على موازنة السنة المالية القائمة إلا بعد الرجوع إلى ممثلى وزارة 
 المالية المختصين.

ر على ممثلى وزارة المالية بالوحدات الحسابية الموافقة على صرف ذويح
ل على الارتباط المالى على النحو المبين فى اللائحة ايه مبالغ قبل الحصو

 التنفيذية.
ينباى على الجهات الإدارية قبل ابرام اى عقد أو اتفاق مالى الحصول على  -2

اقرار كتابى من المسؤلين عن نظام الارتباطات بسماح البند المختو الجائز 
 الخصم عليه قانونا بقيمة هذا الارتباط.

تثمارات الارتباط الا بالمشروعات الواردة بالخطة العامة لا يجوز بالنسبة للاس -8
 للدولة. 

يجب على ممثلى وزارة المالية بالوحدات الحسابية عن التأشير على اى امر  -4
بصرف مبلغ اذا لم يكن هناك اعتماد اصلا أو اذا طلب الخصم على اعتماد 

على تنفيذ الصرف تجاوز  بغير مخصو لهذا الارض، أو اذا ترت
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مادات المخصصة فى باب معين من ابواب الموازنة أو نقل اعتماد من الاعت
باب على اخر، أو الصرف على حساب وسيط لعدم وجود اعتماد بالموازنة 
أو لعدم كفايته وعليهم الامتناع عن التأشير على الاوامر الخاصة بصرف 

تى تبلغ مرتبات العاملين المعينين أو المرقين الواردة اسماؤهم فى القرارات ال
اليهم من شئون العاملين، وذلك اذا لم يتم التعيين أو الترقية فى حدود 

 الدرجات الشاغرة والممولة فى الموازنة. 
يخصم بقيمة المبالغ التى يتم صرفها على اعتمادات الموازنة الخاصة  -5

بالجهة الإدارية وفى الاغراض المخصصة لها هذه الاعتمادات، ولا يجوز 
غراضه أو أاى باب من الابواب المختلفة ولا الصرف فى  تجاوز اعتمادات

استحداث نفقات غير واردة بالموازنة إلا بعد الرجوع إلى وزارة المالية 
جراء النقل داخل اعتمادات الباب الواحد إويجوز  لاستصدار التشريع اللازم.

 للجهة وذلك طبقا للشروط والاوضاع التى تحددها اللائحة التنفيذية.
ء الجهات الإدارية الصرف مع المبالغ المعتمدة لأنواع كل بند بشرط لرؤسا -6

ى بند من أولا يجوز تجاوز  لا يتجاوز مجموع الاعتماد المقدر لذلك البند. أ
بنود الموازنة إلا مقابل وفر ما وفى سائر بنود ذات الباب المسموح 

 ية :باستخدام وفورها وبهد أن يصدر ترخيو بذلك، ووفقا للشروط التال
يجوز لرئيس الجهة الإدارية الترخيو بتجاوز البنود فى حدود عشر  وأ  

كبر وبحد أيهما ألفان جنيهو أجنيه    2111الاعتماد المنقول اليه أو 
 جنيه   عشرون الف جنيه و.   21111اقصى مقداره 

لمراقب مالى المركز أو المدينة الترخيو بالتجاوز عن الحد المشار  وب  
كبر وبحد أيهما أف جنيه لاةتى ربع الاعتماد أو اربعة اليه فى البند  أو ح

 جنيه   ثلاثون الف جنيه و. 81111اقصى مقداره 
للمراقب المالى بالوزارة أو المدير المالى بالمحافظة أو رئيس الادارة   و   

المركزية للموازنة المختصة بوزارة المالية الترخيو بالتجاوز عن الحدود 
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شرين الف جنيه و، بو حتى ربع الاعتماد أو عالمشار إليها بالفقرتين  أ
 جنيه. 25111كبر وبحد اقصى مقداره أيهما أ

ما يجاوز الحدود المشار إليها فى الفقرات الثلاث السابقة يصدر   ود  
 الترخيو به من وزير المالية أو من يفوضه.

ول السنة المالية فى حدود أتجرى الجهات الإدارية الارتباطات فى  -2
مقررة بالموازنة الجارية بقيمة الإلتزامات المتعلقة بالعقود التى الاعتمادات ال

ابرمت فى سنوات سابقة ويمتد إلى السنة الجارية، وبقيمة الإلتزامات 
نجازها، وكذلك بالالتزامات المتكررة استنادا إالمتعلقة بالعقود التى تخلف 
  لتعاقدات أو اتفاقات سابقة.

الجهة الإدارية الارتباطات القائمة وتتابع كل من الوحدة الحسابية و 
بصفة دورية كما يتم اعداد مركز مالى لكل ارتباط كل ثلاثة شهور للتعبير 

 عن حقيقة اعباء الموازنة. 
يجوز للجهات الإدارية أن تبرم عقود الاستخدام والعقود المتعلقة  -3

تب لا يتر أبالمصروفات الجارية وذلك لمدة تتجاوز السنة المالية مع مراعاة 
على هذه العقود زيادة الإلتزامات فى السنوات المالية التالية عما هو مدر  

جال العقود المشار إليها ةذا تجاوزت ا  بالسنة المالية التى يتم فيها التعاقد. و 
رفاق موافقة المدير المالى بالمحافظة إفى الفقرة السابقة ثلاث سنوات تعين 

 عقد.وراق الأأو المراقب المالى بالوزارة ب
يمتنع على العاملين المنوط بهم سجلات الارتباطات بالجهة الإدارية  -7

 قرار بالارتباط فى الحالتين التاليتين : لإوبالوحدة الحسابية التأشير أو ا
 عدم كفاية الباقى فى البند المختو المراد الخصم عليه.  وأ  
عدم اتفاق البند المطلوب الارتباط به مع الارض من الصرف المطلوب   وب  

 الارتباط به. 
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ولا يجوز صرف مبالغ على حساب مدين، كما لا يجوز تسويه مبالغ سبق 
 صرفها على حساب مدين فى الحالتين التاليتين :

 عدم وجود بند مختو اصلا فى الموازنة العامة للدولة. وأ  
عدم كفاية الباقى فى البند المختو بموازنة الجهة الإدارية ولم تتخذ  وب  

و من اللائحة التنفيذية لقانون 2ر إليها فى المادة  اجراءات التجاوز المشا
 المحاسبة الحكومية. 

 :الاجرا ات الرقا ية لضمان الالتما  بما جا  اى امواـنة العامة 

نها الزام الجهات الحكومية أتطبق بعض الدول اجراءات رقابية من ش      
 بتسجيل الاعتمادات الموازنية وما يرتبط بها من: 

 طات. ارتبا -1
 تعزيزات   زيادة الاعتماد و. -2
 مناقلات   مثل النقل من بند إلى بند اخر فى نفس الباب و.  -8

لنظرية القيد المزدو  وذلك  ويتم تسجيل هذه العمليات بقيود يومية طبقا       
نفاق لإ حذر من التجاوز فى اتلية النظام المحاسبى الحكومى ةبهدف وضع 

 الموارد المستهدفة   الرقابة على تنفيذ الموازنة و. وينذر بالقصور فى تحقيق
وطبقا لهذا النظام يتم فتح صفحة لكل حساب من حسابات الاستخدامات ويوجد 

 -بها :
تخصو خانة دائنة للاستخدامات المعتمدة طبقا لقانون ربط الموازنة  -1

 الاعتماد الاصلى طبقا لقانون ربط الموازنة. أيالسنوى، 
ا يطرأ على هذا الاعتماد من تايرات مثل: خانة وتخصو خانتين لم -2

خر من الاعتماد  مدينو وخانة ةلتخفيض الاعتماد مثل النقل إلى بند 
لزيادة الاعتماد نتيجة تعزيز الاعتماد   اى اعتمادات اضافية أو النقل من 

 خر فيه وفر إلى هذا البند   وتكون هذه الخانة دائنة و.ةبند 
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باطات القائمة وذلك بخلاف خانة الحركة المدينة تخصو خانة مدينة للارت -8
صدار إ  أو تم  التقليدية والتى تمثل الاستخدامات الفعلية المنصرفة نقدا  

 شيكات بقيمتها للموردينو.
يمثل الفرق بين رصيد حساب الاستخدامات المعتمدة  دائنو ورصيد حساب  -4

علية  مدينو الارتباط القائمة   مدين و ورصيد حساب الاستخدامات الف
اعتمادات الاستخدامات الحرة التى لم يتم اجراء ارتباط بشأنها، وبالتالى 

 فهى متاحة للارتباط قبل نهاية السنة المالية. 
 وتأخذ الصفحة المخصصة لكل بند الشكل التالى : 

 استخدامات الباب..................... بند.....................

                               
 تاريخ

 بيان

الاعتماد 

الاساسى 

طبقا لقانون 

ربط 

الموازنة ) 

 دائن(

 تعديل الاعتماد

الارتباطات 

القائمة 

 )مدين(

الاستخدامات 

الفعلية         

 ) مدين(

المتاح 

للارتباط 

فى 

 المستقبل

تخفيض 

الاعتماد 

 ) مدين(

زيادة 

الاعتماد  ) 

 دائن(

1/7/

101

8 

طبقا 

لقانون 

ربط 

 موازنةال

X X     X X 

بالنسبة لحساب الموارد توجد خانة مدينة تسجل بها الموارد المقدرة وذلك 
بالإضافة إلى خانة الحركة الدائنة المعتادة والتى تمثل ما تم تحصيله نقدا   أو 
تسلمت الوحدة شيكات بقيمتهو ويمثل الفرق بين رصيد حساب الموارد المقدرة 

ارد الفعلية  دائنو الموارد المنتظر تحصيلها قبل  مدين و ورصيد حساب المو 
 نهاية السنة المالية. 
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 د باب............. بند.....................ر موا

 بيان تاريخ
الموارد المقدرة فى 
قانون ربط الموازنة   

 مدينو

المحصل نقدا  أو 
 بشيكات  دائنو

الموارد المنتظر 
تحصيلها قبل نهاية 
 السنة  الفرقو

     

تقوم  فإنهابموازنتها من واقع قانون ربط الموازنة الوحدة الحكومية  عند ابلاغو 
بتسجيل اعتمادات الاستخدامات بقيود دائنة  عكس الطبيعة المدنية 
للاستخدامات الفعليةو وتقديرات الموارد بقيود مدينة   عكس الطبيعة الدائنة 

 : و أرقام افتراضية للموارد الفعلية و بالنظام المحاسبى كما يلى
 بيان دائن مدين
 من حة / الموارد المقدرة   111
 ايرادات اخرى  –باب ثالث  21      
 الموارد الداخلية  –باب تاسع  81       
 إلى حة / الاستخدامات المعتمدة             111 
 اجور  –باب اول  85               
 لع والخدمات الس –باب ثانى  21              
 الدعم –باب رابع  15               
 المصروفات الاخرى–باب خامس  5              
 الاستثمارات  –باب سادس  25                

وترحل القيود التفصيلية إلى كل حساب من حساب بنود الموارد والاستخدامات 
 فى الخانة المخصصة لذلك.
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حد الموردين يتم أة لأمر شراء أو توقيع عقد مع وعند اصدار الوحدة الحسابي
اجراء قيد ارتباطات فى هذا التاريخ يفض رصيد الاعتمادات المتاحة للأنفاق كما 

 يلى : 
 تاريخ بيان دائن مدين

 حة / الارتباطات القائمة نم  
 إلى حة / احتياطي الارتباطات     

 

امر الشراء التى لم ويمثل رصيد حساب الارتباطات فى أي وقت قيمة او 
يتم تنفيذها بعد أو الاوامر التى قام المورد بتنفيذها ولكن لم تقوم الوحدة 

 الحسابية بإصدار الشيك للمورد بعد. 
وعند استخرا  الشيك بمعرفة الوحدة الحسابية   بافتراض قيام المورد 

اتورة و الخدمة طبقا  لشروط التعاقد واستحقاق قيمة الف تأديةبتسليم السلع أو 
 يتم تسجيل المصرف الفعلى بالطريقة التقليدية كما يلى :

 بيان دائن مدين
 صيانة  –من حة / مصروفات الباب الثانى   
 إلى مذكورين :       
 حة / الشيكات             
 حة / الارصدة الدائنة تحت التسوية             
  ضرائب خصم عند المنبع                  

وفى نفس الوقت يتم عكس قيد الارتباطات بالقيمة التى تم تحريره بها حين 
 توقيع امر الشراء بصرف النظر عن قيمة الفاتورة الفعلية كما يلى:
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 بيان دائن مدين
 الارتباطات  احتياطيمن حة /   

 إلى حة / الارتباطات القائمة     

ن الدفاتر المحاسبية عن كافة وطبقا لهذا المقترح يمكن استخرا  بيانات م
الحركات التى تتم على استخدامات الموازنة من اعتمادات اصلية وتعزيزات 
ومناقلات وارتباطات قائمة واستخدامات فعلية ومبالغ متاحة للأنفاق على 

 مستوى كل بند طبقا  للمعادلة التالية : 
 المتاح من البند للانفاق في المستقبل= الاعتمادات الأصلية

 –الارتباطات القائمة  –المناقلات  -تخفيض الاعتماد +/ -+التعزيزات/
 الاستخدامات الفعلية.

 
 يلاحظ : تمثل التعزيزات                اعتمادات اضافية لإجراءات معينة 

 تخفيض الاعتماد : عكس الاعتمادات الاصلية 
  اخر المناقلات : اى نقل اعتماد من بند إلى

 ل إلى البند                يكون موجب + اذا كان النق 
 و-اذا كان النقل من البند إلى بند اخر تكون الاشارة سالبة  

 ( :3مثال )
فيما يلى البيانات المتعلقة بوحدة حسابية  سو خلال السنة المالية 

2112/2113  : 
تم ابلاغ الجهة بموازناتها عن العام المالى  1/2/2112فى بداية السنة  -1

من واقع قانون ربط الموازنة وتضمن الباب الثانى   السلع  2112/2113
 جنيه  مخصصة ومعتمدة لبند نفقات الصيانة. 511111والخدمات و مبلغ 
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و لشركة النصر بمبلغ 11التوريد رقم   تم اصدار امر 1/2/2112 فى -2
 جنية  151111

يد رقم التور  بإذنقيمة الفاتورة النهائية الخاصة سداد تم  21/3/2112 فى -8
 .ئب ودمااتجنيه ضرا 8111جنيه خصم منها  151111و والبالاة 11 

و لمواد صيانة بمبلغ 12تم اصدار امر الشراء رقم   15/11/2112 فى -4
 جنيه. 121111

 جنيه. 71111و بمبلغ 85تم ابرام عقد توريد رقم   2/11/2112 فى -5
يمة و والق12توريد رقم   أذنسداد قيمة فاتورة تم  27/12/2112 فى -6

مخصومة جنيه، وبلات قيمة الضرائب ال 111111الاجمالية للفاتورة 
 . جنيه 2211

دات الصيانة بمبلغ تم عمل عقد توريد وتركيب لمع 27/4/2113 فى -2
 و وتم تنفيذ العقد، ولكن لم يتم السداد بعد.26عقد رقم جنيه   131111

ات الكتابية تم نقل اعتماد من نفقات الصيانة إلى بند الادو  8/6/2113 فى -3
 جنيه. 41111بميلغ 
 والمطلوب : 

 اجراء قيود اليومية اللازمة للعمليات التى تمت خلال السنة.  -
تصوير صفحة الاستخدامات اللازمة لبيان المتاح للارتباط فى المستقبل  - 

 عقب كل عملية. 
 قيود اليومية -1الحل

 تاريخ بيان دائن مدين
 11/2 قائمة من حة / الارتباطات ال  151111

  إلى حة / احتياطى الارتباطات       151111 
 و11توريد رقم  بأمرالارتباط                 
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سلع  –الباب الثانى -المصروفات من حة /   151111
 بند صيانةوخدمات 

21/3 

  
142111 

 مذكورينإلى             
 جاري-أمر الدفع الالكترونيحة /       

 

حة / جارى مبالغ دائنة تحت التسوية        8111 
 باسم مصلحة الضرائب

 

  وستحق للموردصافى المسداد           
 21/3 من حة / احتياطى الارتباطات   151111

  إلى حة / الارتباطات القائمة       151111 
  و 11توريد رقم  بأمرعكس قيد الارتباط       

 27/12 ئمة من حة / الارتباطات القا  121111
  إلى حة / احتياطى الارتباطات      121111 
  و12الشراء رقم   بأمرالارتباط         

السلع  –من حة / مصروفات الباب الثانى   111111
 بند نفقات الصيانة-  والخدمات

27/12 

  
112311 

 مذكورين إلى        
 جاري-أمر الدفع الالكترونيحة /        

 

حة / جارى مبالغ دائنة تحت التسوية         2211 
 باسم مصلحة الضرائب

 

   12التوريد رقم  أذن سداد صافى المستحق   
 27/12 من حة / احتياطى الارتباطات   121111    
  إلى حة / الارتباطات القائمة      121111 
  و 12الشراء رقم  لأمر  عكس قيد الارتباط   
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 /11/4 اطات القائمة من حة / الارتب  31111
  إلى حة / احتياطى الارتباطات      31111 
   26الارتباط بعقد توريد وتركيب رقم   

 /11/6 بند نفقات الصيانة  –من حة / المناقلات   41111
  بند ادوات كتابية  –إلى حة / المناقلات      41111 
جنيه من بند  41111نقل مبلغ         

 الصيانة 
 

  إلى بند الادوات الكتابية              
 

 بند نفقات الصيانة –جدول استخدامات الباب الثانى  -2
الاعتماد الاصلى  بيان تاريخ 

طبقا لقانون ربط 

 الموازنة ) دائن (

الارتباطات  تعديل الاعتماد 

القائمة       ) 

 مدين (

الاستخدامات 

الفعلية       ) 

 مدين ( 

المتاح 

 للارتباط فى

 المستقبل
تخفيض 

الاعتماد ) 

 مدين (

زيادة 

الاعتماد ) 

 دائن ( 

الاعتماد طبقا لقانون  /1/7

 ربط الموازنة

300000     300000 

 10امر توريد رقم  /11/7

 لشركة النصر

    (130000 ) 530000 

الفاتورة  سداد /10/8

النهائية الخاصة باذن 

 (10توريد رقم )

   130000 (130000) 530000 

13/

10/ 

اصدار امر شراء رقم 

(17) 

   (110000)  150000 

12/

11/ 

قيمة فاتورة سداد 

 (17توريد رقم ) أذن

   110000 (110000) 100000 

12/0/

1018 

تعاقد على توريد 

وتركيب عقد رقم 

(12) 

   (180000)  20000 

5/2/

1018 

نقل اعتماد إلى بند 

 الادوات الكتابية 

 (0000)    10000 

50/2/

1018 

  (120000) (180000)  (0000) 300000 الاجماليات 
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 ( :4مثال )
فيما يلى البيانات المتعلقة بالوحدة الحسابية  سو خلال السنة المالية 

2112/2113  : 
الموازنة  بأرقامتم ابلاغ الجهة  1/2/2112فى بداية السنة المالية  -1

الباب الثانى بند المواد الخاصة بها من واقع ربط الموازنة، وتضمن 
 جنيه.  211111والادوات الكتابية مبلغ 

و لشركة  هةو بمبلغ  45تم اصدار امر توريد رقم    5/2/2112فى  -2
 جنيه. 61111

التوريد  بإذنقيمة الفاتورة النهائية الخاصة سداد تم  17/3/2112فى  -8
 جنيه.  53111و بمبلغ 45رقم  

 جنية. 51111و بمبلغ 27رقم   تم اصدار امر الشراء 23/7/2112فى  -4
 جنيه. 21111و بمبلغ 5تم ابرام عقد توريد رقم   5/12/2112فى  -5
 و.27التوريد رقم   أذنقيمة فاتورة سداد  تم 12/2/2113فى  -6
تم تعزيز الاعتمادات بناء على قرار وزير المالية وبعد  5/4/2113فى  -2

 جنيه. 81111اتباع الاجراءات اللازمة وذلك بمبلغ 
تم ابرام عقد توريد مواد وادوات كتابية بمبلغ  21/4/2113فى  -3

 و. 676جنيه عقد رقم  85111
و 676الفاتورة الخاصة بالعقد رقم   إجماليسداد تم  12/5/2113فى  -7

 جنيه. 85111بمبلغ 
تم نقل اعتماد من بند مستلزمات سلعية متنوعة إلى بند  8/6/2113فى  -11

 جنية. 121111ادوات كتابية بمبلغ 
و مع المورد "ع" لتوريد ادوات 115فى الدخول فى عقد   وحدةغب التر   -11

 جنيه.  51111بمبلغ  5/6/2113كتابية فى يوم 
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والمطلوب اعداد جدول الارتباطات لبند الادوات الكتابية لبيان الارتباط المتاح 
 و. 115ومدى امكانية الارتباط فى العقد رقم  

 ودات كتابيةأوالخدمات : بند مواد و السلع  –ى جدول استخدامات الباب الثان

 بيان تاريخ

الاعتماد 

الأصلي 

طبقا 

لقانون 

ربط 

الموازنة      

 ) دائن (

 تعديل الاعتماد

الارتباطات 

القائمة         

 ) مدين (

الاستخداما

ت الفعلية         

 ) مدين (

المتاح 

للارتباط فى 

 المستقبل

تخفيض 

الاعتماد 

 ) مدين (

زيادة 

اد   الاعتم

 ) دائن (

1/7/ 
الاعتماد طبقا لقانون 

 ربط الموازنه
100000     100000 

3/7/ 
اصدار امر توريد رقم 

 ( لشركة )هـ(03)
   (20000)  100000 

12/8/ 

قية الفاتورة سداد 

النهائية الخاصة بإذن 

 (03توريد رقم )

   20000 (38000) 101000 

18/2/ 
اصدار امر شراء رقم 

(72) 
   (30000)  21000 

 11000  (70000)    (3عقد توريد رقم ) /3/11

17/1/ 
قيمة فاتورة سداد 

 (72امر توريد رقم )
   30000 (30000) 11000 

3/0/

101

8 

تعزيز الاعتماد بقرار 

 وزير المالية
  50000   31000 

10/0/ 
عقد توريد رقم 

(222) 
   (53000)  17000 

17/3/ 

سداد إجمالي قيمة 

رة العقد رقم فاتو

(222) 

   53000 (53000) 17000 

5/2/ 

نقل اعتماد إلى بند 

مستلزمات سلعية 

 متنوعة

  11000   12000 

50/2/ 
( لا 113العقد رقم )

 يجوز
      

جنيه بينما المتاح  51111هى  1157ملاحظة : حيث أن قيمة العقد  
 جنيه فقط. 27111هو 
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 اسئلة وتمارين غير محلولة 

 الموازنة العامة واذكر اهدافها ؟ عرف -1
 وضح العلاقة بين الموازنة العامة والنظام المحاسبى الحكومى. -2
 اشرح بإيجاز قواعد اعداد الموازنة العامة للدولة ؟ -8
 اشرح بإيجاز اهم اهداف تبويب الموازنة العامة للدولة ؟  -4
ازنة العامة سس العامة المتبعة فى تبويب المو لأهم اأاشرح بإيجاز  -5

 للدولة؟
قارن بين التبويب الاقتصادى للاستخدامات العامة والتبويب الوظيفى  -6

 لها موضحا المزايا المترتبة على كل منهما ؟
سس تبويب الموارد العامة وهل يشترط اتباع نفس أاشرح بإيجاز  -2

 التبويب المستخدم للمصروفات ؟
 تبع فى مصر؟ ما هو اساس تبويب الموازنة العامة الم -3
 اشرح بإيجاز مراحل دورة الموازنة العامة فى مصر؟ -7
 اشرح بإيجاز اهمية سجل الارتباطات ؟ -11

  (:1التمرين رقم )

فيمةةةا يلةةةى البيانةةةات المتعلقةةةة بوحةةةدة حسةةةابية  سو خةةةلال السةةةنة الماليةةةة 
2112/2113  : 

تم ابلاغ الجهة بموازناتها عن العام  1/2/2112فى بداية السنة  -1
من واقع ربط الموازنة وتضمن الباب الثانى    2112/2113لمالى ا

جنيه مخصصة ومعتمدة لبند  811111السلع والخدمات و مبلغ 
 نفقات الصيانة. 
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و لشركة النصر 11تم اصدار امر التوريد رقم   1/2/2112فى يوم  -2
 جنيه. 31111بمبلغ 

 بإذنة قيمة الفاتورة النهائية الخاصسداد  تم 21/3/2112فى يوم  -8
 . جنيه 1611جنيه خصم منها  31111و والبالاة 11التوريد رقم  

و لمواد صيانة 12تم اصدار امر الشراء رقم   15/11/2112فى يوم  -4
 .جنيه 21111بمبلغ 

 61111و بمبلغ 85تم ابرام عقد توريد رقم   2/11/2112فى يوم  -5
 جنيه.

و 12  توريد رقم أذنسداد قيمة فاتورة تم  27/12/2112فى يوم  -6
الضرائب جنيه، وبلات قيمة  61111والقيمة الاجمالية للفاتورة 

 .جنيه 1211المخصومة 
تم عمل عقد توريد وتركيب لمعدات الصيانة  27/4/2113فى يوم  -2

و وتم تنفيذ، ولكن لم يتم السداد  26جنيه   عقد رقم  51111بمبلغ 
 بعد.

ى بند تم نقل اعتماد من نفقات الصيانة إل 8/6/2113فى يوم  -3
 جنيه. 251111الادوات الكتابية بمبلغ 

 اجراء قيود اللازمة للعمليات التى تمت خلال السنة.  -1المطلوب : 
تصوير صفحة الاستخدامات اللازمة لبيان المتاح للارتباط  -2            

 فى المستقبل عقب كل عملية.

 (:2التمرين رقم )

بية  سو خلال السنة المالية فيما يلى البيانات المتعلقة بالوحدة الحسا
2112/2113 : 
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تم ابلاغ الجهة بأرقام الموازنة  1/2/2112فى بداية السنة المالية  -1
الخاصة بها من واقع قانون ربط الموازنة، وتضمن الباب الثانى بند 

 جنيه  861111المواد والادوات الكتابية مبلغ 
بمبلغ   وعو لشركة  45تم اصدار امر توريد رقم   5/2/2112فى  -2

 جنيه.  61111
 قيمة الفاتورة النهائية الخاصة باذنسداد تم  17/3/2112فى  -8

 جنيه. 56111و بمبلغ 45لتوريد رقم  ا
 21111و بمبلغ 27تم اصدار امر الشراء رقم   23/7/2112فى  -4

 جنيه.
 جنيه. 42111و بمبلغ 5تم ابرام توريد رقم   5/12/2112فى  -5
 و.27التوريد رقم   أذنرة قيمة فاتو سداد  تم 12/2/2113فى  -6
تم تعزيز الاعتمادات بنار على قرار وزير المالية  5/4/2113فى  -2

 جنيه. 151111وبعد اتباع الاجراءات اللازمة وذلك بمبلغ 
 231111تم ابرام عقد توريد وادوات كتابية بمبلغ  21/4/2113فى  -3

 و.676جنيه عقد رقم  
اصة بالعقد رقم سداد اجمالى الفاتورة الخ تم 12/5/2113فى  -7

 جنيه. 153111و وقيمتها الاجمالية 676 
تم نقل اعتماد من بند الادوات الكتابية إلى بند  8/6/2113فى  -11

 جنيه. 11111مستلزمات سلعية متنوعة بمبلغ 
والمطلوب : اعداد جدول الارتباطات لبند الادوات الكتابية لبيان الارتباط 

 ة.المتاح فى المستقبل للجهة عقب كل عملي
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 (:3التمرين رقم )

فيما يلي البيانات اللازمة لإعداد الموازنة التقديرية للأجةور لإحةدى الةوزارات 
  القيمة بالمليون جنيةو. 2113/2117عن السنة المالية 

 نابي

السنة المالية 

1013/1012 
ربط 

1012/

1017 

ربط  التعديلات

1017 /

 جديدة حتمية المنصرف الربط 1018

وظائف 

 دائمة
80 77 88 15 13 113 

 22 0 2 33 02 30 مزايا عينية

وظائف 

 مؤقتة
18 17 51 0 8 00 

تكاليف 

 المعارين
11 11 13 5 3 18 

 51 5 1 18 11 10 مزايا نقدية

تكاليف 

الأجازات 

 الدراسية

8 2 15 3 1 17 

المستبعد 

مقابل 

تحميله 

للباب 

 السادس

2 0 7 0 0 11 

 00 3 7 12 11 10 المكافآت

 33 8 8 31 07 30 البدلات

المطلةةةةةةوب: إعةةةةةةداد الموازنةةةةةةة التقديريةةةةةةة للأجةةةةةةور عةةةةةةن السةةةةةةنة الماليةةةةةةة 
2113/2117  . 
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 (:4التمرين رقم )

فيمةةا يلةةي بعةةض التقةةديرات لعناصةةر الإيةةرادات والمصةةروفات لإحةةدى وحةةدات 
  القيمة بالمليون جنيةو: 2113/2117الإدارة المحلية للسنة المالية 

 

 نبيا

موازنة 
2113/2117 

موازنة 
2112/
 الموازنة الجهة 2113

 15 25 21 الضرائب

 3 7 11 الأجور وتعويضات العمال

 1 1 1 الدعم والمنح والمزايا الاجتماعية

 13 21 25 المصروفات الأخرى

 3 11 11 المنح المحصلة

 22 21 21 الفوائد

 13 21 28 الإيرادات الأخرى

 15 16 13 شراء السلع والخدمات

 44 46 52 إجمالي شراء الأصول غير المالية

 41 51 61 شراء الأصول المالية المحلية

 11 11 51 شراء الأصول المالية الأجنبية

 .2113/2117تحديد الفائض أو العجز النقدي عن عام  -المطلوب: 
 .2113/2117تحديد العجز الكلي عن عام  -
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 (:5التمرين رقم )

وارد موازنةة الجهةاز الإداري والإدارة المحليةة ن باسةتخدامات ومةافيما يلةي بية
 :الخدمية  المبالغ بمليارات الجنيهاتو والهيئات

 :الاستخدامات أولا :
 23شةةةراء السةةةلع والخةةةدمات،  122الأجةةةور وتعويضةةةات العةةةاملين،  156

المصةةةروفات الأخةةةرى،  81الةةةدعم والمةةةنح والمزايةةةا العينيةةةة،  113الفوائةةةد، 
حيازة أصول مالية أجنبية ومحلية منهةا  28، شراء أصول غير مالية 113

 سداد قروض. 72مساهمة الخزانة في صندوق تمويل الهيكلةو،  4 
 :ثأنيا : الإيرادات

متحصةلات الإقةراض  131إيةرادات أخةرى،  81المنح،  61الضرائب،  881
الاقتةراض  122حصةيلة الخصخصةةو،  61  ومبيعات الأصول المالية منهةا

صدار الأوراق الم  .الية بخلاف الأسهموا 
 العجز النقدي والعجز الكلي. استنتا  - المطلوب:

 نتائا الموازنة العامة في شكل جدول. إظهار -
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 مقدمة:

و أن بعض الدولفي لما هو متبع ووفقا  مع تطور وسائل التقنية الحديثة  
افة الوحدات الحسابية الموازنية بالتعامل على حساب واحد لكن من خلال تقوم ك

و تكون هذه الجهة بمثابة بنك الوحدات الحسابية جهة / هيئة مستحدثة 
تبلورت فكرة انشاء حساب وحيد لتصرف من خلاله كافة مدفوعات  .الموازنية

بقطاع مستقله  الحكومة وتضاف اليه كافة حصائل إيراداتها لتتعامل عليها وحدة 
الوحدة بإنشاء  2117لسنة  86و فقد صدر قرار وزير المالية رقم التمويل

وتتلقى أوامر الدفع من الوحدات  والخزانة الموحد حساب  الحسابية المركزية
والتي ستكون بمثابة .الحسابية وتمدها بالمستندات وكشوف الحساب والتقارير 

 .ات داخل الموازنة وبنك الوحدات الحسابية الموازنية  الجه
قامت وزارة المالية بالتنسيق مع المختصين بالبنك المركزي وقد   

المصري لإنشاء حساب الخزانة الموحد وعقدت عدة اجتماعات لوضع ةلية 
للتنفيذ وقد تم عرض متكامل لدورة العمل وتم الاستجابة لمطلب وزارة المالية 

لتتعامل علية الوحدة  وة المركزيةبفتح حساب الخزانة الموحد  الوحدة الحسابي
الحسابية المركزية بكافة مدفوعات جهات الموازنة ومتحصلاتها وبدأت دورة 

وتبعها دورة متحصلات المصالح الإدارية في يوليو  2111المدفوعات في يناير 
  . من ذات العام

و دورة العمل فيما بين البنك المركزي المصري والوحدة الحسابية خلتوت 
كزية بان تقوم الوحدة الحسابية المركزية باستصدار امر تحويل للبنك المر 

المركزي بالخصم على حساب الخزانة الموحد مقابل الأضافة لحساب المستفيد 
طرف البنك التجاري او حساب الفرع الرئيسي بتفاصيل المبلغ المضاف اليه من 

 يزال هذا الأجراء حيث اسم المستفيد ورقم حسابة واسم الفرع المفتوح طرفه ولا
  ا .مستمر 
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بشأن ايقاف  2112و لسنة  2صدر منشور عام وزارة المالية رقم   وقد 
التعامل بالعمل على الشيكات الورقية والتى تتضمن الاشارة الى قرار رئيس 

و  51،  11،  4والكتب الدورية ارقام    2112نة سل 128مجلس الوزراء رقم 
المالية بحظر استخدام الشيكات الورقية نهائيا   الصادرة من وزارة 2112لسنة 

وامر الكترونية لكافة مستحقات المتعاملين معها ، سواء كانت أصدار والالتزام با
جهات ادارية او من المتعاملين او الموردين او المتعاملين من خار  الجهاز 

 .الحكومى، او غيرها

 

تحصيل الايرادات طرق  2112و لسنة 51وقد حدد الكتاب الدوري رقم  
 بإحدى الطرق الاتية:

 . تحصيل الكترونيولتحصيل النقدي ا -1
 . تحصيل الكترونيو لتحصيل عن طريق الشيكات التجاريةا -2
 .التحصيل عن طريق أوامر الدفع الواردة من جهات أخرى بمستحقات الجهة -8
 التحصيل عن طريق الخصم من المستحقات. -4
 

أن تحصيل الإيرادات  2113لسنة  121من القانون و 15وقد أوضحت المادة  
يجب أن يتم بأي من وسائل التحصيل الالكتروني وذلك اعتبارا  من 

1/1/2117. 
على أن يحدد النظام المحاسبى الحكومى المستندات المؤيدة لعمليات        

ول دراستنا واجب اتباعها نحو تسويتها، وسنتناالصرف والتحصيل والاجراءات ال
 هذا الفصل الموضوعات التالية: فى
 طرق التحصيل. -1
 التسجيل المحاسبى للإيرادات.  -2
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 طرق التحصيل: -1

طرق للتحصيل ونعرض فى هذا الجزء ذكرنا فى المقدمة أن هناك اربع        
 بإيجاز لكل طريقة على حدة. 

 : )تحصيل الكتروني( النقديالتحصيل : 1/1

ية بإضافة المبالغ المحصلة نقدا  إلى تقوم الوحدات الحسابية الفرع
حساب الوحدة الحسابية المركزية  حساب الخزانة الموحدو وذلك حسب الباب 
الموازني. ثم تقوم بإرسال صورة إيصال التوريد مدون عليه الكود المؤسسي 
للوحدة والحساب المراد الإضافة إليه إلى الوحدة الحسابية المركزية التي تقوم 

 في حساب الوحدة الحسابية الفرعية.ة بعمل الإضاف
 : )تحصيل الكتروني(تجارية  : التحصيل بشيكات2/ 1

لها المراد تحصيالتجارية تقوم الوحدة الحسابية الفرعية بإرسال الشيكات 
المركزية  حساب الخزانة الموحدو لتحصيلها  طبقا  للنماذ   إلى الوحدة الحسابية

المؤسسي للوحدة الفرعية وأن تدون الشيكات المرفقةو مع مراعاة تدوين الكود 
بنوك -المرسلة للتحصيل في حافظة مستقلة طبقا  لنوع الشيكات  بنك مركزي

ثيكات استثماريو، وترسل الشيكات مع البيان إلى الوحدة الحسابية  -تجارية
المركزية، وذلك في ضوء التنسيق ما بين البنك المركزي والوحدة الحسابية 

بعد ذلك يقوم البنك المركزي بموافاة الوحدة  تظهير لهذه الشيكات. المركزية دون
الحسابية المركزية ببيان بالشيكات المحصلة موضحا  به بيانات الشيكات 

، بعد ذلك تتحقق المضافة للوحدات الحسابية الفرعية المرسلة لهذه الشيكات
ان الوارد من الوحدة الحسابية المركزية من البيان المرسل من البنك مع البي

الوحدات الحسابية الفرعية، ثم تقوم بعمل الإضافة لهذه الوحدات في حة/ الوحدة 
   الحسابية المركزية.
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: التحصيل عن طريق أوامر الدفع الواردة من جهات أخرى بمستحقات  1/3
 :الجهة

قد تقوم الوحدة الحكومية بتحصيل مستحقاتها من خلال استلام أوامر 
 ها  التحصيل الالكترونيو، من بعض الهيئات الأخرى. دفع واردة لصالح

 : التحصيل عن طريق الخصم من المستحقات:1/4
هناك بعض بنود الايرادات التى يتم تحصيلها عن طريق حجزها من 
المنبع واستقطاعها من بنود المصروفات مثل ضريبة المرتبات والاجور 

ت أو مبيعات الحكومية والاراماوالضرائب المكملة لها والتأمينات والمعاشات وال
ريقة   أي خصما من ن التحصيل سيتم بهذه الطالجزاءات. ويلاحظ أنه اذا كا

ن استمارة القيد سوف تكون فى هذه الحالة متمثلة فى استمارة المستحقات و فإ
ن المبلغ المنصرف مخصوما به على ا كاالصرف وليس استمارة تسوية، فاذ

ن المبلغ ع. ح اما اذا كا 182على استمارة  القيدمصروفات الباب الأول يبت 
نى أو الثالث أو الرابع يثبت القيد على المنصرف مخصوما به على الباب الثا

 ع. ح و. 51استمارة   
 التس يل المحاسبى للإيراحات: -2

 : التحصيل النقدي:2/1
2/1/1: تحصيل الكترونيو إيرادات تخو الوحدة تحصيل  : 

 يتم إجراء القيد التالي:  ،ية الكترونيا  عند توريد النقد 
 قدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيو نمن حة /   ×××

 4نوع  -8بند  -1إلى  حة / إيرادات باب            ××× 
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  بعد الإضافة وطباعة كشف حساب الوحدة الحسابية المركزية من خلال
 المنظومة، يتم إجراء القيد التالي:

 الحساب المختو-الوحدة الحسابية المركزيةمن حة /   ×××
 قدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيوحة/ ن إلى           ××× 
   
 

 (: 1مثال )
على كانت  25/7/2113بفرض أن متحصلات أحد الخزائن الفرعية عن يوم 

 النحو التالى: 
 و1و باب  3و ما  1إيرادات بند   2111
 و1باب   و3و مجة  8إيرادات بند  8111
 إيرادات غير محددة النوع لعدم اكتمال المستندات 2111

وقد تم إضافة المبالغ المحصلة لحساب الوحدة الحسابية المركزية، وتم طباعة 
 كشف الحساب من خلال منظومة الدفع والتحصيل الالكتروني. 

 المطلوب: اثبات العمليات السابقة بدفتر الوحدة الحكومية. 
 الحل:

 من حة / النقدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيو  12111
 إلى مذكورين   
 ". 1بند – 3مجموعة  –يرادات " باب أول حة / الإ 2111 
 "1بند  – 3مجموعة  –حة / الإيرادات " باب أول  8111 
 حة / إيرادات تحت التسوية  2111 
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 الحساب المختو-من حة / الوحدة الحسابية المركزية  12111
 قدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيونإلى حة/           12111 
   
2/1/2 ::تحصيل تأمينات  مؤقتة أو نهائيةو تحصيل الكتروني 

 يكون القيد كالتالي:عند قيام بعض المقاولين بتقديم تأمينات 
 قدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيونمن حة /   ××
 جاريةتأمينات مؤقتة  -للاير تأمينات–دائنة  إلى حة/   ××× 
   
 

  (:2مثال )
تأمينات  5111يتكون من  11111ورد إلى الوحدة الحسابية مبلغ      

ابتدائية من أحد المقاوليين لحين رسو المناقصة عليه، والباقي تأمينات نهائية 
 من مقاولين رست عليهم مناقصة.

  .المطلوب: إجراء التسجيل المحاسبى لهذه العملية
 قيد اليومية   كما يظهر فى مستند القيد و:  -1

 قدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيونمن حة /   11111
 إلى مذكورين   
 جاريةتأمينات مؤقتة  -تأمينات للاير–دائنة حة /  5111 
  جارية تأمينات نهائية -تأمينات للاير–دائنة حة /  5111 
   
 
2/1/8 : فات صةرفت بالزيةادة: يةتم إثبةات تحصةيل أي في حالة استرداد مصرو

بالزيةادة بالاسةتبعاد مةن المصةروفات إذا تةم مصروفات كان قد سبق صةرفها 
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الاسترداد خلال نفس السنة المالية التةي تةم الصةرف فيهةا أو بإضةافتها إلةى 
 الإيرادات المتنوعة إذا تم الاسترداد في سنة مالية تالية لسنة الصرف:

 قيد نظامي للمتابعةو:عند اكتشاف الخطأ   -

×× 

 

 

×× 

 الديون المستحقة للحكومةمن حة/ 

 تسوية مطلوبات الحكومةإلى حة/  

 عند التحصيل: -

×× 

 

 

×× 

×× 

 من حة/ النقدية تحت التسوية

 ونفس السنة المالية  بالاستبعاد -الاستخدامات إلى حة/ 

 سنة مالية تاليةو  المتنوعةحة/ الإيرادات إلى        أو 

 ء القيد النظامي:إلاا -

×× 

 

 

×× 

 تسوية مطلوبات الحكومةمن حة/ 

 الديون المستحقة للحكومةإلى حة/  

وقد يتم الإثبات في الةدفاتر بقيةد واحةد مركةب إذا كانةت المتحصةلات النقديةة 
 .سبق من نوع مما متعددة أي تجمع بين أكثر

 (:3مثال رقم )
  لديها خزينة فرعيةو: تمت العمليات الآتية لدى إحدى المصالح الحكومية

 جنيه بيانها كالتالي: 51111بلات متحصلات الوحدة  -1
 و.2إيرادات تخو الوحدة  الباب الأول بند  جنيه 21111 
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 إيرادات لم يتم تحديد نوعها. جنيه 11111 
 كتأمينات مؤقتة. جنيه   8111 
 كتأمينات نهائية. جنيه   2111 
 أ سابقا .مبالغ صرفت بطريق الخط جنيه 11111 

 المطلوب: إثبات قيود اليومية اللازمة.
 الحةةةةةةةةل  

  تحصيل الكترونيو من حة/ النقدية تحت التسوية  21111
 و2بند  -إلى حة/ الإيرادات  باب أول  21111 
 تحصيل إيرادات خاصة بالوحدة  

  تحصيل الكترونيو من حة/ النقدية تحت التسوية  11111
 لإيرادات تحت التسويةإلى حة/ ا 11111 
 تحصيل إيرادات لم يتم تحديد نوعها  

  تحصيل الكترونيو من حة/ النقدية تحت التسوية  8111

 جارية مؤقتة -تأمينات للاير–دائنة حة/إلى     8111 

 تحصيل تأمينات مؤقتة  

 من حة/ النقدية تحت التسوية  2111

  جارية أمينات نهائيةت -تأمينات للاير–دائنة  إلى حة/   2111 

  
 تحصيل تأمينات نهائية
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 من حة/ النقدية تحت التسوية  11111

 بالاستبعاد -إلى حة/ الاستخدامات  11111 

 تحصيل مبالغ صرفت بالخطأ سابقا  

 تسوية مطلوبات الحكومةمن حة/  11111

 الديون المستحقة للحكومةإلى حة/  11111 

 إلااء القيد النظامي  

 : التحصيل بشيكات:2/2
وفى هذه التجارية لشيكات موارد الحكومية على طريق االقد تسدد           

كد من استيفاء هذه الشيكات لكافة الجوانب القانونية وذلك قبل الحالة يراعى التأ
المركزية  أرسال الشيكات إلى الوحدة الحسابيةويتم  .تسجيلها فى الدفاتر

 . ع. ح و  61لإدارية وتجرى تسوية   مستند لتحصيلها لحساب الجهة ا
عند ورود شيكات بالإيرادات المستحقة للجهة أو أي مستحقات أخرى يتم  -أ

 :إجراء القيد التالي
xx   يو تحصيل الكترونمن حة / شيكات تحت التحصيل 
 xx          إلى حة / الإيرادات   نوعها و 
 أو                 
 xx          حة / إيرادات تحت التسوية إلى 
   إذا لم تكن محددة النوع و             
 xx           إلى حة / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية 
 أو  التحصيل لحساب جهة اخرى و            
 xx          إلى حة / أى حساب ةخر   كالتأمينات مثلاو 
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دة الحسابية المركزية من خلال بعد الإضافة وطباعة كشف حساب الوح -ب
 : المنظومة

xx   / الحساب المختو -الوحدة الحسابية المركزيةمن حة 
 xxx        /تحصيل الكترونيو شيكات تحت التحصيلإلى حة  
 عند رفض الشيك: - 

يقوم البنك المركزي بإرسال الشيكات المرفوضة إلى الوحدة الحسابية المركزية 
إرسالها إلى الوحدة الحسابية الفرعية لاستيفاء أسباب التي تقوم بدورها ب

 الرفض.
 وهنا يكون القيد على النحو التالي:

 من مذكورين   
xx  حة/ الإيرادات   بالاستبعاد و 
xx   حة / إيرادات تحت التسوية 
xx   حة / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية 
xx  و  حة / اى حساب ةخر   حسب طبيعة العملية 
 xx         /تحصيل الكترونيوالشيكات تحت التحصيل إلى حة  

 (: 4مثال )
 صيلها كالتالى: اتفتجارية ورد إلى إحدى المصالح الحكومية ثلاث شيكات 

  8بند  –جنيه إيرادات الباب الأول  13111بمبلغ  5182شيك رقم 
 جنيه لم يحدد نوع الإيراد  11111بمبلغ  13182شيك رقم 
 و وجنيه يخو المصلحة   2111بمبلغ  8181قم شيك ر 

، ووصل إشعار الوحدة الحسابية المركزيةوقد أرسلت الشيكات إلى          
نى والثالث أما الشيك الأول فقد رد من البنك لتصحيح إضافة بالشيكين الثا

 التوقيع فقام صاحب هذا الشيك بإرسال شيك ةخر.
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 ات السابقة. للعملي قيود اليوميةالمطلوب: إجراء 

 ع.  61تجرى التسوية  عند ورود الشيكات وارسالها للبنك المركزى -1
  تحصيل الكترونيومن حة / شيكات التحصيل   81111

 إلى مذكورين   
 و  8بند  –حة / إيرادات   باب أول  13111 
 حة / إيرادات تحت التسوية  11111 
 اسم المصلحة وبحة /جارى مبالغ دائنة تحت التسوية   2111 
 ع. ح:  61عند ورود أشعار الإضافة تجرى تسوية  -2
 من مذكورين   

   إيرادات والوحدة الحسابية المركزية حة /   11111
   دائنين والوحدة الحسابية المركزية حة /   2111

  تحصيل الكترونيوإلى حة / شيكات تحت التحصيل  12111 
 ع. ح: 61ة تجرى تسوي –رد الشيك الأول  -8

 من حة / الإيرادات   بالاستبعادو  13111
  تحصيل الكترونيو شيكات تحت التحصيلحة/إلى    13111 
رساله للبنك  -4  ع. ح:  61تجرى تسوية  –ورود شيك جديد وا 

  تحصيل الكترونيومن حة / شبكات تحت التحصيل   13111
 إلى حة / الايرادات   نوعها و         13111 
 ع. ح:  61وصول إشعار الإضافة: تجرى التسوية  -5

   إيرادات والوحدة الحسابية المركزية من حة /   13111
  تحصيل الكترونيوشيكات تحت التحصيلإلى حة/    13111 
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ويلاحظ أنه لو ورد إشعار إضافة للوحدة عن شيك لا يخصها فأنه يخصم على 
جارى مبالغ دائنة تحت التسوية  ة لحسابتبإضاف/ الوحدة الحسابية المركزية ح

 باسم الوحدة المستفيدة من الشيك، وذلك على النحو التالى: 
 

xx   / دائنين و الوحدة الحسابية المركزية من حة   
 xx          إلى حة / جارى مبالغ دائنة تحت التسوية 
   باسم الوحدة المستفيدة من الشيك و                   

تمام عملية التصحيح مع البنك المركزى وعندئذ يجرى قيد عكسي ثم يلى ذلك إ
 للقيد السابق.

التحصيل عن طريق أوامر الدفع الواردة من جهات أخرى بمستحقات : 2/3
 الجهة:

عند ورود صورة أمر الدفع الوارد بالمستحقات للجهة من الوحدة الرئيسية  -1
 القيدهنا يكون  :ومرفق به بيان تفصيلي بطبيعة المبلغ

 من حة / أوامر الدفع الواردة   ×××
 حة/ جاري دائنة تحت التسوية "باسم الجهة"إلى            ××× 
   
 عند طباعة كشف حساب من خلال المنظومة: هنا يكون القيد -2

 الحساب المختو-من حة / الوحدة الحسابية المركزية  ×××
 إلى  حة/ أوامر الدفع الواردة           ××× 
   

 مع مراعاة عمل المناقلات اللازمة في حالة الإضافة لحساب آخر غير الدائنين

 هنا يكون القيد، عند الصرف خصما  على حساب جاري دائنة تحت التسوية -8 
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 جاري دائنة تحت التسويةمن حة /   ×××
 إلى مذكورين   
 استقطاعات - جاري دائنة تحت التسويةحة /  ××× 
 جاري -مر الدفع حة / أ ××× 
 هنا يكون القيد: وعند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب   

 جاري  -من حة / أوامر الدفع   ×××
 دائنين -إلى  حة/ الوحدة الحسابية المركزية           ××× 
   
 عند سداد الاستقطاعات: -4

 استقطاعات  -من حة / دائنة تحت التسوية  ×××
 جاري -إلى  حة/ أوامر الدفع            ××× 
   

 هنا يكون القيد: وعند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب
 جاري  -من حة / أوامر الدفع   ×××

 دائنين -إلى  حة/ الوحدة الحسابية المركزية           ××× 
   

 (: 5مثال )
لبعض تحقات بالمس صورة أمر الدفعورد للوحدة الحسابية بكلية التجارة بسوها  

وكانت تفاصيل المبلغ كالتالي:  من الوحدة الرئيسيةالعاملين بالكلية وذلك 
  للسيد 1511  للسيد سلطان رمضان، 511  للسيد محمود تايان، 1111

محمود بكر. وقامت الووحدة الحسابية بكلية التجارة بطباعة كشف الحساب من 
 خلال المنظومة. 
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 . لعمليات السابقةل قيود اليوميةإجراء المطلوب: 

 ورود أمر الدفع -1
 من حة / أوامر الدفع الواردة   8111

حة/ جاري دائنة تحت التسوية "باسم إلى            8111 
 "الموظف محمود تايان، سلطان، محمود بكر

   
 عند طباعة كشف حساب من خلال المنظومة: هنا يكون القيد -2

 الحساب المختو-ركزيةمن حة / الوحدة الحسابية الم  8111
 إلى  حة/ أوامر الدفع الواردة           8111 
   

 : التحصيل عن طريق الحجز من المنبع: 2/4
تلجأ الوحدات الحكومية فى كثير من الأحيان عند صرف مستحقات للاير      

 إلى خصم بعض المبالغ كإيرادات لحسابها   مثل فرض جزءا على الاير وفقا  
 ... الخ والاير   مثل الضرائب والتأمينات.نية أو نظامية و أو لحساب لعقود قانو 

 "  أثاثمن حة / المصروفات "   ××
 إلى مذكورين          
حة / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية  باسم     ×× 

 مصلحة الضرائب 
 حة / الإيرادات " غرامات "    ×× 
  جاري -أمر الدفع الالكترونيحة /     ×× 
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 (:6مثال )
ن اجنيه وك 5111فبفرض أن أحد المتعهدين قد ورد أثاثا  للوحدة بمبلغ 

جنيه  1611مستحقا  على هذا المتعهد ضريبة أرباح تجارية وصناعية قدرها 
وطلبت مصلحة الضرائب من الوحدة احتجازها من مستحقاته وقامت الوحدة 

الباقى وسددت جنيه  111قدرها  بحجز هذا المبلغ مضافا  إليه غرامة تأخير
 للمتعهد. 

 للمتعهد: عند السداد  -1 الحل
 "  أثاثمن حة / المصروفات "   5111

 إلى مذكورين          
حة / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية  باسم     1611 

 مصلحة الضرائب 
 حة / الإيرادات " غرامات "    111 
  جاري -لكترونيأمر الدفع الا حة /     8811 
 مصلحة الضرائب:سداد مستحقات  -2

من حة / جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية باسم "   1611
 مصلحة الضرائب "

  جاري -أمر الدفع الالكترونيإلى حة /        1611 
 عند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب من خلال المنظومة: -8

  جاري -كترونيأمر الدفع الالمن حة /   1611
  الوحدة الحسابية المركزيةإلى حة /          1611 
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  :الاستبعاد من الإيرادات بسبب الأخطاء وغيرها 
 يأخذ الاستبعاد من الإيرادات العديد من الصور، وذلك على النحو التالى:    

 أولا: رد مبالغ محصلة باير وجه حق لأصحابها:

 (:7مثال ) 
 جنيه تم تحصيله من أحد الممولين، بينما 1111غ إذا افترضنا أن مبل  

جنيها، وقد ردت الزيادة  311المستحق فعلا على هذا الممول هو مبلغ 
 جنيه لحساب مصلحة الضرائب فيكون القيد كالاتى:  21للمستحق بعد خصم 

 الممول:  التحصيل من أو عند 
  نقدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيومن حة /   1111

 إلى حة / الايرادات " بند..... "  1111 
  بو عند صرف المبلغ المستبعد: 

 من حة / الإيرادات بالاستبعاد   بند..... و   211
 إلى مذكورين   
 إلى حة / المبالغ الدائنة تحت التسوية           21 
   باسم مصلحة الضرائب و                    
 " إيرادات "  يأمر الدفع الالكترونحة /  131 
 

ثانيا : مبالغ إيرادات مقيدة خطأ، بينما هى تخو بند ةخر من بنود 
 الخ، يكون القيد اللازم...  لحساب جهة أخرى مستحقة الإيرادات، أو
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xx   من حة / الإيرادات بالاستبعاد   بند..... و 
 إلى مذكورين   
 xx  حة / الإيرادات   بند.... و 
 أو  
 ةخر مختو أي حة /  ×× 

 (:8مثال )
إيرادات رأسمالية سجلت على يمثل جنيه  20511مبلغ هناك فإذا افترضنا أن 

 فيكون القيد كالتالى: أنها متحصلات من أوراق مالية بخلاف الأسهم 
من حة/الإيرادات بالاستبعاد "متحصلات من أوراق مالية   2511

 " بخلاف الأسهم
 يةحة/الإيرادات الرأسمالإلى  2511 
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 غير محلولة اسئلة وتمارين

 السؤال الأول: فرق بإيجاز بين كل من الاتى: 
 التحصيل عن طريق الخزائن والتحصيل الالكتروني. -1
 حة / الإيرادات تحت التسوية و حة / الإيرادات بالاستبعاد. -2
 .الحكومية و حة  الشيكات التجارية حة / الشيكات -8

 (:1التمرين رقم )

جنيه من المستحق عليه لمصلحة الضرائب،  851ممولين مبلغ سدد أحد ال
فالمطلوب إجراء قيود اليومية اللازمة لإثبات تحصيل هذا المبلغ فى دفاتر 

 مصلحة الضرائب فى كل من الحالات التالية:
 أو تم السداد بشيك مسحوب على بنك مصر.

 .تم السداد بخزينة المصلحةبو 
 (:2التمرين رقم )

جراء قيود اليومية اللازمة لإثبات العمليات التالية فى دفاتر إحدى المطلوب إ
 الوحدات الحكومية:

 جنيه بشيكات 1811جنيه نقدا ،  2111حصلت الوحدة الإيرادات الآتية:  -1
جنيه  851جنيه جزاءات مخصومة من مرتبات الموظفين،  21، تجارية
وقد أرسلت لعمليات، مينات نهائية عن إحدى امن إحدى الشركات تأبشيك 

 .الوحدة الحسابية المركزيةالشيكات إلى 
جنيها من السيد / محمد صلاح قيمة غرامة  51حصلت الوحدة مبلغ  -2

 تأخير عن توريد اصناف.
جنيه قيمة مكافأت مستحقة لبعض العاملين 221ورد للوحدة شيك بمبالغ  -8

 نتدابهم خارجها. بها مقابل أ
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جنيه إيرادات  8111جنيه منها  2111تسلمت المصلحة بشيكات بمبلغ  -4
على أنها  والباقى مبالغ غير معروف نوعها، وبعد أسبوع تم تحديد نوعها

، الوحدة الحسابية المركزيةوقد أرسلت الشيكات إلى إيرادات متنوعة. 
هذه الشيكات أحد  ، مع العلم بأنبعد أسبوعين الإضافةووصل إشعار 
دم وجود رصيد رد مرة أخرى إلى المصلحة لعجنيه  1511وتبلغ قيمته 

 نونيته.الهذا الشيك ولعدم ق
 (:3التمرين رقم )

فيما يلى بعض العمليات المتعلقة بإيرادات إحدى الوحدات الحكومية خلال إحدى 
 فترات العمل: 

ت المبالغ جنيه، وبلا 85111ا للوحدة مبلغ بلات المبالغ الوردة نقد -1
وقد تم طباعة كشف  .جنيه 2511المحصلة لحساب جهات أخرى مبلغ 

 الحساب من خلال المنظومة.
للوحدة جنيه أرسلتها  8111الواردة للوحدة مبلغ التجارية بلات الشيكات  -2

إشعار بإضافة شيكات بمبلغ المركزي للوحدة ، وقد أرسل البنك الحسابية
وقد تم طباعة كشف  جنيه. 811جنيه، ورفضت شيكات قيمتها  2211

  الحساب من خلال المنظومة.
على  ن مستحقا  اجنيه، وك 4511للوحدة بمبلغ  ورد أحد المتعهدين أثاثا   -8

جنيه وطلبت  1511هذا المتعهد ضريبة أرباح تجارية وصناعية بمبلغ 
مصلحة الضرائب من الوحدة احتجازها من مستحقاته، وقامت الوحدة بحجز 

الباقى ابع لمصلحة الضرائب وسددت جنيهات طو  5ز مبلغ هذا المبلغ وحج
 للمتعهد. 

جنيه، بينما هى  811بلات المبالغ المقيدة خطأ بحساب الإيرادات مبلغ  -4
وقد تم طباعة كشف  بالغ محصلة لحساب مصلحة الضرائب.فى الواقع م

 الحساب من خلال المنظومة.
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 والمطلوب إثبات العمليات السابقة بدفتر الوحدة.
 (:4التمرين رقم )

لال شهر تى تمت فى بعض الوحدات الحكومية خفيما يلى بعض العمليات ال
 :2112مايو سنة 

جنيه  5111جنيه منها  81111مبلغ  نقدا   وأ حصلت الوحدة الحكومية  -1
  جنيه تأمينات مؤقتة. 11111نوعها، مبالغ غير معروف 

جنيه  8111ه منها جني 11111حصلت إحدى الوحدات الحكومية مبلغ  -2
 ". تخو وحدة أخرى "ع

تجارية جنيه بشيكات  15111حصلت إحدى الوحدات الحكومية مبلغ  -8
جنيه تخو وحدة  4111جنيها مبالغ غير معروف نوعها،  8111منها 

وقد تم  .للوحدة الحسابية المركزيةأخرى جة، وقدر ارسلت هذه الشيكات 
 طباعة كشف الحساب من خلال المنظومة

 جنيه عن شيكات 3111الوحدات إشعارات إضافة بمبلغ استلمت إحدى  -4
جنيه، حيث رفضت باقى  11111ن مبلاها ا، سبق إيداعها كتجارية

وقد  الشيكات وقد قامت الوحدة الحكومية بتحصيل قيمتها بشيك ةخر جديد.
 تم طباعة كشف الحساب من خلال المنظومة.

جنيه تخو  2111جنيه منها  6111مبلغ  "أ"تسلمت الوحدة الحكومية  -5
لسلف سبق إعطائها لبعض الموظفين  ا  جنيه سداد 1111الوحدة "هة"، 

 الذين استقالوا من الوحدة والباقى عن إيرادات، وقد ورد إشعار إضافة بذلك
 .من الوحدة المركزية وتم طباعة كشف الحساب من خلال المنظومة

ثبات العمليات السابقة. والمطلوب: قيود اليومية اللازمة لإ 
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 مقدمة:

فةةةي ضةةةوء بروتوكةةةول وزارة الماليةةةة مةةةع البنةةةك المركةةةزي المصةةةري لإغةةةلاق 
فع الحسابات المصرفية الفرعية لدى البنك المركزي، والتفعيل الكامل لمنظومةة الةد

الورقيةةة بشةةكل  الحكوميةةةبالشةةيكات والتحصةةيل الالكترونةةي فقةةد تةةم وقةةف التعامةةل 
جراء جميع المدفوعات الحكومية من خلال المنظومة الجديدة.  نهائي وا 

يةةةرتبط التسةةةجيل المحاسةةةبي للمةةةدفوعات فةةةي الوحةةةدات الإداريةةةة الحكوميةةةة و 
 .استثماريةو –بالتبويب النوعي للمصروفات  جارية 

فةةي الجاريةةة وتتمثةةل أهةةم أنةةواع المةةدفوعات الحكوميةةة دفوعات الجاريةةة: أولا : المةة
 :الآتي

 شراء السلع والخدمات.  -1
  .سداد الاجور والمرتبات  -2
 .وسلفة مستديمة أو مؤقتة  السلف الحكومية  -8
 .سداد دفعة مقدمة -4

 ثانيا : شراء الأصول غير المالية  الأصول الاستثماريةو.
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 : لى المصروفات الجاريةحالة الصرف ع أولًا:
و 111، والكتاب الدوري رقم  2112و لسنة 51وفقا  للكتاب الدوري رقم  

تسجل  2112و لسنة 182، والكتاب الدوري رقم  2112لسنة 
 لمصروفات الجارية كالتالي:ا
 عند الصرف:  -أ

 تاريخ بيان له منه
  خدمات سلع و  -المصروفاتمن حة /   ××
  

 ×× 
×× 

 ورينمذكالي    
 الاستقطاعات المتنوعة –الدائنين حة /
 جاري -أمر الدفع الالكترونيحة /

 

وعند سداد الاستقطاعات والصرف على نفس الباب الموازني يجرى القيد  -
 التالي:
 تاريخ بيان له منه
  طاعقنوع الاست –الدائنين من حة /   ××
  ×× 

 
  جاري -أمر الدفع الالكترونيالي حة /   

ية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب من خلال المنظومة يجرى بعد تسو  -
 القيد التالي:

 تاريخ بيان له منه
  جاري -أمر الدفع الالكترونيمن حة /   ××
  ×× 

 
  الوحدة الحسابية المركزيةالي حة /   
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 عند رفض أمر دفع:  -ب
ركزية في حالة رفض بعض أوامر الدفع الالكتروني تقوم الوحدة الحسابية الم

بأرسال تقرير أمر دفع مرفوض، وهو ما يعني عدم خصم قيمة أمر الدفع على 
حساب الوحدة الحسابية المركزية، على أن يتم استخرا  أمر دفع جديد بدلا  من 

 أمر الدفع المرفوض. وهنا يجرى القيد التالي:
 بيان له منه
 و أمر الدفع رقم  المرفوض -أمر الدفع الالكترونيمن حة /  ××
  ×× 

 
 أمر الدفع رقم  البديلو -أمر الدفع الالكترونيالي حة /   

بعد تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب من خلال المنظومة يجرى  -
 القيد التالي:

 بيان له منه
 أمر الدفع رقم  البديلو - -أمر الدفع الالكترونيمن حة /   ××
  ×× 

 
 الوحدة الحسابية المركزية الي حة /   

 عند ارتداد أوامر الدفع:  -ج
عند ارتداد أوامر الدفع بسب وجود أخطاء يتم عمل القيود التالية طبقا  لكشف 

 الحساب المستخر  من المنظومة:
 بيان له منه
 الحساب المختو -الوحدة الحسابية المركزيةمن حة /   ××
  ×× 

 
دائنة تحت التسوية  لحين استيفاء بيانات  الي حة /   
 مستفيدوال
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عند صرف المبلغ المستحق وسحبه من حساب الدائنين بموجب استمارة  -
صدار أمر دفع بديل عقب تصويب أسباب الارتداد يجرى القيد  51 ع ح وا 

 التالي:
 بيان له منه
 دائنة تحت التسويةمن حة /   ××
   ×× 

 
 أمر الدفع الالكتروني الي حة /   

 الحساب:عند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف  -
 بيان له منه
 أمر الدفع الالكترونيمن حة /   ××
  ×× 

 
 الحساب المختو -الوحدة الحسابية المركزية الي حة /   

 عند ارتداد أوامر الدفع مع خصم عمولة:  -ج

في هذه الحالة يتم تحميل الباب الثاني بتلك العمولة على بند "نفقات خدمية 
الحالات وهنا يتم التفرقة في المعالجة بين تأمين وعمولة" في جميع  -متنوعة
 حالتين:

 في حالة الخصم على مصروفات الباب الثاني: -1
 بيان له منه
 البنود المختصة -المصروفاتمن حة /   ××
  ×× 

 
 أمر الدفع الالكتروني الي حة /   
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 عند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب: -
 بيان له منه
 ع الالكترونيأمر الدفمن حة /   ××
  ×× 

 
 باب ثان -الوحدة الحسابية المركزية الي حة /   

 عند الرد وظهور العمولة بكشف الحساب: -
 بيان له منه
 باب ثان -الوحدة الحسابية المركزيةمن حة /   ××
  ×× 

 
 دائنة تحت التسوية الي حة /   

 :عند اعادة استخرا  أمر دفع جديد عقب التصحيح لسبب الارتداد -
 بيان له منه
 مذكورينمن   
×× 
×× 

 
  
 

××× 

  دائنة تحت التسويةحة /
تأمين  -مصروفات باب ثان  خدمية متنوعةحة /

 وعمولةو
 جاري -أمر الدفع الالكترونيحة /إلى        

 عند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب: -
 بيان له منه
 أمر الدفع الالكترونيمن حة /   ××
  ×× 

 
 باب ثان -الوحدة الحسابية المركزية حة / الي   
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 في حالة الخصم على مصروفات أي من الأبواب الأخرى  الجاريةو: -2
 الجارية  البنود المختصةو -المصروفاتمن حة /   ××
  ×× 

 
 أمر الدفع الالكتروني الي حة /   

 عند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب: -
 كترونيأمر الدفع الالمن حة /   ××
  ×× 

 
الحساب  -الوحدة الحسابية المركزيةحة/ الي  

 المختو
 عند الرد وظهور العمولة بكشف الحساب: -

-الأبواب الأخرى -الوحدة الحسابية المركزيةمن حة/  ××
 الجارية

  ×× 
 

 دائنة تحت التسوية الي حة /   

الباب  ثم يتم عمل إذن مناقلة مميكن بقيمة العمولة خصما  على مصروفات -
 الثاني والإضافة للباب الآخر من خلال المنظومة دون إجراء قيود.

بعد تنفيذ إذن المناقلة وطباعة كشف الحساب من خلال المنظومة يتم إجراء  -
 القيد التالي:

 
 الوحدة الحسابية المركزية م. الباب الآخر من حة/  ××
  ×× 

 
اني الباب الث الوحدة الحسابية المركزية م./الي حة   

 تأمين وعمولةو - بند خدمية متنوعة
بعد إعادة استخرا  أمر دفع جديد عقب التصحيح لسبب الارتداد يتم إجراء  -  

 القيد التالي:
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 مذكورينمن   
×× 
×× 

 
  
 

××× 

  دائنة تحت التسويةحة /
تأمين  -مصروفات باب ثان  خدمية متنوعةحة /

 وعمولةو
 جاري -أمر الدفع الالكترونيحة /إلى        

 عند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب: -
 أمر الدفع الالكترونيمن حة /   ××
  ×× 

 
 لمختواالحساب -ابية المركزيةالوحدة الحسحة/ الي  

 
 ونتناول في الجزء التالي بالتوضيح أهم المدفوعات الحكومية:

 شراء السلع والخدمات: -(1)
 :الشراء المباشر 

مية بشراء احتياجاتها من خلال الشراء من الموردين قد تقوم الوحدة الحكو 
 .العامة بالأمر المباشر دون اللجوء لأسلوب المناقصات

  :(1) مثال
   1111دوات كتابية بمبلغ ألسداد قيمة فاتورة شراء مواد و  أمر دفعتم اصدار 
  وقد تم سداد مستحقات مصلحة الضرائب. .  دماة وضرائب 11خصم منها 
 يود اليومية اللازمة المطلوب : ق
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 تاريخ بيان له منه
  خدمات سلع و  -المصروفاتمن حة /   1111
  

 11 
771 

 مذكورينالي    
 مصلحة الضرائب –الدائنين حة /
 جاري -أمر الدفع الالكترونيحة /

 

  مصلحة الضرائب –الدائنين من حة /   11
  11 

 
  جاري -أمر الدفع الالكترونيالي حة /   

 
  -:(2) مثال

جنيه  21111مبلغ بسداد  2113يوليو  في سوها جامعة قامت كلية التجارة 
  -ما يلي :ك
جنيها نظير مناقشات رسائل  5832بمبلغ أوامر دفع  يوليو اصدرت 12يوم  -

 الماجستير والدكتوراه التي تمت في اخر اسبوعين. 
قشات جنيها نظير منا 8533بمبلغ  أوامر دفعيوليو اصدرت  22يوم  -

 الرسائل التي تمت في الاسبوعين الاخيرين. 
 المطلوب : قيود اليومية اللازمة في دفاتر الوحدة الادارية. 

 الحل
 /12/2 الباب الاول-المصروفاتمن حة /   5832
حة/الاجور وتعويضات العاملين         

 رسائل علمية و علىمكاف ت الاشراف  
 

 لكترونيأوامر الدفع الا حة/ الي     5832 
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 /22/2 الباب الاول -المصروفاتمن حة /   8533
الاجور وتعويضات العاملين  مكاف ت حة/    

 رسائل علمية و علىالاشراف 
 

  أوامر الدفع الالكتروني الي حة/      8533 
    
  -:(3) مثال

 61111قطع غيار ومهمات بمبلغ الحكومية الوحدات الادارية  ىاشترت احد
% من 5غرامة بنسبة  المورد في التسليم فقد فرضت عليهنتيجة تأخر جنيه و 

 . اقيلبا سددت لهجنيه دماه و  811% ضرائب،  2القيمة كما تم خصم 
 المطلوب: قيود اليومية اللازمة 

 بيان له منه
 خدمات  سلع و  -المصروفاتمن حة /  61111
   قطع غيار ومهمات و     
  

811 
 مذكورينالي    
 حة / تعويضات وغرامات     

 مصلحة الضرائب -الدائنينحة /      1211 
 جاري -أمر الدفع الالكترونيحة /       53511 

  
 فاتورة قطع غيار ومهمات  سداد            

 
 جاري -أمر الدفع الالكترونيمن حة /     53511
  الوحدة الحسابية المركزيةالي حة /           53511 
  طباعة كشف الحساب          
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 -(:5مثال )
فيما يلي بعض العمليات التي تمت بإحدى الوحدات الادارية الحكومية خلال 

 . 2112شهر سبتمبر 
جنيه ثمن قطع غيار  4111سددت الوحدة مبلغ  2/7/2112في يوم  -1

جنيها لحساب مصلحة  31، وقد تم خصم لأحد الموردينومهمات لازمة لها 
وطباعة كشف  تم سداد مستحقات مصلحة الضرائب 5/7وفي الضرائب، 

 .الحساب من خلال المنظومة
 161جنيه بعد خصم  3111حد الموردين بمبلغ أ سدادتم  6/7 في يوم  -2

جنيه لحساب مصلحة الضرائب، وذلك سداد  لفاتورة مواد كتابية قام بتورديها 
 .ائبالمستحق لمصلحة الضر  سدادالادارية الحكومية، وقد تم  للوحدة

 أذون 11جنيه   عدد  372صرف بمبلغ  أذوناصدرت الوحدة الحسابية   -8
و وذلك عن مناقشات رسائل ماجستير  3702الواحد  الأذنصرف قيمة 

 . 21/7ودكتوراه وذلك يوم 
 :المطلوب: قيود اليومية اللازمة

 2/7 سلع والخدمات -المصروفات من حة /   4111
 سلع قطع غيار      

 ى مذكورينإل          
 

 31 
 

8721 
 

 دائنة تحت التسوية  حة /       
 باسم مصلحة الضرائب              

 جاري -أمر الدفع الالكترونيحة /        
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 5/7 جاري -أمر الدفع الالكترونيمن حة /     8721
   الوحدة الحسابية المركزيةالي حة /           8721 
   بطباعة كشف الحسا          
 6/7 من حة / جاري مبالغ دائنة تحت التسوية   31
  باسم مصلحة الضرائب           
 جاري -أمر الدفع الالكتروني الي حة /      34 

 لمصلحة الضرائبسداد المستحق 
 

 6/7 قطع غيار خدماتو سلع -المصروفات من حة /   3111    
  إلى مذكورين               
 161 

2341 

  

 باسم مصلحة الضرائب  ةتحت التسوي دائنة/ةح
 جاري -أمر الدفع الالكترونيحة /        

 
 
 

 

 7/7 من حة / جاري مبالغ دائنة تحت التسوية   161
  باسم مصلحة الضرائب           
  جاري -أمر الدفع الالكتروني الي حة /      161 
خدمات سلع و  -المصروفاتمن حة /    372

 )اشراف على رسائل علمية –خدمات  
81/7 

  جاري -أمر الدفع الالكتروني الي حة /          372 
     
للتدري : ( 6)م ال   

الوحدات الادارية الحكومية خلال  ىيلي بعض العمليات التي تمت بأحد فيما
 :  2112شهر سبتمبر 
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جنيه ثمن قطع غيار  5111سددت الوحدة مبلغ  2/7/2112في يوم   -1
 .حساب مصلحة الضرائبجنيها ل 11 خصم، وقد تم ت لازمة لهاومهما

جنيه بعد خصم  12111احد الموردين بمبلغ  سدادتم سحب  6/7في يوم   -2
جنيه لحساب مصلحة الضرائب، وقد تم ارسال المستحق لمصلحة  241

 ، طباعة كشف الحساب من خلال المنظومة.الضرائب
اسم احد الموردين سدادا  جنيه ب 1311مبلغ تم سداد  16/7يوم  في   -8

 .منهلثمن ادوات كتابية اشترتها الوحدة 
 المطلوب: قيود اليومية اللازمة 

 من خلال المناقصات التوجيه المحاسبي لعمليات شراء السلع والخدمات:- 
 :إجراءات الشراء عن طريق المناقصات العامة 

وحةدات تهدف إجةراءات الشةراء عةن طريةق المناقصةات العامةة إلةى تمكةين ال
ا للمسةتلزمات السةلعية أو الحكومية من الحصول على أفضل الشروط حال تةدبيره

 . وتتمثل تلك الإجراءات فيما يلي:الخدمية

 الإعلان عن المناقصة: -1

يتم الإعلان عن المناقصة في التوقيت المناسب وذلك بالنشةر فةي جريةدتين 
تتجةةةاوز قيمةةةة حكةةةوميتين واسةةةعتي الانتشةةةار فةةةي يةةةومين متتةةةاليين فيمةةةا لةةةو لةةةم 

جنيه، أما إذا زادت قيمة المناقصة عن هذا المبلغ لزم النشر  51111المناقصة 
 على مدار ثلاثة أيام متتالية. وفور دفع قيمة الإعلان يجرى القيد التالي:

×× 

 

 

×× 

علانو المصروفاتمن حة/    بند نشر وا 

 صادر -أمر الدفع الالكترونيإلى حة/ 
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 بيع كراسة الشروط: -2

د كراسةةة الشةةروط أحةةد إيةةرادات الوحةةدة الحكوميةةة، وعنةةد تحصةةيل قيمتهةةا تعةة
 يجرى القيد التالي:

×× 

 

 

×× 

 أو حسب طريقة وارد –أمر الدفع الالكتروني من حة/ 
 التحصيلو

 مبيعات مخازن الحكومة –إلى حة/ الإيرادات 

 توريد التأمين الابتدائي: -8
ل عطاء تأمين مؤقت لضمان ينباي أن يقدم مع كعند الاعلان عن مناقصة 

الجدية من جانب موردي السلع والخدمات وحتى لا يدخل المناقصات إلا المورد 
وتحدد  الذي يمكنه توريد السلع والخدمات المطلوبة وفي المواعيد المحددة،

مقدار التأمين المؤقت الجهة الإدارية ويظهر ضمن شروط الإعلان عن 
قيمة التقديرية، ويتم استبعاد أي عطاء غير % من ال2المناقصة وبما لا يجاوز 

  مصحوب بكامل هذا المبلغ، وعند تحصيل قيمة التأمين يتم عمل القيد التالي: 

  تحصيل الكترونيومن حة/ نقدية تحت التسوية    ××

×× 

×× 

×× 

 

 

 

 

××× 

 و تحصيل الكترونيمن حة/ الشيكات تحت التحصيل  أو 
 أو من حة/ الكفالات  خطاب ضمانو

جارية  مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– أو من حة/ دائنة
  تحويل تأمين سابقو

 جارية مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنة/ حة إلي
 مؤقت تأمين تحصيل
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يجري قيد نظامي للمتابعة على لة تقديم خطاب ضمان من المورد وفي حا
 -النحو التالي:

××  

×× 

 مؤقتة –نات الاير من حة/ الكفالات عن تأمي

 مؤقتة مقابل خطابات الضمان –إلي حة/ تأمينات الاير 

 أما في حالة الدفعات المقدمة فإن القيد النظامي يكون كما يلي:

××  

×× 

 من حة/ الكفالات عن دفعات مقدمة

 إلي حة/ تأمينات مقابل دفعات مقدمة  

 ويلاحظ: 
صدر لانتهاء الارض منه على يجري قيد عكسي عند رد خطاب الكفالة للبنك الم

 أن يخطر صاحب الشأن خلال ثلاثة أيام من تاريخ رد خطاب الكفالة.

وتقوم الجهة الإدارية بالإجراءات اللازمة للبت في العطاءات المقدمة من 
الموردين حتى يتم الاستقرار على العطاء المقبول ويتم مطالبة المورد في هذه 

إلي تأمين نهائي، وفي نفس الوقت رد التأمينات الحالة بتحويل التأمين المؤقت 
 المؤقتة لأصحاب العطاءات غير المقبولة وذلك كما يلي: 

×× 
 

 
×× 
 

 جارية مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنةحة/  من
 صادر -أوامر الدفع الالكترونيحة/ إلى 

 التأمين النهائي: -4

ن تم قبوله، ينباي على عند البت في المناقصة والاستقرار على عطاء معي
م التالي تبدأ من اليو  –صاحب العطاء المقبول أن يؤدي خلال عشرة أيام 
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التأمين النهائي الذي  –بعلم الوصول بقبول عطائه  هلإخطاره بكتاب موصى علي
%و من قيمة العقد، وبالنسبة للعقود 5يكمل التأمين المؤقت إلي ما يساوي  

  يكون الأداء خلال عشرين يوما  ويجوز بموافقة التي تبرم مع متعاقد من الخار 
بما لا يجاوز  –في الحالتين  –السلطة المختصة من المهلة المحددة للأداء 

ذا جاوز التأمين المؤقت قيمة التأمين النهائي المطلوب وجب رد  عشرة أيام. وا 
 الزيادة فورا  إلي المورد باير طلب. 

جاء في العقد سواء المواصفات  والارض من التأمين هو ضمان تنفيذ ما
أو مواعيد التوريد أو غيره من الشروط الواردة في العقد، ويجب رد التأمين 

 النهائي فور اتمام تنفيذ العقد وبدون تقديم طلب من المورد.

ويكون القيد اللازم لتحويل التأمين المؤقت إلي تأمين نهائي واستكمال 
 أي حساب ةخر مختو كما يلي:  الفرق بينهما سواء نقدا  أو بشيك أو

×× 

 

×× 

 

 

 

 

×× 

 

 

باسم  – جارية مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنةمن حة/ 
 مقدم التأمين 

  سداد الفرقو أمر الدفع الالكترونيمن حة/ 

باسم  جارية نهائية تأمينات -للاير تأمينات– دائنةإلي حة/     
 مقدم التأمين

 بقيمة التأمين النهائي:  أما في حالة تقديم خطاب ضمان
يلاي القيد النظامي الخاو بالتأمين المؤقت بقيد عكسي  كما سبق  - أ

 ذكرهو.
يتم عمل قيد نظامي جديد بقيمة خطاب الضمان للتأمين النهائي  كما  - ب

 سبق بيانهو.
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 (:7مثال )

قامت إحدى الوزارات بنشر إعلان عطاءات ومناقصات في جريدة يومية يوم 
 ناقصة عامة لتوريد وتركيب أرضيات مختلفة كما يلي:عن م 25/2/2112

 المظروف الأول: للعرض الفني مصحوبا  بتأمين ابتدائي 

 المظروف الثانى: للعرض المالي. 

وتعقد الجلسات في  14/7/2112وجلسة فض المظاريف الفنية يوم الثلاثاء 
الابتدائي  تمام الساعة الثانية عشر ظهرا  بمقر الوزارة وبلات قيمة التأمين

جنية ويستكمل التأمين  211جنية وسعر كراسة الشروط والمواصفات  6111
لسنة  37% عند رسو العطاء، وتخضع المناقصة لأحكام القانون رقم 5إلي 

 ولائحته التنفيذية بشأن المناقصات والمزايدات. 1773

 فإذا علمت أن: 
تأمين الابتدائي موردا  بعطاءات مصحوبة بما يفيد أداء ال 21تقدم عدد   -1

 كما يلي: 
مورد  11موردين قيمة التأمين الابتدائي نقدا  ، سدد عدد  3سدد عدد 

قيمة التأمين الابتدائي بشيك، قدم مورد خطاب ضمان بقيمة التأمين 
الابتدائي من أحد البنوك المعتمدة بذلك، كما سدد الموردين ثمن كراسة 

 الشروط نقدا .
العطاء على المورد "سلطان رمضان" والذي  تم البت في المناقصة ورسا -2

سبق وأن سدد قيمة التأمين الابتدائي بشيك، ورد قيمة التأمين الابتدائي 
 للباقين ورد خطاب الضمان للبنك. 

 المطلوب: قيود اليومية اللازمة في ضوء الافتراضات التالية: 
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لغ قام المورد "سلطان رمضان" باستكمال التأمين النهائي بشيك وبمب -1
 جنية. 14111

لم يقم صاحب العطاء المقبول "المورد سلطان" بأداء التأمين النهائي في  -2
المهلة المحددة، وقامت الوزارة بموجب إخطار بكتاب موصى علية بعلم 
الوصول بمصادرة التأمين الابتدائي للمورد سلطان، والاتصال بالمورد الذي 

ين النهائي بالكامل في الموعد يليه في الترتيب والذي قام بسداد قيمة التأم
 المحدد وذلك بشيك.

 * الحل * 

  . 43111=  6111×  3قيمة مبالغ التأمين المؤقت المسدد نقدا  = 

  . 66111=  6111×  11قيمة مبالغ التأمين المؤقت المسدد بشيكات = 

 6111خطاب الضمان المقدمة لتاطية التأمين المؤقت = 

  4111=  211×  21 ثمن كراسة الشروط المحصلة =

43111 

66111 

 

 

 

114111 

  النقدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيومن حة/ 

  تحصيل الكترونيومن حة/ شيكات تحت التحصيل 

 جارية مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنةإلي حة/     
 بأسماء مقدمو التأمين –

 أداء التأمين المؤقت نقدا  وبشيكات

6111 

 

 

 

6111 

 

 مؤقتة  –حة/ الكفالات عن تأمينات الاير من 

 مؤقتة مقابل خطابات الضمان  –إلي حة/تأمينات الاير   

 قيد نظامي لمتابعة تقديم خطاب ضمان 
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4111 

 

 

4111 

   النقدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيومن حة/ 

 إلي حة/ إيرادات متنوعة     

 و211×21تحصيل ثمن بيع كراسات الشروط  

11311 

 

 

11311 

 جارية مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنةمن حة/ 

  صادر -أمر الدفع الالكترونيإلي حة/     

مورد لم يرسو عليهم  13 رد قيمة التأمين المؤقت لعدد 
 العطاءو

6111 

 

 

6111 

 مؤقتة مقابل خطابات الضمان  –من حة/ تأمينات الاير 

 مؤقتة  –ر إلي حة/ الكفالات عن تأمينات الاي    

 إلااء القيد النظامي عند رد خطاب الضمان

14111 

6111 

 

 

 

21111 

  تحصيل الكترونيومن حة/ شيكات تحت التحصيل 

 – جارية مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنةمن حة/ 
 باسم مقدم التأمين 

 نهائية جارية تأمينات -للاير تأمينات– دائنةإلي حة/      
 باسم سلطان  –

 كمال باقي التأمين النهائي بشيكاست
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 وفي حالة الافتراض الثاني: تكون القيود كما يلي: 

  :مصادرة قيمة التأمين المؤقت للمورد  سلطانو 

6111 

 

 

 

6111 

 – جارية مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنةمن حة/
 المورد سلطان 

 إلي حة/ الإيرادات المتنوعة      

 لطانالمؤقت للمورد س مصادرة قيمة التأمين

  قيام المورد التالي في الترتيب بسداد قيمة التأمين النهائي بالكامل لتنفيذ
 هلمؤقت له بعد عدم رسو العطاء عليالمناقصة  علما  بأنه تم رد التأمين ا

 و: في البداية

21111 

 

 

21111 

 

   تحصيل الكترونيو من حة/ شيكات تحت التحصيل

 نهائية تأمينات -للاير ميناتتأ– دائنةإلي حة/     
 باسم....   جارية

سداد قيمة التأمين النهائي بشيك للمورد التالي في 
 الترتيب

 تنفيذ الأعمال أو الخدمات: -5
في حالة قيام المتعاقد بتنفيذ الأعمال أو الخدمات المكلف بها طبقةا  لشةروط 

النهةائي لةه، وتةتم  التعاقد تسوى مستحقاته طرف الوحةدة الحكوميةة ويةرد التةأمين
 عملية التسوية من خلال القيدين التاليين:

 

 



 المدفوعات الحكومية                                                            

 

  -001 - 

 

×× 
 

 
 
×× 
×× 

  بند .... نوع ....و المصروفاتمن حة/ 
 إلى مذكورين

 حة/ دائنة تحت التسوية  باسم مصلحة الضرائبو
  صافي المستحقو أوامر الدفع الالكترونيحة/ 

 ويجرى القيد التالي عند رد التأمين النهائي:

×× 
×× 
 

 
 
×× 

 .  باسم.. جارية نهائية تأمينات -للاير تأمينات– دائنةمن حة/ 
  أيا  كانت طريقة التحصيلو أوامر الدفع الالكترونيحة/إلى     

 أو        إلى حة/ الكفالات  خطاب الضمانو

 
 (:8مثال )

فيما يلي بعض العمليات التي تمت لدى إحدى الوحدات الإدارية الحكومية  وذلك 
  -:2113شهر أكتوبر خلال 

 61111بمبلغ  5/11/2113تم تحصيل قيمة التأمينات التالية وذلك يوم  -1
 . تجاريةجنية بشيكات  42111 –جنية نقدا  

قدم بعض الموردين خطابات ضمان من بنوك معتمدة لتاطية قيمة تأمينات  -2
 . 6/11/2113جنية وذلك يوم  13111مؤقتة وبمبلغ 

أمين النهائي لمناقصات كما يلي:  وذلك يوم تم تحصيل قيمة الت -8
% علما  بأن 5جنية قيمة التأمين النهائي بنسبة  41111و 17/11/2113

جنية وتم سداد  12111التأمين المؤقت الذي سبق وأن سدده المورد س كان 
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% من قيمة العملية  وو 5جنية قيمة تأمين نهائي بنسبة 61111الفرق نقدا  
 ضمان من أحد البنوك المعتمدة المرخو لها بذلك.وتم تقديمها بخطاب 

جنية تأمينات مؤقتة وهي قيمة العطاءات غير  76111قامت الوحدة برد  -4
 13111كما ردت خطابات ضمان بمبلغ  22/11/2113المقبولة وذلك يوم 

 جنية. 

جنية قيمة مستحقات  31111مبلغ  22/11/2113يوم الوحدة  ددتس -5
جنية غرامة تأخير ومبلغ  5111د مواد كتابية بعد خصم أحد الموردين لتوري

 جنية لحسابات مصلحة الضرائب.  1611

ردت الوحدة الحكومية تأمينات نهائية نتيجة التزامات الموردين بتعهداتهم  -6
  -وعلى النحو التالي:  23/11/2113وذلك يوم 

ض جنية خطاب ضمان لانتفاء الار  81111دفع الكتروني، جنية  21111
 منه. 

المطلوب: إجراء قيود يومية اللازمة لإثبات العمليات السابقة علما  بأن الشيكات 
 المقدمة للتحصيل قد ورد إخطار من البنك المركزي يفيد تحصيلها.

  –الحل  -

 

61111 

42111 

 

 

 

 

112111 

 مذكورينمن 

  تحصيل الكترونيوحة/ نقدية تحت التسوية 

   ل الكترونيو تحصيمن حة/ شيكات تحت التحصيل 

 مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنةإلي حة/    
 باسم........ جارية

  أداء تأمينات مؤقتة نقدا  وبشيكات
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13111 

 

 

13111 

 مؤقتة  –من حة/ الكفالات عن تأمينات الاير 

مؤقتة مقابل خطابات  –إلي حة/ تأمينات الاير    
 الضمان 

ان لتاطية التأمين قيد نظامي لمتابعة تقديم خطاب ضم
 المؤقت

 

23111 

12111 

 

 

 

 

 

41111 

  مذكورين من

  تحصيل الكترونيوحة/ نقدية تحت التسوية 

 – جارية مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنةمن حة/ 
 باسم مقدم التأمين

 نهائية تأمينات -للاير تأمينات– دائنةإلي حة/    
 باسم مقدم التأمين جارية

 المؤقت إلي نهائي وسداد الفرق نقدا  تحويل التأمين 

61111 

 

 

61111 

 نهائية  –من حة/ الكفالات عن تأمينات الاير 

نهائية مقابل خطابات  –إلي حة/ تأمينات الاير    
 الضمان 

 قيد نظامي لمتابعة تقديم خطاب ضمان 

76111 
 

 
 

76111 

 – جارية مؤقتة تأمينات -للاير تأمينات– دائنةمن حة/ 
 قدم التأمينباسم م

  أوامر الدفع الالكترونيإلي حة/     

 رد قيمة التأمينات المؤقتة للعطاءات غير المقبولة
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13111 

 

 

13111 

 مؤقتة مقابل خطابات الضمان  –من حة/ تأمينات الاير 

 مؤقتة  –إلي حة/ الكفالات عن تأمينات الاير 

 رد خطابات الضمان للبنوك للعطاءات غير المقبولة

31111 

 

 

 

 

 

 

 

 

5111 

1611 

28411 

 

  مواد كتابيةو وخدمات سلع  -المصروفاتمن حة/ 

 مذكورينإلي              

 حة/ إيرادات متنوعة  غرامات تأخيرو       

 مصلحة الضرائب-حة/ دائنة تحت التسوية       

 أوامر الدفع الالكتروني حة/      

ق المورد... بعد خصم غرامة التأمين والمستح سداد
 لمصلحة الضرائب

21111 

 

 

21111 

 نهائية باسم  تأمينات -للاير تأمينات– دائنةمن حة/ 

  أوامر الدفع الالكترونيإلي حة/     

 رد قيمة التأمين النهائي للمورد للوفاء بتعهداته

81111 

 

 

81111 

 مقابل خطابات ضمان  –من حة/ تأمينات الاير نهائية 

 نهائية  –ينات الاير إلي حة/ الكفالات عن تأم    

 رد قيمة خطاب ضمان لانتفاء الارض منه
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:للتدريب (9مثال )  

فيما يلي بعض العمليات التي تمت لدى إحدى الوحدات الإدارية الحكومية  -1
 : 2113وذلك خلال شهر أكتوبر 

بمبلغ  5/11/2113تم تحصيل قيمة التأمينات المؤقتة التالية وذلك يوم  -2
 . تجاريةجنية بشيكات  21111 –دا  جنية نق 81111

قدم بعض الموردين خطابات ضمان من بنوك معتمدة لتاطية قيمة تأمينات  -8
 . 6/11/2113جنية وذلك يوم  7111مؤقتة وبمبلغ 

تم تحصيل قيمة التأمين النهائي لمناقصات كما يلي:  وذلك يوم  -4
، علما  بأن %5جنية قيمة التأمين النهائي بنسبة  21111و 17/11/2113

جنية وتم سداد  6111التأمين المؤقت الذي سبق وأن سدده المورد مروان كان 
% من قيمة العملية 5جنية قيمة تأمين نهائي بنسبة  81111الفرق نقدا  

  وو وتم تقديمها بخطاب ضمان من أحد البنوك المعتمدة المرخو لها بذلك.

وهي قيمة العطاءات غير  جنية تأمينات مؤقتة 43111ة برد قامت الوحد -5
 7111كما ردت خطابات ضمان بمبلغ  22/11/2113المقبولة وذلك في يوم 

 جنية.

ردت الوحدة الحكومية تأمينات نهائية نتيجة التزامات الموردين بتعهداتهم  -6
 وعلى النحو التالي:  23/11/2113وذلك يوم 

لانتفاء جنية تم رد خطاب ضمان  15111، دفع الكترونيجنية  11111
 الارض منه. 

المطلوب: إجراء قيود اليومية اللازمة لإثبات العمليات السابقة علما  بأن 
 الشيكات المقدمة للتحصيل قد ورد إخطار من البنك المركزي يفيد تحصيلها.
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 :جور ومرتبات العاملينسداد الأ -(2)
ة تمثل الاجور والمرتبات الحكومية نسبة كبيرة من استخدامات الموازن

العامة للدولة وقد خصو لها الباب الاول من ابواب الاستخدامات وتتلخو 
قواعد واجراءات المراقبة الداخلية لصرف مرتبات العاملين في الحكومة في النقاط 

  الرئيسية التالية : 
  :اعداد كشوف المرتبات -أ

يما عداد كشوف مرتبات العاملين فلإعد واجراءات المراقبة الداخلية تمثل قوا
  -يلي:
تعد الجهة الادارية كشوف المرتبات المستحقة عن الشهر في اليوم الثاني  -1

من هذا الشهر وتصرف الاجور عادة في اول كل شهر عن استحقاقات 
العاملين خلال الشهر السابق، فيما عدا بعض الحالات الاستثنائية يتم 

 المالية. الصرف قبل اول الشهر والاعياد وفي الشهر الاخير من السنة 
المالية كدرجات العاملين هم اتكشوف اسماء جميع العاملين وبيانيبين بال -2

ووظائفهم رقم صندوق الادخال الخاو ويوقع رئيس الوحدة بصحة اسماء 
العاملين وانهم في خدمة الوحدة الادارية ويستحقون صرف مرتباتهم وذلك 

للتأكد من عدم  من خلا مراقبة حضور وانصراف العاملين خلال الشهر بدقه
 انقطاع احدهم دون ترخيو. 

صلي مضافا  اليه الاعانات يتكون اجمالي المستحق للعامل من المرتب الا -8
وحصة الحكومة في صناديق التامين  الأخرىلات والمكاف ت والمرتبات والبد

 والمعاشات والتامين الصحي. 
والاجتماعية  يجب الاخذ في الاعتبار ايه تعديلات في حالة العامل المالية -4

 عند اعداد كشوف المرتبات. 
اقسام شئون العاملين بتحديد الاستحقاق الاجمالي واعداد  أوتقوم ادارات   -5

ع.حو وهي مصممة بشكل خاو  182الاستمارة    علىكشوف الاجور 
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بيانات عن العاملين بالوحدات الادارية الحكومية  علىحيث تحتوي 
افية وتفاصيل الاستقطاعات التي تخصم ومرتباتهم الشهرية الاساسية والاض

 من كل منهم وصافي المرتب المستحق لكل منهم. 
يتم حساب الصافي المستحق بعد استبعاد الاستقطاعات المختلفة من   -6

 15حصة الحكومة الحكومة في التامين والمعاشات   اجمالي العامل وحصة
اصابة  – % من الاجر الاساسي 11% من الاجر الاساسي  وحصة العامل 

مكافاة نهاية  –% من الاجر الاساسي تتحمله الحكومة فقط  1العمل 
%  8%  الحكومة،  2بنسبة  % من الاجر الاساسي توزع5الخدمة  

 .و العامل
مصلحة الضرائب كضريبة كسب العمل ورسوم الدماة  ما يستقطع لحساب -

 مع الاخذ في الاعتبار المقرر قانونا  للأعباء العائلية. 
 ن ارباب العهد وتحسب بنسبة مئوية من الاجور. ميأت -
بعض العاملين بالوحدة وتودع بحساب صندوق  علىالجزاءات الموقعة  -

 الجزاءات.
الحياة والاقساط المستحقة  علىمثل اقساط التامين  الأخرىالاستقطاعات   -

العامل للشركات والهيئات واقساط النفقة ورسوم الاشتراكات في  على
 النوادي. 

  :مراجعة كشوف المرتبات -ب
يقوم قسم المراجعة بإدارة الحسابات بالتأكد من مدي الالتزام بالقوانين   -1

واللوائح الواجبة الاتباع، والتأكد من سماح البند وعدم تجاوز الاعتمادات 
 المخصصة في الموازنة في الموازنة العامة للدولة. 

 علىعديلات تطرا سايرة و ويسجل به أي ت 127يخصو سجل للمرتبات     -2
اية تاييرات تقضي به اللوائح والقوانين ويجب مطابقة  أوالحالة المالية 
 البيانات المسجلة في سجل المرتبات.  علىكشوف المرتبات 
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المراجعة الحسابية لكشوف المرتبات لعناصر اجمالي المستحق   -8
ة والاستقطاعات والصافي المستحق صرفه، وكذلك مراجعة المجاميع الراسي

 الحسابي.  توازنهاوالافقية للتأكد من 
مراجعة الكشوف بعد المرتبات والتأكد من توريد المبالغ التي لم تصرف   -4

 لمستحقيها في خلال المدة المحددة للصرف. 
ويتم ذلك من خلال منظومة الدفع والتحصيل اتخاذ اجراءات الصرف :  - 

 الالكتروني.
  املين: تعويضات العوالتوجيه المحاسبي لأجور 

 تسجيل اجور وتعويضات العاملين بالمراحل التالية : تمر عملية 
  : الجانب المدين 
  :تحديد اجمالي المستحق للعاملين من الاجور والمكاف ت والمزايا والبدلات  -1

مرتباتهم الاساسية  علىفي الوحدات الحكومية العاملين لا يقتصر ما يتقاضاه 
زايا نقدية وعينة وحوافز ومكاف ت، ولذلك فان عادة وانما يمتد ليشمل بدلات وم

اجمالي الاجور والمكاف ت يتضمن كل ما يحصل عليه العاملون بالجهة 
  .الحكومية

 ولذلك فان الجانب المدين يتضمن البنود التالية : 
 الاجور وتعويضات العاملين  -
 المزايا التأمينية   حصة الحكومة في التأمينات الاجتماعية و  -
 صافي الاجرو ئن ويشمل  الاستقطاعات و انب الداالج 

  -تشمل الاستقطاعات ما يلي :
 استقطاعات اجبارية لصالا جهات حكومية   تأمينات وضرائبو -1
 المستحق للهيئة القومية للتامين الاجتماعي :  – 1/1
 حصة الحكومة.  -
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 حصة العاملين  -
 المستحق لمصلحة الضرائب :  – 2/1
 عمل و ضريبة الدخل   كسب ال -
 ضريبة الدماة النسبية   للمبالغ المنصرفة من خزينة عامة و   -
 ضريبة دماة التوقيع  -
 استقطاعات اخري لصالح جهات حكومية وتشمل:  -2
 امناء العهد.  صندوق -
 صندوق الجزاءات.  -
 استقطاعات لصالح جهات غير حكومية وافراد تشمل:   -8
 اشتراكات العاملين في النقابات المهنية.  -
 ات العاملين في النوادي.اشتراك -
 اشتراكات العاملين في صناديق الادخار الخاصة وصناديق الزمالة.   -
 قسط مشتريات العاملين منسلع التقسيط.  -
 قسط سلف العاملين من البنوك.  -
 
 
 
 
 
  -استقطاعات لصالح الوحدة الحكومية نفسها وتشمل : -4
الوحدة نيابة  العاملين سددتها علىاقساط ناتجة عن تعويضات وغرامات  -

 عنهم ثم يقوم تقوم بخصمها بعد ذلك من اجورهم. 
مبالغ تخصم من اجور العاملين نتيجة وجود عجز في عهدتم مثل عجز  -

 الموظف المسئول.  علىالمخزان وعجز الخزينة ويتقرر تحميلها 

 -ويختو بالحسابات السابقة :

 حة / حسابات التسوية الدائنة

 والفرعي حة / دائنة تحت التسوية
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 اقساط من مرتباتهم.  علىسلف للعاملين ويتم خصمها   -
لتسوية المدينة والحساب الفرعي له حة / ويخصو لهذه المبالغ حة/ حسابات ا

 جاري مبالغ مدينة تحت التسوية بأسماء العاملين. 
  : القيوح المحاسبية امتعلقة  الأجور 
 القيد الاجمالي لاستحقاق الاجور وتعويضات العاملين :  -1
 لاجور ا -مصروفاتالمن حة /   ××
 إلى مذكورين         
       
 × 

× 
× 
× 

 
 
 
 
 

   بصافي الاجور و  ومر الدفع الالكترونيحة / ا     × 
المبالغ المستحقة للهيئة العامة للتامين الصحي ومصلحة  سداد -2

 الضرائب المصرية : 
 دائنة تحت التسوية من حة /     ××

 باسم الهيئة العامة للتامين الاجتماعي      
 باسم مصلحة الضرائب      

  لدفع الالكترونيومر ااالي حة /      ×× 
 
 
 

 جاري مبالغ دائنة تحت التسوية باسم........ حة /    

 ادات الأخرى ) متنوعة ( حـ/ الاير     

 حـ / الاجور والبدلات بالاستبعاد     

 حـ / جاري مبالغ مدينة تحت التسوية    
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المستحقة لجهات اخري   نقابات ونوادي وبنوك  سداد المبالغ -8
 وصنادقو 

 من حة /  جاري مبالغ دائنة تحت التسوية     ××
 باسم  نقابة............      
 باسم نادي.............     
 باسم بنك..............      

 ونيومر الدفع الالكتر ا الي حة /     ×× 
 
 عند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب من خلال المنظومة: -4

   ومر الدفع الالكترونيامن حة /     ××
 الأجور والمرتبات -الوحدة الحسابية المركزيةالي حة /      ×× 

 
  -:(11)ثال م

الوحدات لأحدى  2113نات اجور ومزايا العاملين عن شهر يونيو افيما يلي بي
 :  الحكومية
  -جنيه اجمالي الاجور والبدلات والمزايا وبيانها كما يلي : 221111
   41111 –  وظائف مؤقتة  81111 –  وظائف دائمة  151111
مزايا عينية  18111 –ح مزايا نقدية  12111 –  بدلات  21111 –مكاف ت 

   حصة الحكومة في التأمينات الاجتماعية.  27111 –
  -يلي: وبلات الاستقطاعات كما 

  ضريبة دخل  2111  حصة العاملين في التأمينات الاجتماعية،  1211
 611ضريبة دماة توقيع،  121  ضريبة دماة نسبية،  311 كسب عملو، 

  اقساط اشتراكات العاملين  711  جزاءات،  851رسوم ضمان امناء العهد، 
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ين من   اقساط سلف العامل 411  اشتراكات اندية،  2111في النقابات، 
فرع جامعة  القاهرةلف للعاملين من بنك س  اقساط ل2111المصرية للسيارات، 

  مبالغ صرفت للعاملين بدون وجه حق في السنة السابقة،  411، سوها 
 411  مبالغ صرفت للعاملين بدون وجه حق في نفس السنة المالية،  611

  .بة عنهمعاملين سددتها الوحدة نياال على  اقساط تعويضات وغرامات 
  -فاذا علمت ما يلي:

 . سداد الأجورتم  22/6/2113في 
 هيئة القومية للتامين الاجتماعيالمستحق للسداد تم  28/6/2113في 

. وتم تسوية أوامر الدفع وطباعة كشف الحساب من خلال لمصلحة الضرائبو 
 المنظومة.

 والمطلوب: قيود اليومية اللازمة بدفاتر الوحدة.  
 الحةةةل

  -قيد الاجمالي لاستحقاق الاجور وتعويضات العاملين: ال  -1
221111  

 
 الاجور -لمصروفاتامن حة /
 وظائف دائمة  151111      
 وظائف مؤقتة  81111      
 مكاف ت  41111      
 بدلات  21111      
 مزايا نقدية  12111      
 مزايا عينية                    18111       

27111  
 

22321 

 من حة / المزايا التأمينية   حصة الحكومةو 
 الى مذكورين

 حة / دائنة تحت التسوية  
   يباسم الهيئة القومية للتامين الاجتماع41111 
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 حصة الحكومة  27111
 حصة العاملين  12111             

 باسم مصلحة الضرائب  21721 
 ضريبة دخل  21111                 
 ضريبة دماة نسبية  311                 

 ضريبة دماة التوقيع    121                 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

224881 

 
 
 
 
 
 

411 
611 
311 

 

 باسم صندوق التامين على امناء العهد  611  
 باسم صندوق الجزاءات   851   
 باسم نقابة.......... 711   
 باسم نادي........ 2111   
 لسيارات باسم شركة المصرية ل 4111   
 جامعةالفرع  القاهرةباسم بنك  2111   

   ايرادات متنوعةو  -حة / ايرادات اخري     
 حة / الاجور والبدلات بالاستبعاد      
 حة/ جاري مبالغ مدينة تحت التسوية   بأسماء      

 و  411+  411العاملينو     
  جاري -أوامر الدفع الالكترونيالي حة / 

اجمالي الدائن =  –جمالي صافي الاجور = ا
224881   

 
المستحق للجهات الحكومية الاخري    الهيئة القويمة  سدادعند  -2

 للتامين الاجتماعي ومصلحة الضرائبو 
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62721  
 

 
62721 

 من حة / دائنة تحت التسوية    
 باسم الهيئة القويمة للتامين الاجتماعي 41111      
  باسم مصلحة الضرائب  21721      

  جاري -أوامر الدفع الالكترونيالي حة /  
  

 عند تسوية أمر الدفع طباعة كشف الحساب من خلال المنظومة  -8
   ومر الدفع الالكترونيامن حة /     232251

الأجور  -الوحدة الحسابية المركزيةي حة/ال     232251 
 والمرتبات

  
 للتدريب:( 11) مثال

الوحدات الادارية  ىحدإبأجور ومرتبات العاملين ب لقةفيما يلي البيانات المتع
 :  2113الحكومية عن شهر اغسطس 

جنيه وحصة الحكومة في التأمينات  231111بلغ اجمالي الاجور   -1
 جنيه.  271111الاجتماعية 

 النحو التالي :  علىبلات الاستقطاعات   -2
   حصة العاملين في التامين والمعاشات.  25111
 ضريبة دخل ودماة نسبية ودماة توقيعو   ضرائب   21111
  تخو  311  مبالغ سبق صرفها بالزيادة خطا لبعض العاملين منها  1811

العام المالي الحالي والباقي تخو العام السابق والذي اقفلت حساباته في 
81/6/2113 . 

 :  أنوالمطلوب: اجراء قيود اليومية اذا علمت 
 . 2113س اغسط 27صافي الاجور في سداد   تم -1
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المستحقة للهيئة القومية للتامين الاجتماعي ومصلحة  سداد المبالغتم   -2
 .81/3/2113الضرائب في 

لسلف الحكومية:ا -( 3)   
 :نوعين رئيسيين هماإلى  السلف الحكومية تنقسم

 سلف مستديمة. 
 سلف مؤقتة. 

 :كل منهالالتوجيه المحاسبي يما يلي نتناول بالشرح والتحليل وف
 :امستديمة السلف -1

أحةد أمنةاء الخةزائن  الصةراف أو إلةى  عبارة عن مبلغ نقدي ما يعهةد بةه هي
بنود المصروفات التي حةددتها  أحد العاملينو، بحيث يتم الصرف منه على بعض

اللائحةةةة الماليةةةة للميزانيةةةة والحسةةةابات، والاةةةرض الرئيسةةةي مةةةن إنشةةةاء السةةةلف 
لة القيمة والمتكررة الحةدوث المستديمة هو مواجهة سداد بعض المصروفات ضئي

التي يجةب حصةرها بصةورة مسةتقلة حتةى يمكةن مراقبتهةا مراقبةة دقيقةة، حيةث أن 
دم وجةود نظةام تلك المبالغ تكون عرضة للتلاعب في قيمتها وأنواعها في حالة ع

 .سليم للرقابة عليها
 وإنشاء السلفة المستديمة: تقدير -م

ات على أن قيمةة السةلف المسةتديمة تنو اللائحة المالية للميزانية والحساب
يصدر بها ترخيو من وكيل الوزارة المخةتو بنةاء  علةى طلةب رئةيس المصةلحة، 
ويةةتم خصةةم قيمتهةةا علةةى حسةةابات جاريةةة شخصةةية يةةتم فتحهةةا فةةي الةةدفاتر باسةةم 
العامةةل الةةذي تكةةون السةةلفة فةةي عهدتةةه، ويةةتم خصةةم قيمةةة الجةةزء المنصةةرف مةةن 
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تصةةة وذلةةك عنةةد قةةرب نفةةاذ قيمتهةةا وذلةةك فةةي السةةلف علةةى بنةةود الميزانيةةة المخ
 الأسبوع الأخير من كل شهر.

أشةهر  6ويتم تحديد قيمةة كةل سةلفة مسةتديمة فةي أي مصةلحة بعةد مضةي 
من تاريخ افتتاحهةا، ويجةب ألا تزيةد قيمتهةا عةن متوسةط المنصةرف منهةا شةهريا  

سلف بعد % على أن يتم توريد الزيادة في قيمة ال51في هذه المدة مضافا  إليها 
خطار الوزارة بذلك.  صرف المبالغ المختلفة منها للخزانة وا 
% مةةن قيمةةة السةةلف 51وفةةي حالةةة زيةةادة المنصةةرف شةةهريا  مةةع إضةةافة 

المةرخو بهةا وكانةةت هنةاك حاجةة ماسةةة إلةى زيةادة قيمتهةةا، فإنةه مةن الضةةروري 
 الحصول على ترخيو بالزيادة الجديدة من وكيل الوزارة المختو.

ة شخصيا ، المستديمة تحت مسئولية وتصرف رئيس المصلحوتكون السلف 
ويقوم بتسليمها إلى أحد العاملين معةه يختةاره علةى ألا يكةون الشةخو المسةئول 
من العاملين بالحسةابات، ويجةب أن تنطبةق عليةه أحكةام لائحةة صةندوق التةأمين 

 الحكومي لأرباب العهد.
ذا ما تم تايير العامل المخةتو بالعهةدة أو نقةل مة ن وظيفتةه أو تةم إنهةاء وا 

 خدمته فإن الأمر يتطلب اتخاذ الإجراءات اللازمة في ذلك وهي:
 .إخلاء طرفه من كافة الالتزامات الخاصة بالسلف المستديمة وتسويتها 
  إخطةةار الوحةةدة الحسةةابية المختصةةة حتةةى يتسةةنى لهةةا متابعةةة تسةةوية حسةةاب

 العامل والسلف.
  إذن تسوية يتم إثباته في الدفاتر.يتم تحويل السلف باسم عامل ةخر بموجب 
 .اتخاذ الإجراءات اللازمة لصرف سلف جديدة باسم العامل الجديد 
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ويلتزم العامةل الةذي بعهدتةه السةلف المسةتديمة بتقةديم كشةف يتضةمن كافةة 
رفةاق كافةة أذون  62المنصرف منها  استمارة  ع.حو على أن يكون موقعا  منه وا 

أشةةهر  6ضةةرورة مراجعةةة المنصةةرف منهةةا كةةل  الصةةرف إلةةى إدارة الحسةةابات، مةةع
بحيث ينقو إلى الحد المناسب في ضةوء مةا يسةفر عنةه متوسةط المنصةرف فةي 

 الستة شهور الماضية.

ويقوم العامل الذي بعهدته السلف المسةتديمة بإثبةات المبةالغ التةي اسةتلمها 
 ع.حو، وكةةذلك المبةةالغ التةةي تةةم صةةرفها منهةةا، ويراعةةي 68منهةةا فةةي دفتةةر رقةةم  

إثبات كافة تفاصيل المصروفات الخاصة بالسلف في ذلك الدفتر مةن واقةع كشةف 
مةن أول كةل  المنصرف من السةلف أولا  بةأول. ويةتم إعطةاء أرقامةا  مسلسةلة بةدءا  

سنة مالية لمستندات تلك المصةروفات دون تفرقةة بةين أنواعهةا، وتوزيةع المبةالغ 
ا تحةةت الخانةةات التحليليةةة المنصةةرفة علةةى البنةةود وأنةةواع الحسةةابات الخاصةةة بهةة

 المخصصة لذلك بالدفتر.
 الصرف من السلف المستديمة: حدود - ب

 يتم الصرف من السلف المستديمة طبقا  للوجه التالي:

جنيهات  11كافة مبالغ المصروفات النثرية صايرة القيمة نسبيا   التي تبلغ  -1
صرف منهةا فأقلو إلا بترخيو من وكيل الوزارة المختو وبشرط أن يكون ال

فةةي الأغةةراض المخصصةةة مةةن أجةةل السةةلف المسةةتديمة أصةةلا . وفةةي جميةةع 
 الحالات لا يجوز أن يتم صرف المرتبات والأجور أو بدلات السفر منها.

يصةةةةرف منهةةةةا فةةةةي حةةةةالات الضةةةةرورة وبتةةةةرخيو مةةةةن رئةةةةيس المصةةةةلحة  -2
 المصروفات التالية مهما كانت قيمتها:
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م شةرائها بسةبب تةأخر المتعهةةدين قيمةة الأصةناف الاذائيةة اليوميةة التةي يةت -
في توريد الةلازم منهةا فةي المواعيةد المحةددة، أو رفةض بعضةها نظةرا  لعةدم 

 مطابقتها المواصفات المتفق عليها.
 أجور التلارافات التي ترسلها المصالح داخليا  أو خارجيا . -

مكةةرر ع.ح،  62ويةةتم الصةةرف مةةن السةةلف المسةةتديمة بموجةةب الاسةةتمارات 
ع.ح  51ورة مراعاة مراجعة واعتماد إدارة الحسابات للاستمارة ع.ح مع ضر  51

قبل الصرف من قيمة السلف. ويتم استعاضة السلف المستديمة كلما قاربت على 
النفاذ وفقا  لظروف كل وزارة أو وحدة إدارية علةى أن يةتم إدخةال المنصةرف منهةا 

 في حساب السنة المالية المختصة.

 امستديمةعالجة المحاسبية للسلف ام: 

الخاصةةة بالسةةلف  يلةةي نوضةةح المعالجةةة المحاسةةبية لكافةةة الإجةةراءات فيمةةا
 :المستديمة

 إنشاء السلف المستديمة:عند  -1

عند إنشاء السلف المستديمة وتحديد اسم العامل الذي سوف تكون بعهدتةه 
شةةيك أو إذن صةةرف باسةةم هةةذا العامةةل، ويةةتم إثبةةات ذلةةك  اسةةتخرا السةةلف، يةةتم 
 ومية التالي:بموجب قيد الي

××  
×× 
 

 العامل .........و  باسممن حة/ جارى السلف المستديمة 
 أوامر الدفع الالكترونيحة/ إلى 

ويتم تسجيل تلةك العمليةة فةي دفتةر يوميةة حصةر اسةتمارات اعتمةاد الصةرف 
 .ع.حو 224 
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 :استعاضة السلف المستديمة -2

المسةةتندات  بتقةةديمفةةي نهايةةة كةةل شةةهر بعهدتةةه السةةلف  الةةذييقةةوم العامةةل 
الدالةةةة علةةةى المصةةةروفات التةةةي تةةةم سةةةدادها مةةةن السةةةلف والمطلةةةوب استعاضةةةتها 

صةةرف بقيمةةة المبةةالغ  إذن، وبالتةةالي يصةةدر ع.حو 62بموجةةب طلةةب استعاضةةة  
 ذلك بموجب قيد اليومية التالي: إثباتالمطلوب استعاضتها من السلف، ويتم 

××  

 

×× 

×× 

 

 و .......... بند باب ...... مجموعة  لمصروفاتامن حة/ 

 مذكورينإلى    

 حة/ الدائنة تحت التسوية  الاستقطاعاتو

 أوامر الدفع الالكترونيحة/

 :السلف المستديمةقيمة زيادة  -8

 زيادة السلفة المستديمة نقدا : 8/1
صرف باسم  إذن، فانه يتم استخرا  الرغبة في زيادة السلف المستديمةعند 
 :ات ذلك بموجب قيد اليومية التاليإثب بعهدته السلف، ويتم الذيالعامل 

××  

×× 

 

 العامل .........و  باسممن حة/ جارى السلف المستديمة 

 أوامر الدفع الالكترونيحة/ إلى 

 
 زيادة السلفة المستديمة عند الاستعاضة: 8/2

 :بموجب قيد اليومية التاليزيادة السلفة عند استعاضتها يتم 
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×× 

×× 

 

 

 

 

 

×× 

 مذكورين من

 و.... باب ...... مجموعة ...... بند مصروفاتالحة/ 

 العامل .........و  باسمحة/ جارى السلف المستديمة 

 أوامر الدفع الالكترونيحة/ إلى    

 :السلف المستديمةقيمة  تخفيض -4

عدم الحاجة اليها بالكامل مما إلى  قد تكون قيمة السلف كبيرة بدرجة تؤدى
عنةد  أو تخفةيض قيمتهةا منهةا ءا وذلةك بةرد جةز ضرورة تخفةيض قيمتهةإلى  يؤدى

 :الاستعاضة ويتم ذلك كما يلي

يتم إثبات ذلك بموجةب قيةد :عند تخفيض السلف المستديمة برد الزيادة نقدا 4/1
 اليومية التالي:

×× 

 

 

×× 

 تحصيل الكترونيوالنقدية تحت التسوية  حة/ من 

 .و...العامل  باسمحة/ جارى السلف المستديمة إلى      

 مع الاستعاضة:عند تخفيض السلف المستديمة  4/2
 يتم إثبات ذلك بموجب قيد اليومية التالي:

×× 
 

 
 
×× 
×× 
×× 

 و.... باب ...... مجموعة ...... بند المصروفاتمن 
 إلى مذكورين     

 الاستقطاعاتو  الدائنة تحت التسويةحة/   
 ..والعامل .......  باسمحة/ جارى السلف المستديمة    
 أوامر الدفع الالكترونيحة/    
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 :السلف المستديمةإلااء قيمة  -5

السلف سواء أثناء السنة الماليةة أو فةي نهايتهةا ممةا إلى  توجد حاجة قد لا
يسةةتدعى تسةةوية أي مصةةروفات مةةن السةةلف لةةم  الةةذي الأمةةر، إلاائهةةاإلةةى  دىؤ يةة

لديةةه مةةن مةةا  بةةاقيمةةع قيةةام العامةةل الةةذي بعهدتةةه السةةلف بةةرد  ،يسةةبق تسةةويتها
 :ات ذلك بموجب قيد اليومية التاليالسلف، ويتم إثب

 

×× 

×× 

 

 

 

 

×× 

 مذكورين من

 و.... باب ...... مجموعة ...... بند المصروفاتحة/ 

 وتحصيل الكترونيالنقدية تحت التسوية  حة/ 

 ....والعامل .  باسمجارى السلف المستديمة حة/ إلى 

 :موظف ةخرإلى  عهدة السلفةنقل  -6

خةلال السةنة أو بعةد نهايةة  لآخةرم نقل السلف المستديمة من شةخو قد يت
السةنة الماليةة، وفةى جميةع الحةالات يلاةةى الحسةاب الخةاو بالعامةل القةديم الةةذي 
بعهدته السلف، ويتم فتح حساب جديد باسم العامل الجديد الذي بعهدته السةلف، 

 ويتم إثبات ذلك بموجب قيد اليومية التالي:

××  

×× 

 ..و.... الجديد العامل  باسمرى السلف المستديمة من حة/ جا

 ..و.القديمالعامل   باسمجارى السلف المستديمة حة/إلى       
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 (:12) مثال

 :تمت العمليات الآتية لدى إحدى الوحدات الإدارية الحكومية

جنيةه  4111بمبلةغ  سةلطان رمضةانللسةيد/  حولت الوحدة 1/4/2113في  -
 .مستديمة لإنشاء سلف

 ةاستعاضةةة المنصةةرف مةةن السةةلف سةةلطانطلةةب السةةيد/  15/4/2113 فةةي -
جنيةه وذلةك لتخفةيض  411بمبلغ جنيه فتم إصدار إذن صرف  311وقيمته 

 .ةقيمة السلف

المفةاج  فةي مأموريةة قامةت  سةلطانلسفر السةيد/  ونظرا   25/5/2113في  -
 ./ مروان جابرالسيدإلى  ةالوحدة بنقل عهدة السلف

للسةيد/  أمةر صةرفوذلةك بإصةدار  ةدة قيمةة السةلفتةم زيةا 81/5/2113في  -
 جنيه. 611بمبلغ  مروان

وقةدرة  ةمستندات مةا صةرف مةن السةلف مروانقدم السيد/  81/6/2113في  -
 وذلك لإقفالها. ةباقي السلف رد جنيه كما تم 2511

 والمطلوب: إثبات قيود اليومية اللازمة.

 الحةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةل

  وسلطان  طرفالمستديمة  السلفجاري من حة /   4111

 1/4 أوامر الدفع الالكترونيحة/ إلى  4111 

  
 المستديمة بشيك ةإنشاء السلف
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  سلف-لمصروفاتمن حة/ ا  311

  مذكورينإلى   

 15/4 و سلطانحة/ جاري السلف المستديمة  411 

  أوامر الدفع الالكتروني حة/ 411 

  ضهامع تخفي ةاستعاضة السلف  

  ومروان  طرفمن حة/ جاري السلف المستديمة   8611

 25/5 وسلطان  طرف/ جاري السلف المستديمة إلى حة 8611 

  ةنقل عهدة السلف  

  ومروان  طرفمن حة/ جاري السلف المستديمة   611

 81/5 أوامر الدفع الالكتروني/ إلى حة 611 

  ةزيادة قيمة السلف  

  من مذكورين  

 81/6 لمصروفاتحة/ ا  2511

  النقدية تحت التسوية  تحصيل الكترونيوحة/   1211

  ومروان  طرفالمستديمة  السلفجاري حة/إلى     4211 

 :السلف امؤقتة -2

يةةتم تحديةةد نةةوع المصةةروفات التةةي يةةتم الصةةرف عليهةةا مةةن السةةلف المؤقتةةة 
ان السةلف المؤقتةة بخلاف الإجراءات التي تتم في السلف المسةتديمة، ومةن ثةم فة
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تصةةرف لهةةدف معةةين ولمواجهةةة متطلبةةات ذات ضةةرورة عاجلةةة وفةةى تلةةك الأحةةوال 
التةةي يتعةةذر فيهةةا الصةةرف بموجةةب شةةيكات، وبالتةةالي يةةتم الخصةةم مباشةةرة علةةى 
استخدامات الموازنة مع تحديد البند أو النوع المخةتو كمةا ينشةأ حسةاب نظةامي 

لحسةةاب عنةةد اسةةتلام المسةةتندات لمراقبةةة ومتابعةةة عمليةةة الصةةرف، ويلاةةى هةةذا ا
 لف المؤقتة بانتهاء الارض منها.الدالة على الصرف وتنتهي الس

وفيما يلي أهم الأحكام المنظمة لإنشاء السلف المؤقتة طبقا  لمةا تقضةي بةه 
لقةةانون  1732لسةةنة  131و مةةن اللائحةةة التنفيذيةةة رقةةم 84أحكةةام المةةادة رقةةم  

 :1731لسنة  122الحكومية رقم المحاسبة 

  يتم تحديد قيمة السلف المؤقتة وفقا  لدراسة دقيقة تتم بمعرفةة المختصةين فةي
الأعمال المطلوب من أجلها السلف، كما يتم تحديد فترات استخدامها علةى ألا 
تتجاوز شهرين من تاريخ صرفها، وعدم اسةتمرار صةرف السةلف المؤقتةة بعةد 

ذا كانت هناك ضرورة لذلك  فإنةه يجةب أن تةتم تسةوية انتهاء السنة المالية، وا 
السةةلف ورد المبةةالغ المتبقيةةة علةةى أن تصةةرف سةةلف جديةةدة مةةع بدايةةة السةةنة 

 المالية.

  لا يجوز صرف أي مبالغ من السلف المؤقتة لشراء نثريات كان يمكن شةراؤها
 بواسطة السلف المستديمة.

  لا يجةةوز التةةرخيو بةةأكثر مةةن سةةلفة مؤقتةةة لموظةةف واحةةد فةةي السةةنة الماليةةة
ذا اقتضةى الأمةر التةرخيو بةةذلك فعليةه تسةوية حسةابات كةل سةةلفة الواحةد ة، وا 

 على حده وتقديم مستنداتها فور انتهاء الارض منها.
  لسلف المؤقتةة إذا كةان متةوفرا  اعتمةادات لهةذه الأعمةال فضةلا  بايتم الترخيو

عن ترخيو رئيس المصلحة بالصرف إذا كانت السلف فةي حةدود مائةة جنيةه 



 المدفوعات الحكومية                                                            

 

  -011 - 

 

وحتةةى خمسةةمائة جنيةةه مةةن رئةةيس الإدارة المركزيةةة ومةةا زاد  ومةةا زاد علةةى ذلةةك
 عن ذلك فيرخو به للمراقب المالي.

  يمسك سجلا  لمتابعة ما يصةرف مةن السةلف المؤقتةة وتقةوم الوحةدة الحسةابية
 بمراجعةة المسةتندات حسةابيا  قبةةل تسةوية قيمتهةا مةةع رد بةاقي السةلف المؤقتةةة

 ت السلف.للخزينة، ويرفق إيصال التوريد مع مستندا
  لا يجوز إطلاقا  الترخيو بصرف سةلف مؤقتةة للمةديرين المةاليين أو وكلائهةم

وكةةذلك لمراقبةةي ومةةديري ورؤسةةاء الحسةةابات أو وكلائهةةم أو العةةاملين بةةإدارات 
 الحسابات بصفة عامة.

  لا يجوز الترخيو بصرف سلف مؤقتة فةي الشةهر الأخيةر مةن السةنة الماليةة
المؤكد والمحتم إنجةاز العمةل الصةادر مةن أجلةه  إلا في الأحوال التي يكون من

 السلف قبل نهاية العام.
  تخصم السلف المؤقتة التي يرخو بصرفها على البند المختو مباشةرة علةى

أن تقيد في نفس الوقت في الحسابين النظاميين المستخدمين لمراقبة سدادها 
 منها.ورد ما تبقى 

 ؤقتةامعالجة المحاسبية للسلف ام: 

الخاصةةة بالسةةلف  الإجةةراءاتنوضةةح المعالجةةة المحاسةةبية لكافةةة  ييلةة فيمةةا
 :ةؤقتالم

 :المؤقتةإنشاء السلف عند  -1

سةوف تكةون بعهدتةه  الةذيالسةلف المؤقتةة وتحديةد اسةم العامةل  إنشاءعند 
ذلةةك  إثبةةاتالسةةلف، يةةتم اسةةتخرا  شةةيك أو إذن صةةرف باسةةم هةةذا العامةةل، ويةةتم 

 :بموجب قيد اليومية التالي



                                            الفصل الرابع:

 

-011- 

 

××  

×× 

 

 ....وبند   باب.... لمصروفاتان حة/ م

 أوامر الدفع الالكترونيحة/ إلى 

وذلةةك  ويةتم خصةةم مبلةغ السةةلف المؤقتةةة علةى حسةةاب اسةتخدامات الموازنةةة،
ذلةةك  إثبةةات عةةن طريةةق عمةةل قيةةد نظةةامي لمراقبةةة تسةةوية السةةلف المؤقتةةة، ويةةتم

 التالي:بموجب قيد اليومية 

××  

×× 

 .والعامل ...  باسممؤقتة  سلفمبالغ المنصرفة كمن حة/ ال

 الاستخدامات المنصرف عنها سلف مؤقتةحة/ إلى 

 السلف المؤقتة: إثبات المنصرف من -2
 بتقةةديمبمجةةرد قيامةةه بالشةةراء والصةةرف  بعهدتةةه السةةلف الةةذييقةةوم العامةةل 

وتواجهنةا أربعةة تم سةدادها مةن السةلف،  التيالمستندات الدالة على المصروفات 
 :وهيف من قيمة السلف المؤقتة نصر حالات لتسجيل الم

نه يجب إلااء القيةد النظةامي إف: حالة صرف قيمة السلف المؤقتة بالكامل في-1
ذلةةةك  إثبةةةات، ويةةةتم المسةةةتندات الدالةةةة علةةةى الصةةةرف السةةةابق بمجةةةرد ورود
 :التاليبموجب قيد اليومية 

××  

×× 

 الاستخدامات المنصرف عنها سلف مؤقتةمن حة/ 

 ولالعام  باسمسلف مؤقتة رفة كمبالغ المنصالحة/إلى 

ذلةك  إثبةاتيةتم نه إف: حالة صرف مبلغ أقل من قيمة السلف المؤقتة في-2
 :ةالتاليد اليومية و بموجب قي
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 :يةالمبالغ المتبق توريد-أ

×× 

 

 

×× 

 

 وتحصيل الكترونيالنقدية تحت التسوية  حة/ من 

 بالاستبعاد -الاستخدامات حة/ إلى 

ورود المسةةةتندات الدالةةةة علةةةى ي بالكامةةةل بمجةةةرد القيةةةد النظةةةام إلاةةةاء-ب
 :الصرف

××  
×× 

 الاستخدامات المنصرف عنها سلف مؤقتةمن حة/ 
 .و.العامل   باسمسلف مؤقتة مبالغ المنصرفة كالحة/إلى  

ذلةةك  إثبةةاتيةةتم نةةه إف :حالةةة صةةرف مبلةةغ أكبةةر مةةن قيمةةة السةةلف المؤقتةةة فةةي-8
 :ةالتاليد اليومية و بموجب قي

 :بقيمة الزيادة عن السلف إذن صرف استخرا -أ

××  

×× 

 ....وبند   باب.... لمصروفاتامن حة/ 

 أوامر الدفع الالكترونيحة/ إلى 

دالةةةة علةةةةى القيةةةةد النظةةةامي بالكامةةةةل بمجةةةرد ورود المسةةةةتندات ال إلاةةةاء-ب
 :الصرف

××  
×× 

 الاستخدامات المنصرف عنها سلف مؤقتةمن حة/ 
 والعامل  باسمؤقتة سلف ممبالغ المنصرفة كحة/ الإلى 

وتةم تسةوية السةلف فةي  :حالة صرف مبلغ أقل مةن قيمةة السةلف المؤقتةة في-4
 :ةالتاليد اليومية و ذلك بموجب قي إثباتيتم نه إالسنة التالية، ف
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 :يةالمبالغ المتبق توريد-أ

×× 
 

 
×× 
 

 وتحصيل الكترونيالنقدية تحت التسوية  حة/ من 
 ادبالاستبع -الاستخدامات حة/ إلى 

ورود المسةةةةتندات الدالةةةة علةةةةى القيةةةةد النظةةةامي بالكامةةةةل بمجةةةرد  إلاةةةاء-ب
 :الصرف

××  
×× 

 الاستخدامات المنصرف عنها سلف مؤقتةمن حة/ 
 العاملو  باسمسلف مؤقتة مبالغ المنصرفة كحة/ الإلى 

 :(13) مثال 

  :تمت العمليات الآتية لدى إحدى الوحدات الحكومية

  ةجنيه قيمة سلف 1111بمبلغ  أذن صرف ةأصدرت الوحد 1/8/2113في 
  .لشراء أدوات ومهمات للوحدة محمود بكر/ مؤقتة للسيد

  بتقديم مستندات ما صةرف مةن محمود بكر / قامت السيد 15/8/2113في
 .ةباقي المبلغ للخزينة وذلك لإقفال السلف جنيه وأعاد 511وقدره  ةالسلف

 والمطلوب: إثبات قيود اليومية اللازمة.

 ااااااااااااااااااااااااااااالالح
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  ستخداماتلامن حة/ ا  1111
 1/8 أوامر الدفع الالكترونيحة/ إلى  1111 
  المؤقتة بشيك السلفةإنشاء   

من حة/ المبالغ المنصرفة كسلفة مؤقتة   1111
  للسيد/محمود

حة/ الاستخدامات المنصرف عنها سلفة إلى  1111 
 1/8 مؤقتة

 للمتابعة والرقابة يقيد نظام  
 

 
   تحصيل الكترونيو من حة/ نقدية تحت التسوية  511

 15/8 بالاستبعاد -ستخدامات لاحة/ اإلى  511 
  ةرد باقي السلف  

من حة/ الاستخدامات المنصرف عنها سلفة   1111
 مؤقتة

 

المبالغ المنصرفة كسلفة مؤقتة حة/إلى           1111 
 للسيد/محمود

15/8 

  إلااء القيد نظامي  

 :لجهات أخرىمقدماً الأمانة المدفوعة  - (4)

أحيانا تقوم الوحدات الإدارية الحكومية بدفع مبالغ على ذمة أمانة لجهات أخرى 
 مثل هيئة السكك الحديدية ومرفق المياه والمحاكم ومصلحة الجمارك.

 وتكون المعالجة المحاسبية لهذه الحالة كما يلي:

 :يكون القيد الأمانة المدفوعة لجهات أخرى ةمقيسداد عند  -1
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××  
×× 

 مصروفاتالمن حة/ 
 أوامر الدفع الالكترونيحة/ إلى 

 :للمتابعة والرقابة عمل قيد نظاميثم 

××  
×× 

 لجهة .........الأمانة المدفوعة مقدما  من حة/ 
 الاستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما  حة/ إلى 

 الأمانة المدفوعة مقدما  نواجه الاحتمالات الآتية:وعند انتهاء الارض من 

الةة يةتم إلاةاء القيةد فةي هةذه الح :استخدام مبلةغ الأمانةة بالكامةل الاحتمال الأول:
 .النظامي فقط

××  
×× 

 الاستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما  من حة/ 
 لجهة ..............الأمانة المدفوعة مقدما  حة/ إلى 

في هذه الحالة يةتم اسةترداد  :عدم استخدام مبلغ الأمانة بالكامل ني:الاحتمال الثا
 المبالغ المتبقية.

×× 
 

 
×× 
 
 

 وارد -أوامر الدفع الالكترونيمن حة/ 
 بالاستبعاد -حة/ الاستخدامات لى إ

 ثم يلاى القيد النظامي فقط بقيد عكسي.

××  
×× 

 الاستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما  من حة/ 
 .لجهة ......الأمانة المدفوعة مقدما  ة/حإلى 
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 :(14) مثال

  :تمت العمليات الآتية لدى إحدى الوحدات الحكومية

بمبلةةغ لهيئةةة المواصةةلات السةةلكية واللاسةةلكية كأمانةةة  أذن صةةرفأصةةدرت الوحةةدة 
جنيه مقابل الخدمات التي تحصل عليها وكةان بنةد هةذه الخةدمات محةددا   3111

جنيةةه  4111ة العةام تبةين أن المبلةغ المسةتخدم مةن الأمانةة بالموازنةة وفةي نهاية
 .للوحدةوردت الهيئة باقي 

 والمطلوب: إثبات قيود اليومية اللازمة.
 الحـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــل

 مصروفاتلمن حة/ ا  3111
 وامر الدفع الالكترونيحة/ اإلى  3111 
 سداد قيمة الامانة  

من حة/الأمانة المدفوعة مقدما  لهيئة المواصلات   3111
 السلكية واللاسلكية

 الاستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما  حة/إلى  3111 
 للمتابعة والرقابة قيد نظامي  

 وارد-أوامر الدفع الالكترونيمن حة/   4111
 بالاستبعاد - / الاستخداماتحةإلى  4111 
 رد باقي الأمانة  

 من حة/ الاستخدامات المدفوع عنها أمانة مقدما    3111

الأمانة المدفوعة مقدما  لهيئة حة/ إلى  3111 
 المواصلات السلكية واللاسلكية

 إلااء قيد نظامي  
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 تلاســــتخداماصــــول غيــــر الماليــــة )الأحالــــة الصــــرف علــــى ا: ثانيــــاًًً
 :(الاستثمارية

تخدامات الاسةتثمارية هةو خصو بالموازنة العامة للدولة بةاب مسةتقل للاسة
 32البةةاب السةةادس مةةن اسةةتخدامات الموازنةةة وذلةةك وفقةةا  لمةةا ورد بالقةةانون رقةةم 

بشةأن  1728لسنة  58والمتعلق بتعديل بعض أحكام القانون رقم  2115لسنة 
الموازنة العامة للدولة. ويتبع في إعةداد الموازنةة الاسةتثمارية أسةاس الاسةتحقاق 

يات الاقتصادية للمشروعات الاستثمارية على أساس ما ومن ثم يتم تسجيل العمل
يتم توريده أو انجازه بمجرد ثبوت التوريةد أو الإنجةاز، والجةدير بالإشةارة أنةه يةتم 

 تمويل المشروعات الاستثمارية عن طريق عدة طرق هي:  

 التمويل الذاتي بمعنى التمويل عن طريق الوحدات الإدارية الحكومية نفسها.  -1

 سهيلات الائتمانية والقروض. الت -2

بنك الاستثمار القومي، ويعتبر مسئولا  عن كفاية التمويل المحلى والأجنبي  -8
اللازم لتمويل المشروعات الاستثمارية بأنواعها المختلفة وكفالة استمرارية تمويل 

 مشروعات الخطة باض النظر عن مبدأ سنوية التنفيذ.

والخاو بإنشاء بنك  1731لسنة  112فبصدور القانون رقم 
الاستثمار القومي أصبح التمويل والاشراف لعلميات الباب السادس المتعلق 

 .بالاستخدامات الاستثمارية يتم عن طريق بنك الاستثمار القومي

 لبنك الدفع أمر باصدار الوحدة تقوم ف على الباب السادسوعند الصر 
 أوامر بارسال القومى الإستثمار بنك ويقوم السحب حد - القومى الإستثمار

 أوامر بارسال يقوم والذى لكترونىلإ ا والتحصيل الدفع مركز إلى المقبولة الدفع
بإرسال أمر تحويل  تقوم والتى ،المركزية الحسابية الوحدة إلى المقبولة الدفع
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، ويقوم البنك المركزي بتحويل مبلغ حساب الخزانة الموحد بالبنك المركزيعلى 
والذي يقوم بتحويل المبلغ  حد السحب -ك الاستثمار القوميإلى بنأمر الدفع 

 أمر بها  يمر التى الدورة مراحل إلى البنوك المستفيدة ويعتبر هذا الإجراء بمثابة
 بعد الدفع أمرذلك لا يظهر ، ولمبلغ أمر الدفع للمستفيد يصل حتى الدفع

 بمثابة اهأن حيث موحد خزانة – المركزية الحسابية الوحدة بحساب الصرف
 الإستثمار بنك قام التى المبالغ بسداد تقوم والتى المالية لوزارة فقطوسيط مالي 

 الخصم خلال من فعلا هسحب تم ما حدوديوميا  للجهات وفي  اهبإتاحت القومى
 بما القيد إقفال ويتم الارض اهذل المصرى المركزى بالبنك المفتوح الحساب على
 .الحساب هذا على القومى لإستثمارا بنك بمعرفة جهاتللفها صر  تم

 وتنقسم المشروعات الاستثمارية إلي ثلاث أنواع تتمثل فيما يلي : 

 مشروعات الإحلال والتجديد:  -1

وهي تمثل ما يطلب إحلاله أو تجديده بدلا  من الأصول الرأسمالية المستهلكة 
 بارض زيادة طاقتها الإنتاجية أو المحافظة عليها.

وهي تتمثل ما يطلب إضافته للمشروعات الانتاجية أو  كمال:مشروعات است -2
 الخدمية القائمة وذلك لاستكمال مقومات تشايلها. 

 وتهدف إلي إضافة طاقة إنتاجية أو خدمية جديدة.: مشروعات جديدة -8

  :التوجيه المحاسل لالول غير امالية 

ريدات الصرف خصماً على الاستخدامات الاستثمارية عن أعمال أو تو -1
 فاق الاستثماري: بالاستخدامات الاستثمارية أو الانتتعلق 

حالة إذا كان السداد مصاحبا  لتوريدات تمت أو أعمال انجزت  وأ  
 خلال السنة المالية.
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حالة إذا كان السداد لا يقابله توريدات أو انجاز أعمال حتى  وب  
 نهاية السنة المالية.

عليه في  حالة الدفع المقدم كدفعة على الحساب منصوصا   و   
 العقد. 

 حالة الاعتمادات المستندية.  ود  
المنح والتبرعات والمساعدات المحلية أو التمويل الذاتي لتمويل شراء  -2

 الأصول غير المالية: 
 المنح  وأ  
 التبرعات والمساعدات المحلية  وب  
 التمويل الذاتي.  و   

الصرف خصماً على الاستخدامات الاستثمارية عن أعمال أو توريدات  -1
 لاستخدامات الاستثمارية أو الانفاق الاستثماري: تتعلق با

: يقيد في دفتر إحصائي مستقل عند ورود حد السحب من بنك الاستثمار القومي
يوضح فيه بيانات حدود السحب وأرقامها المسلسلة المتتابعة ومبالغ حدود 
السحب ويقيد فيه كافة الشيكات التي تصدرها الجهة سحبا  على بنك الاستثمار 

قومي بحيث يظهر الرصيد في أي وقت المبالغ المتبقية من مبالغ حد السحب ال
 التي اعتمدها البنك لكل جهة. 

  لا يترتب عليها أي قيود محاسبية بالدفاترو. -ملحوظة:
الحالة الأولى: السداد مصاحباً لتوريدات تمت أو أعمال انجزت خلال السنة 

 المالية: 

يتم القيد استثماري،-ب السادس بأمر دفععلى مصروفات الباعند الصرف  -1
 كما يلي: 



 المدفوعات الحكومية                                                            

 

  -011 - 

 

×× 

 

 

 

 

 

×× 

 

 ×× 

 مذكورينمن 

 شراء أصول غير مالية -حة/ مصروفات باب سادس

  السحب المبالغ المستخدمة من حدودحة/ 

 حة/ الأصول

 إلى مذكورين

 حة/الاستقطاعات الاستثمارية      

 استثماري -حة/أوامر الدفع الالكتروني      

 اقتراض –حة/باب خامس      

 حة/المال العام المستثمر في الأصول     

 بعد الصرف لأمر الدفع وورود كشف حساب بنك الاستثمار القومي:  -

×× 

××× 

××× 

 

 

 

 

×× 

 

××× 

 ×× 

 من مذكورين

 حة/ جاري بنك الاستثمار القومي

 استثماري -حة/ أوامر الدفع الالكتروني

 إلى مذكورين

لمستخدمة من حدود السحب ببنك المبالغ ا حة/      
 الاستثمار القومي

 استثماري -حة/أوامر الدفع الالكتروني      

 جاري بنك الاستثمار القومي حة/     
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عند ارتداد أمر الدفع بمعرفة بنك الاستثمار القومي بعد الصرف لوجود خطأ  -2
ضافة المبلغ لحد  في بيانات المستفيد مع خصم عمولة بنفس كشف الحساب وا 

 السحب:

 

××× 

××× 

 

 

 

 

 

××× 

 ×× 

 من مذكورين

 حة/ جاري بنك الاستثمار القومي

حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب ببنك الاستثمار 
 القومي

 إلى مذكورين

 استثماري -حة/ الدائنة       

 حة/ جاري بنك الاستثمار القومي     

 :عند الصرف بأمر جديد -8

عن بيانات خطأ من قبل المستفيد ، أو كان الارتداد إذا كان الارتداد ناتا  -
لأي سبب ةخر يتم إصدار أمر دفع جديد بالمبلغ المرتد بعد خصم العمولة، 

 ويجرى القيد التالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 استثماري -من حة/دائنة 

استثماري  أمر الدفع  -إلى حة/أوامر الدفع الالكتروني
 الجديد

خصما  على الباب الثاني على رقم  عند إصدار أمر دفع بقيمة العمولة -
 حساب المستفيد يجرى القيد التالي:
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تأمين - خدمية متنوعة -الباب الثاني -من حة/مصروفات
 وعمولةو

 جاري  العمولةو -إلى حة/أوامر الدفع الالكتروني

عند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب من خلال المنظومة يجرى  -
 القيد التالي:

×× 

 

 

×× 

 

 

 

 

 جاري  العمولةو -من حة/ أوامر الدفع الالكتروني

 باب ثان-إلى حة/الوحدة الحسابية المركزية        

تسوية أمر الدفع الاستثماري، وورود كشف حساب بنك الاستثمار عند  -
 يجرى القيد التالي: القومي

 

××× 

××× 

 

 

 

 

 

××× 

 ×× 

 من مذكورين

 حة/ جاري بنك الاستثمار القومي

 استثماري -/ أمر الدفع الالكترونيحة

 إلى مذكورين

حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب ببنك       
 لاستثمار القوميا

 حة/ جاري بنك الاستثمار القومي     
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   الاستقطاا:لط -

يمثل طلب الاستقطاع المبالغ المراد سدادها والمعلاة بالاستقطاعات 
فات الباب السادس، والتي تخو الاستثمارية بعد الخصم بها على مصرو 

الضرائب والدماات وكذلك المتأخرات والارامات، على أن يقوم بنك الاستثمار 
القومي بالخصم على حساب حد السحب بقيمة طلب الاستقطاع دون خرو  
أموال فعلية منه، وأن يتم السداد لهذه المبالغ من خلال الوحدة الحسابية 

عدم جدوى خرو  الأموال من حدة الحسابية دائنة استثماري، ل –المركزية 
، باقي الاستقطاعات ثم إعادة خصمها من بنك الاستثمار القوميالمركزية 

يتم سدادها بإصدار أوامر دفع موردين على الحساب المختو للمستفيد 
 على النحو التالي:

 دائنة استثماري-بعد الإضافة وطباعة كشف الحساب بالوحدة المركزية -أ

×× 

 

 

×× 

 

 

 

 

 دائنة استثماري -من حة/ الوحدة الحسابية المركزية

 إلى حة/الدائنة تحت التسوية        

 بعد السداد الفعلي للضرائب: -ب

×× 

 

 

×× 

 

 

 

 

 من حة/ الدائنة تحت التسوية

 جاري -إلى حة/ أمر الدفع الالكتروني        

ظومة عند تسوية أمر الدفع وطباعة كشف الحساب من خلال المن -  
 بالسداد:
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×× 

 

 

×× 

 

 

 

 

 جاري -من حة/ أمر الدفع الالكتروني

 ستثماريادائنة  -إلى حة/ الوحدة الحسابية المركزية       

 
 عند سداد الإيرادات للبند المختو: -د

يتم عمل مناقلة من خلال المنظومة للخصم على حساب الوحدة الحسابية 
 -ب الوحدة الحسابية المركزيةدائنة استثماري، إضافة إلى حسا -المركزية

 ايرادات باب ثالث بالكود المؤسسي للوحدة الحسابية دون إجراء قيود.

ورود كشف حساب بنك الاستثمار القومي بعد طباعة كشف الوحدة  -هة
دائنة استثماري، ويعني تخفيض الاستقطاعات مقابل  -الحسابية المركزية

 هنا يتم القيد التالي: الخصم على حد السحب بقيمة طلب الاستقطاع.

×× 

 

 

×× 

 

 

 

 

 من حة/ جاري بنك الاستثمار القومي

إلى حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب ببنك         
 الاستثمار القومي

 

 
×× 

 

 

×× 

 

 

 

 

 استثمارية -من حة/ الاستقطاعات

 إلى حة/ جاري بنك الاستثمار القومي        

 ستقطاعالخصم على حد السحب بقيمة طلب الا
 (:15مثال )

جنية وتم السداد  111111قامت وحدة إدارية حكومية بشراء وسائل نقل بمبلغ 
 جنية لحساب مصلحة الضرائب.  5111بعد خصم 

 المطلوب: إجراء قيود اليومية اللازمة
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111111 

 

 

 

 

 

5111 

75111 

 

شراء أصول غير  -من حة/ مصروفات باب سادس
 مالية

 ودفعات مقدمة 6 مجموعة 

 إلى مذكورين        

 مصلحة الضرائب–حة/الاستقطاعات       

 استثماري -حة/أوامر الدفع الالكتروني      

111111 

 

 

 

111111 

 

 

 

من حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب ببنك 
 الاستثمار القومي

صدار  -إلى حة/الباب الخامس          الاقتراض وا 
 الأوراق المالية

و بنك 1و الاقتراض، نوع  2ند  و ب1مجموعة  
 الاستثمار القومي  لتمويل الاستثماراتو

111111 

 

 

111111 

 

 

 وسائل نقل -من حة/ الأصول

 إلى حة/المال العام المستثمر في أصول      

 

111111  

111111 

 

 

 

 

 من حة/ جاري بنك الاستثمار القومي

إلى حة/ المبالغ المستخدمة من حدود         
 بنك الاستثمار القوميالسحب ب
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111111 

 

 

111111 

 

 

 

 أوامر الدفع الالكترونيمن حة/ 

 إلى حة/ جاري بنك الاستثمار القومي        

 
 

إذا كان السداد لا يقابله توريدات أو انجاز أعمال حتى  الحالة الثانية:
 نهاية السنة المالية )الدفعات المقدمة للاستثمار(:

دمة منصوصا  عليها في العقد ولن يقابلها إنجاز أعمال أو كانت الدفعات المقإذا 
 توريدات خاصة بالمشروع حتى نهاية السنة المالية تجرى بشأنها القيود التالية:

×× 

 

 

 

 

×× 

×× 

 

 شراء أصول غير مالية -من حة/ مصروفات باب سادس

 دفعات مقدمةو 6 مجموعة 

 إلى مذكورين        

 ثماريةحة/الاستقطاعات الاست      

 استثماري -حة/أوامر الدفع الالكتروني      

×× 

 

 

 

×× 

 

 

 

من حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب ببنك 
 الاستثمار القومي

صدار  - حة/الباب الخامس إلى             الاقتراض وا 
 الأوراق المالية

و بنك الاستثمار 1و الاقتراض، نوع  2و بند  1مجموعة  
 لاستثماراتوالقومي  لتمويل ا



                                            الفصل الرابع:
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×× 

 

 

×× 

 

 

 من حة/ المبالغ المدفوعة مقدما  عن استخدامات استثمارية

الاستخدامات الاستثمارية المدفوعة منها إلى حة/      
 مبالغ مقدما  

 
الشيكات عند ورود كشف حساب بنك الاستثمار القومي مقيداً به مبالغ 

 إضافة وخصماً يتم إجراء القيود التالية:

×× 

 

 

×× 

 

 

 

 من حة/ جاري بنك الاستثمار القومي

إلى حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب ببنك        
 الاستثمار القومي

×× 

 

 

×× 

 

 

 

 

 من حة/ أوامر الدفع الالكتروني

إلى حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب             
 ببنك الاستثمار القومي

يذ الاعمال أو استلام توريدات في نهاية السنة التالية عندما يتم تنف
 مدفوع عنها دفعات مقدماً يتم إجراء القيود التالية:
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×× 

 

 

 

×× 

 

 شراء أصول غير مالية -من حة/ مصروفات باب سادس

 دفعات مقدمةو 6 مجموعة 

و 5إلى حة/الباب الثالث  الإيرادات الأخرىو مجموعة       
 اليةو الإيرادات الرأسم2الإيرادات المتنوعة، بند  

  نقو الرصيد المدين لدفعات مقدمةو      

×× 

 

 

×× 

 

 

 

 من حة/ الاستخدامات الاستثمارية المدفوعة منها مبالغ مقدما  

  المبالغ المدفوعة مقدما  عن استخدامات استثماريةإلى حة/    

×× 

 

 

×× 

 

 

 الأصولمن حة/ 

 المال العام المستثمر في أصولإلى حة/      

 :سداد دفعة مقدمة منصوص عليها في العقد: الحالة الثالثة 
 التنفيذ خلال نفس السنة المالية:  -أ

 ويكون التوجيه المحاسبي للخطوات السابقة كما يلي: 

×× 

 

 

 

 

×× 

 ×× 

شراء أصول غير مالية، مجموعة..... -الباب السادس من حة/ 
 نفقات إيرادية مؤجلة  –استثمار مباشر  بند.....

 ورينمذكإلي           

 الاستقطاعاتحة/       

 أوامر الدفع الالكترونيحة/       

  قيمة الدفع المقدمةو



                                            الفصل الرابع:
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×× 

 

 

 

 ×× 

من حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب ببنك الاستثمار 
 القومي  

صدار الأوراق المالية الاقتراض -الباب الخامس إلي حة/     وا 
 بخلاف الأسهم

 ×× 

 

 

×× 

 

 

 فوعة مقدما  عن استخدامات استثماريةالمبالغ المدمن حة/ 

 الاستخدامات الاستثمارية المدفوعة عنها مبالغ مقدما  إلي حة/     

عند ورود كشف حساب بنك الاستثمار القومي مقيداً به مبالغ 
 الشيكات إضافة وخصماً يتم إجراء القيود التالية:

×× 

 

 

××× 

 

 

 من حة/ جاري بنك الاستثمار القومي

/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب ببنك إلى حة     
 الاستثمار القومي  

×× 

 

 

×× 

 

 

 

 أوامر الدفع الالكترونيمن حة/ 

 جاري بنك الاستثمار القوميإلى حة/    

وعند تنفيذ أعمال أو استلام توريدات مدفوع عنها مبالغ مقدماً 
 خلال نفس العام المالي يتم القيود التالية:
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×× 

 

 

 

××× 

 

 

/ الاستخدامات الاستثمارية المدفوعة عنها مبالغ من حة
 مقدما  

إلى حة/ المبالغ المدفوعة مقدما  عن استخدامات      
 استثمارية

 ×× 

 

 

×× 

 

 

 

 من حة/ الأصول

 إلى حة/ المال العام المستثمر في الأصول   

إذا لم يتم تنفيذ الأعمال أو استلام التوريدات  و81/6في نهاية العام   -ب
دفوع عنها مبالغ مقدما  يتم استبعاد الخصم بقيمة الدفع المقدم من الاستثمار الم

المباشر والخصم به على حساب الدفعات المقدمة على أن يتم اخطار وزارة 
التخطيط ووزارة المالية قطاع المزازنة وبنك الاستثمار القومي قبل إعداد الحساب 

 الختامي للعام المالي:

×× 

 

 

 

×× 

 

 

شراء أصول غير مالية   -صروفات باب سادسمن حة/ م
 دفعات مقدمةو 6 مجموعة 

إلى حة/الباب السادس شراء أصول غير مالية       
 دفعات مقدمةو 6بالاستبعاد  مجموعة 

 
عندما يتم تنفيذ الأعمال أو استلام التوريدات أو جزء منها في سنة أو  - 

 سنوات تالية تجرى القيود التالية:
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×× 

 

 

 

 

×× 

×× 

 

 شراء أصول غير مالية -من حة/ مصروفات باب سادس

 دفعات مقدمةو 6 مجموعة 

و 5إلى حة/الباب الثالث  الإيرادات الأخرىو مجموعة       
 و الإيرادات الرأسمالية2الإيرادات المتنوعة، بند  

  نقو الرصيد المدين لدفعات مقدمةو      

×× 

 

 

 

×× 

 

 

 

ة المدفوعة عنها مبالغ من حة/ الاستخدامات الاستثماري
 مقدما  

إلى حة/ المبالغ المدفوعة مقدما  عن استخدامات    
  استثمارية

×× 

 

 

 

 

 

 من حة/ الأصول

 إلى حة/المال العام المستثمر في أصول      

 
 (:16مثال )

في المثال السابق بفرض أنه تم الدفع مقدما  كدفعة على الحساب منصوو 
 عليها في العقد. 

 : إجراء القيود اليومية اللازمة. والمطلوب
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 –الحل  -

111111 

 

 

 

 

5111 

 

75111 

 

 شراء أصول غير مالية -مصروفات باب سادس من حة/ 

 استثمار مباشر  –أصول ثابتة 

 إلي مذكورين:     

 حة/ دائنة تحت التسوية       

 باسم مصلحة الضرائب               

   أوامر الدفع الالكترونيحة/      

 قيمة الدفع المقدمة 

111111 

 

 

111111 

 من حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب 

 إلي حة/ الاقتراض من بنك الاستثمار القومي     

 إثبات التمويل المستخدم من حدود السحب

111111 

 

 

111111 

 من حة/ بنك الاستثمار القومي 

 إلي حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب     

 بلغ المستخدم من التمويل ببنك الاستثمار القوميالم

75111 

 

 

75111 

   أوامر الدفع الالكترونيمن حة/ 

 إلي حة/ جارى بنك الاستثمار القومي     

 صافي القيمة     
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75111 

 

 

75111 

من حة/ المبالغ المدفوعة مقدما  عن الاستخدامات 
 الاستثمارية

رية المدفوع عنها إلي حة/ الاستخدامات الاستثما    
 مبالغ مقدما  

 عمل قيد نظامي بقيمة الدفعة المقدمة

111111 

 

 

111111 

 من حة/ الأصول 

 إلي حة/ المال العام المستثمر في أصول 

 عمل قيد نظامي بالأصول المستلمة

 

 
111111 

 
 
 

111111 

من حة/ الاستخدامات الاستثمارية المدفوع عنها مبالغ 
 مقدما  

لمبالغ المدفوعة مقدما  عن الاستخدامات إلي حة/ ا    
 الاستثمارية

 إلااء القيد النظامي للدفعة المقدمة بقيد عكسي

 (: 17مثال )
فيما يلي بعض العمليات التي تمت بإحدى الوحدات الإدارية الحكومية خلال 

 : 2112/2113و  2116/2112العامين الماليين 
الآت ومعدات مع المورد  تم التعاقد على توريد 8/5/2112في يوم  -1

"محمود بكر" وسددت الوحدة صافي القيمة المستحقة مقدما  ويبلغ إجمالى 
جنيه والمبالغ المخصومة منه تحت حساب الضريبة  211111التعاقد 
 جنية، وتمت الإجراءات اللازمة مع بنك الاستثمار القومي. 11111
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عدات من المورد تم توريد واستلام الآلات والم 15/2/2112في يوم  -2
ضافتها للأصول.  وا 

 المطلوب: قيود اليومية اللازمة خلال السنتين الماليتين:
  –الحل  -

 قيود اليومية العامة 

211111 

 

 

 

 

11111 

 

171111 

شراء الأصول غير -مصروفات باب سادس من حة/ 
 دفعات مقدمة-المالية 

 إلي مذكورين:            

 سوية حة/ دائنة تحت الت          

 باسم مصلحة الضرائب

   أوامر الدفع الالكترونيحة/          

 صافي قيمة الدفع المقدمة

 
211111 

 

 

211111 

 من حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب 

 إلي حة/ الاقتراض من بنك الاستثمار القومي      

 إثبات التمويل المستخدم من حدود السحب

211111 

 

 

211111 

 ى بنك الاستثمار القومي من حة/ جار 

 إلي حة/ المبالغ المستخدمة من حدود السحب     

ضافته للحساب  توفير المبلغ بالبنك وا 

 



                                            الفصل الرابع:
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171111 

 

 

171111 

   أوامر الدفع الالكترونيمن حة/ 

 إلي حة/ جارى بنك الاستثمار القومي     
 الحالة الرابعة: الاعتمادات المستندية:

تندي لا تجرى قيود بدفاتر الوحدة الحسابية ولا عند فتح الاعتماد المس -1
، ويتم يترتب على فتح الاعتماد الميتندي التحمل بأية أعباء على الخزانة العامة

 -عمل قيد نظامي كالتالي:

×× 

 

 

×× 

 من حة/ المبالغ المفتوح عنها اعتمادات مستندية بالخار    

مادات إلي حة/ المشتريات أو الأعمال المفتوح عنها اعت   
 مستندية   

 قيد نظامي لمتابعة الاعتماد المستندي المفتوح  

يقوم بنك الاستثمار القومي عند تنفيذ الأعمال أو استلام أية توريدات على  -2
 الاعتماد المستندي بإضافة القيمة وخصمها على حساب الجهات وتكون القيود:

×× 

 

 

××× 

 

×× 

 

 

 

 

 

 

 يمن حة/ جاري بنك الاستثمار القوم

صدار الأوراق  -إلى حة/الباب الخامس      الاقتراض وا 
و الاقتراض 2و بند  1المالية بخلاف الأسهم مجموعة  

 ةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةةة

 شراء أصول غير مالية -من حة/ مصروفات باب سادس

 دفعات مقدمةو 6 مجموعة 

 إلى حة/ جاري بنك الاستثمار القومي   



 المدفوعات الحكومية                                                            

 

  -011 - 

 

 عمل قيد نظامي بالأصول المستلمة:  -8

×× 

 

 

×× 

 من حة/ الأصول    

 إلي حة/ المال العام المستثمر في أصول    

 يمة الأصول المستلمة:إلااء القيد النظامي بقيد عكسي بق -4

×× 

 

 

 

×× 

من حة/ المشتريات أو الأعمال المفتوح عنها اعتمادات 
 مستندية   

إلي حة/ المبالغ المفتوح عنها اعتمادات مستندية بالخار       
 إلااء القيد النظامي للدفعة المقدمة بقيد عكسي

 (: 18مثال )
مليون جنية  11ا بمبلغ تم فتح اعتماد مستندي لشراء الآت ومعدات من ألماني
 وتم استلام الآلات والمعدات في نفس السنة المالية. 

 -الحل  -

11 

 

 

11 

 من حة/ المبالغ المفتوح عنها اعتمادات مستندية بالخار     

إلي حة/ المشتريات أو الأعمال المفتوح عنها اعتمادات    
 مستندية

 قيد نظامي بقيمة الاعتماد المستندى المفتوح

11 

 

 

11 

 من حة/ جارى بنك الاستثمار القومي   

 إلي حة/ الاقتراض من بنك الاستثمار القومي    

 إثبات إضافة التحويل لحساب الوحدة ببنك الاستثمار القومي



                                            الفصل الرابع:
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11  

 

 

 

 

11 

 

 شراء الأصول غير المالية  -مصروفات باب سادس من حة/

 استثمار مباشر –أصول ثابتة 

 مار القومي بنك الاستثجاري إلي حة/     

تحميل القيمة وخصمها من حساب الوحدة ببنك الاستثمار 
 القومي

11  

 

 

11 

 من حة/ الأصول 

 إلي حة/ المال العام المستثمر في الأصول     

 قيد نظامي بالأصول المستلمة

11  

 

 

11 

من حة/ المشتريات أو الأعمال المفتوح عنها اعتمادات 
 مستندية

 عنها اعتمادات مستندية بالخار   إلي حة/ المبالغ المفتوح

 إلااء القيد النظامي بقيد عكسي

المنح والتبرعات والمساعدات المحلية أو التمويل الذاتي لتمويل شراء  -2
 الأصول غير المالية: 

وافقت اللجنة الدائمة للنظام المحاسبي الحكومي بجلستها في 
ةو والموارد الذاتية وجوب إضافة المنح النقدية  وليست العيني 21/3/2116

الخاصة بالجهات والتي تخصو لشراء الأصول غير المالية "الاستثمارات" 
بحسابات تلك الجهات بالبنك المركزي المصري وعليه يحظر إضافتها إلي 

 حسابات تلك الجهات ببنك الاستثمار القومي. 
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حيث أن مصدر من مصادر التمويل ولهذا فهي منح استثمارية لأنها في 
 الب تخصو لمشروع معين محدد وتوضع في الخطة أو تعدل الخطة بها. الا

وعليه وافقت اللجنة الدائمة على المعالجة المحاسبية بالنسبة للمنح أو 
 التبرعات والمساعدات المحلية أو التمويل الذاتي على النحو التالي: 

 المعالجة المحاسبية للمنح: :2/1
 المركزي المصري يجري القيد التالي: عند إيداع قيمة المنحة بالبنك  -1

×× 

 

 

×× 

 من حة/ البنك المركزي المصري    

 إلي حة/ الدائنة تحت التسوية  منحو        

وذلك بقيمة المنحة بالكامل ضمن الحسابات المتنوعة ذات 
 الأرصدةو

بعد تعديل الخطة الاستثمارية وتعديل الموازنة بمعرفة السلطة المختصة لكل  -2
زارة التخطيط ووزارة المالية وعند إجراء الصرف يتم الخصم بقيمة المنصرف من و 

على اعتمادات الباب السادس  شراء أصول غير مالية "استثمارات"و وتجرى 
 القيود التالية: 

×× 

 

 

 

 

 

×× 

×× 

 شراء أصول غير مالية -مصروفات باب سادس من حة/ 

جموعة مجموعة... بند... نوع... استثمار مباشر أو الم
 المختصة ببنودها وأنواعها

 إلي مذكورين:         

 حة/ الاستقطاعات        

     أوامر الدفع الالكترونيحة/        
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×× 

 

 

×× 

 من حة/ جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية  منحو

  حسب الحالةو إلي حة/ الباب الثالث         

مالية أو و رأس2و منح حكومات أجنبية بند  1أما مجموع  
 تمويل استثمارات

و منح من منظمات دولية رأسمالية أو تمويل 2أو مجموعة  
 استثمارات

و منح جهات حكومية رأسمالية أو تمويل 8أو مجموعة  
 استثمارات

عند ورود حافظة البنك المركزي المصري الخاصة بصرف الشيكات يجرى  -8
 القيد التالي:

 بيةةةان دائن مدين

×× 

 

  

×× 

     أوامر الدفع الالكترونية/ من ح

 إلي حة/ البنك المركزي المصري            

 ويتعين مراعاة ما يلي: 

أن يتم استخدام نوعية الشيكات المختصة بمعرفة الجهة الإدارية وفقاُ  -1
 لتكويد الحسابات المعتمدة في البنك المركزي المصري. 

سنة المالية التالية ويتبع بشأنه أن يتم ترحيل رصيد المنح غير المستخدم لل -2
 ذات القواعد المالية المعمول بها.
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 (:19مثال )
مليون جنية  11تم إيداع منحة من حكومة دولة أجنبية صديقة بقيمة 

مليون جنية  4مصري لشراء أصول غير مالية  أجهزة طبيةو، وقد تم استخدام 
لشراء الأجهزة  81/6/2112من المنحة خلال السنة المالية المنتهية في 

الطبية المطلوبة وتم استخرا  شيك بالقيمة المستحقة خلال السنة المالية 
 % من المبلغ.51بعد خصم ضريبة تحت الحساب بنسبة  2116/2112

المطلوب: قيود اليومية اللازمة علما  بأنه قد وردت حافظة البنك المركزي 
 الخاصة بصرف الشيكات 

 -الحل  -

 رقام بالألف جنيةوقيود اليومية  الأ 
11111 

 

 

11111 

 من حة/ البنك المركزي المصري   

 إلي حة/ جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية  منحو    

 إيداع قيمة المنحة بالكامل بالبنك المركزي المصري

4111 

 

 

 

 

 

 

211 

 

8311 

 شراء أصول غير مالية -مصروفات الباب السادسمن حة/ 

 مجموعة... بند... نوع...

 إلي مذكورين:         

 حة/ جارى مبالغ دائنة تحت التسوية      

 باسم مصلحة الضرائب

     أوامر الدفع الالكترونيحة/      

 صافي قيمة المنصرف بعد خصم الضرائب
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4111 

 

 

4111 

 من حة/ جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية  منحو

 إلي حة/ منح من حكومات أجنبية      

 و لتمويل الاستثمارات1مالية نوع  و رأس2بند  

8311 

 

 

8311 

     أوامر الدفع الالكتروني من حة/

 إلي حة/ البنك المركزي المصري    

عند ورود حافظة البنك المركزي المصري الخاصة بصرف 
 الشيكات

مليون جنيةو للسنة  6ويلاحظ يتم ترحيل رصيد المنح غير المستخدم  بقيمة 
 المالية التالية.

 : التبرعات والمساعدات المحلية: 2/2
 يتم إجراء القيود التالية: 

 عند إيداع قيمة التبرعات أو المساعدات المحلية بالبنك يجرى القيد التالي:  -1

 بيةةةان دائن مدين

×× 

 

 

×× 

 من حة/ البنك المركزي المصري    

 إلي حة/ جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية    

 مساعدات حكوميةو     –ت  تبرعا          

بعد تعديل الخطة الاستثمارية للجهة وتعديل الموازنة من قبل وزارتي  -2
 التخطيط والمالية وعند الصرف تجرى القيود التالية:
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 بيةةةان دائن مدين

×× 

 

 

 

 

 

×× 

×× 

شراء أصول غير -مصروفات الباب السادسمن حة/ 
 مالية 

نفقات إيرادية  –اشر مجموعة... بند.. نوع.. استثمار مب
 مؤجلة أو المجموعة المختصة ببنودها وأنواعها

 إلي مذكورين:       

 حة/ الاستقطاعات حسب نوعها     

        أوامر الدفع الالكترونيحة/     

 

×× 

 

 

 

×× 

 

 من حة/ جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية 

 مساعدات محليةو – تبرعات 

  حسب الحالةو إلي حة/ الباب الثالث      

 و رأسمالية2و تحويلات اختيارية، بند  4مجموعة  

 و 1و مساعدات وتبرعات محلية فرع  1نوع  

عند ورود حافظة البنك المركزي المصري الخاصة بصرف الشيكات يجرى  -8
 القيد التالي:

×× 

 

 

×× 

          أوامر الدفع الالكترونيمن حة/ 

 لمصري  إلي حة/ البنك المركزي ا        

  عند ورود حافظة البنك المركزي بصرف الشيكاتو



                                            الفصل الرابع:
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 : التمويل الذاتي: 2/8
 يتم إجراء القيود التالية: 

 عند إيداع قيمة التمويل الذاتي بالبنك المركزي المصري يجرى القيد التالي:  -1

×× 

 

 

×× 

 من حة/ البنك المركزي المصري    

 إلي حة/ الدائنة تحت التسوية          

 مساعدات حكوميةو –تبرعات  

 

 

×× 
 

 
×× 

 من حة/ البنك المركزي المصري    
 إلي حة/ جارى المبالغ الدائنة تحت التسوية    

  تمويل ذاتيو

 
 

بعد تعديل الخطة الاستثمارية وموازنة الجهة الإدارية بمعرفة وزارة التخطيط  -2
 والمالية تتبع الإجراءات التالية عند الصرف: 

×× 

 

 

 

 

 

×× 

×× 

 من حة/ شراء أصول غير مالية 

نفقات إيرادية  –مجموعة... بند.. نوع.. استثمار مباشر 
 مؤجلة أو المجموعة المختصة ببنودها وأنواعها

 إلي مذكورين:       

 حة/ الاستقطاعات حسب نوعها     

     أوامر الدفع الالكترونيحة/     
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×× 

 

 

 

×× 

 

 تحت التسوية من حة/ جارى المبالغ الدائنة 

 إلي حة/ الباب الثالث  حسب الحالةو     

 و رأسمالية2و تحويلات اختيارية، بند  4مجموعة  

و لتمويل 1و مساعدات وتبرعات محلية فرع  1نوع  
 الاستثمارات

عند ورود حافظة البنك المركزي المصري الخاصة بصرف الشيكات يجرى  -8
 القيد التالي: 

×× 

 

 

×× 

 ت     من حة/ الشيكا

 إلي حة/ البنك المركزي المصري     

  عند ورود حافظة البنك المركزي بصرف الشيكاتو

 

 

 

 

 

 

 



                                            الفصل الرابع:
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 غير محلولة تطبيقات

 (:1تمرين رقم )

فيما يلي بعض العمليات التي تمت بإحدى الوحدات الإدارية الحكومية خلال 
 :81/6/2113حتى  1/2/2116السنة المالية التي تبدأ من 

ورد تمويل الاستخدامات الاستثمارية من بنك الاستثمار  1/2/2116في   -1
 مليون جنية. 8القومي بمبلغ 

جنية  311111قامت الوحدة بشراء أجهزة طبية بمبلغ  11/7/2116في  -2
 جنية لحساب مصلحة الضرائب. 41111وتم السداد بعد خصم 

مصلحة اد المستحق لسد المطلوب: إجراء قيود اليومية اللازمة علما  بأنه تم
 . الضرائب

 (:2تمرين رقم )

فيما يلي بعض العمليات التي تمت بإحدى الوحدات الإدارية الحكومية خلال 
 : 2112/2113و  2116/2112العامين الماليين 

تم التعاقد على توريد الآت ومعدات مع المورد "محمود  8/5/2112في  -1
جمالي التعاقد بكر" وسددت الوحدة صافي القيمة المستحقة مقدما ، ويبلغ إ

 2511جنية والمبالغ المخصومة منه تحت حساب الضريبة 151111
 جنية، وتمت الإجراءات اللازمة مع بنك الاستثمار القومي. 

تم توريد واستلام الآلات والمعدات من المورد  15/2/2112في يوم  -2
ضافتها للأصول   وا 

  اللازمة خلال السنتين الماليتين. المطلوب: قيود اليومية
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 (:3تمرين رقم )

مليون جنية وتم  6تم فتح اعتماد مستندي لشراء الآت ومعدات من فرنسا بمبلغ 
 استلام الآلات والمعدات في نفس السنة المالية. 

 المطلوب: قيود اليومية اللازمة. 
 (:4تمرين رقم )

مليون جنية مصري  21تم إيداع منحة من حكومة دولة أجنبية صديقة بقيمة 
مليون جنية من  6غير مالية  أجهزة طبيةو، وقد تم استخدام  لشراء أصول

بية لشراء الأجهزة الط 81/6/2113المنحة خلال السنة المالية المنتهية في 
بعد  2112/2113قيمة المستحقة خلال السنة المالية المطلوبة وتم سداد ال

 % من المبلغ. 5خصم ضريبة تحت الحساب بنسبة 

 اللازمة. المطلوب: قيود اليومية 

 (:5تمرين رقم )

مليون جنية مصري لشراء  8تم إيداع تبرع من شركة خاصة في مصر بقيمة 
مليون جنية من التبرعات  2أصول غير مالية  وسائل نقلو، وقد تم استخدام 

النقل المطلوبة وتم لشراء وسائل  81/6/2113خلال السنة المالية المنتهية 
بعد خصم ضريبة  2112/2113ة المالية القيمة المستحقة خلال السنسداد 

 % من المبلغ. 5تحت الحساب بنسبة 

                     .المطلوب: قيود اليومية اللازمة


